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Les tests d’orientation de 2020 se dérouleront à distance, à partir 
de la plateforme de formation du CNFPT « Formadist ». 
 
Découvrez dans ce tutoriel, les étapes à suivre pour réaliser ces 
tests. 

 
 
  

Passer son test de 
préparation 
concours/examen sur 
Formadist 
 
 
Tutoriel apprenant 
 
Août 2020 

  



 

2 

SOMMAIRE 
 
Quelques jours avant le test .............................................................................. 3 

Première question à se poser : est-ce que j’ai déjà un compte CNFPT ? .............................. 3 

Deuxième question à se poser : est-ce que mon navigateur est à jour ? ............................. 4 

Accès à Formadist .................................................................................................................. 4 

Page d’accueil du test ............................................................................................................ 6 

 
Le jour du test .................................................................................................... 7 

 
  



 

3 

Quelques jours avant le test : vérification de l’accès à Formadist 
 

Première question à se poser : est-ce que j’ai déjà un compte 
CNFPT ou est-ce ma première connexion ? 
 
S’il s’agit de votre première connexion, il vous faudra créer votre compte. Pour ce faire, vous 
pouvez consulter le tutoriel intitulé « premier accès à Formadist ». 
Si vous avez déjà un compte, il suffit de vous munir de votre mail de convocation. 
 
Dans ce mail, vous trouverez : 

1. Un lien web sur lequel vous devez cliquer pour accéder à la plateforme Formadist 
2. Votre identifiant nécessaire pour créer votre compte et/ou vous connecter à 

Formadist. C’est cette adresse mail qui vous servira d’identifiant. 

 

Si vous rencontrez des difficultés lors de la création de votre compte ou 
pour accéder à Formadist, vous pouvez contacter le support au :  
N° : 0 800 100 310 (Appel gratuit / ouvert du lundi au vendredi 8h à 18h30 
/ heure de Paris)  
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Deuxième question à se poser : est-ce que mon navigateur 
Internet est à jour ? 
 
Pour bien naviguer sur Formadist, vous pouvez utiliser Google Chrome, Mozilla 
Firefox ou Internet Explorer.  
Il est essentiel d’avoir effectué les dernières mises à jour sur ces navigateurs.  

 

Vous pouvez désormais accéder à Formadist  
 

En cliquant sur le lien de votre mail de convocation, vous arrivez sur la page d’accueil 
« Mon compte CNFPT ».  
 
Si vous n’avez pas votre mail sous la main, l’adresse pour se connecter à Formadist 
est la suivante : https://formadist.cnfpt.fr 
 
Pour accéder à Formadist,  

1. Cliquez sur l’icône  
2. Sélectionnez FORMADIST 
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Vous avez désormais accès à la plateforme de formation Formadist.  
 
Vous y trouvez les formations auxquelles vous êtes inscrit/inscrite. Le test s’affiche 
ici : 
 

 
 

 
  



 

6 

Page d’accueil du test. 
 
En cliquant sur le titre de la formation, vous accédez à la page d’accueil du test. 
 
Vous pouvez ici 

1. Démarrer la formation (uniquement le jour J aux horaires indiqués sur votre 
convocation) 

2. Consulter les tutoriels sur Formadist (PDF et vidéo) 
3. Lire les actualités déposées par l’équipe pédagogique en charge du test 

 

 

 
 

RAPPEL : le test d’orientation ne pourra être consulté que le jour indiqué dans votre 
convocation, pas avant. 
  

1 

2 

3 



 

7 

Le jour du test…. 
 
A partir du lien web indiqué sur votre convocation, connectez-vous à la plateforme 
Formadist. 
Une fois connecté/connectée à Formadist, le test apparaît sur votre page d’accueil 
 

 
 
Cliquez alors sur le test pour accéder à celui-ci. 
 
Pour démarrer le test, cliquez ensuite sur le bouton « Démarrer la formation » 

 
 
Si le test n’apparaît pas, essayez de rafraîchir la page de votre navigateur Internet 

- Soit en cliquant sur l’icône  de votre navigateur 
- Soit en appuyant sur la touche F5 de votre clavier 
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La première page du test s’affiche.  
 
Lisez attentivement cette page qui indique : 

- Les objectifs du test 
- Les compétences évaluées pour chaque séquence 
- Comment répondre aux questions 

 
- Les bonnes conditions pour passer le test 
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Une fois que vous serez prêt/prête, cliquez sur le bouton « Commencer ». 
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Informations importantes : 
• Vous pourrez modifier vos réponses pendant toute la durée du test, en vous 

déplaçant entre les questions à l’aide des boutons « précédent » et 
« suivant ». 

• Toutefois, le test ne sera plus modifiable une fois que vous aurez cliqué sur 
le bouton « Terminer » qui se trouve à la dernière page du test ou lorsque 
le temps imparti sera écoulé. 

• Le test est chronométré : ce chronomètre démarre au moment où vous 
cliquez sur le bouton « Commencer ». Attention, vous ne pourrez pas 
l’arrêter ! 
Le temps restant est affiché en permanence à l’écran et est visible ici. 
 

 
 

• Lisez attentivement les consignes qui s’afficheront au fur et à mesure du 
déroulement du test. 

 
 
 
Quelques recommandations pour réaliser ce test dans de bonnes conditions : 

• Installez-vous dans un endroit calme. 
• Eteignez votre téléphone. 
• Prévenez votre entourage que vous êtes indisponible pendant toute la durée 

du test. 
• Ne vous précipitez pas, gérez votre temps. 
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Le test comporte différents types de questions. Les consignes vous indiquent ce que 
vous devez faire : 

- Saisir votre réponse dans l’encadré 
- Sélectionner la réponse dans une liste déroulante 
- Déplacer des étiquettes dans le bon emplacement… 

 
Vous pouvez avoir des questions à partir d’un texte (exemple ci-dessous).  
Le texte s’ouvre dans une nouvelle fenêtre en cliquant sur le lien (1) ou sur le 
pictogramme (2).  

 
 
C’est un document PDF que vous pourrez imprimer si vous le souhaitez. 
 

 
 
Attention à ne pas fermer la fenêtre du test, quand vous voudrez fermer la fenêtre 
du texte.  
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Information importante : si à la fin du temps imparti, vous n’avez pas terminé de 
répondre aux questions, vos réponses seront automatiquement enregistrées. 
 
Lorsque vous arriverez à la dernière page du test, cliquez sur le bouton « Terminer » 
pour enregistrer vos réponses. 
 

 
 
Cette page s’affiche, vous avez terminé le test 

 
 
Vous recevrez quelques temps après un mail automatique vous indiquant que votre 
test a été corrigé. Il n’est pas nécessaire d’y répondre. 
 
Le résultat de votre test vous sera transmis dans un délai de plusieurs semaines, 
depuis la plateforme d’inscription IEL. 
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