Tutoriel pour les candidats

Temps d’orientation Prépa Concours sur Formadist

Les temps d’orientation se déroulent a distance, sur Formadist, la plateforme de formation
du CNFPT.

Ce tutoriel présente les étapes a suivre pour réaliser votre temps d’orientation.
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Quelques jours avant le temps d’orientation

Premiére question a se poser : ai-je déja un compte CNFPT ?

S'’il s’agit de votre premiére connexion, vous devez créer votre compte. Pour cela, consultez le
tutoriel « Premier accés a Formadist » sur le site du CNFPT.

Si vous avez déja un compte, munissez-vous de votre mail de convocation. Ce mail contient :

1. un lien web sur lequel cliquer pour accéder a la plateforme Formadist ;

2. votre identifiant, nécessaire pour créer votre compte ou vous connecter a Formadist : c’est
votre adresse mail.

NOM DE LA COLLECTIVITE
Suivi administratif

o Interlocuteur ou interlocutrice : DUPONT Marie
e Courriel : anissa milano@mail fr

Madame Anissa MILANO,
Vous trouverez votre convocation en cliquant sur le lien ci-dessous :
e MILANO ANISSA

Cette formation se réalise a distance. Elle est accessible sur une plateforme de formation en ligne du
14/11/2023 au 14/11/2023.

Pour accéder a la plateforme de formation a distance, cliquez sur ce lien.

L’identifiant de connexion qui va vous étre demandé est I’adresse courriel renseignée par votre
collectivité au moment de votre inscription : anissa.milano@mail.fr.

En cas de difficultés pour vous identifier, vous pouvez consulter 1a FAT et envoyer un message a

I"assistance en ligne en remplissant le formulaire.

Pour mieux comprendre le dispositif, cliquez sur 1a présentation du déroulement d’une formation a
distance.

Pour le bon déroulement d’une formation a distance, cliquez sur la présentation des prérequis
techniques.

Documents annexes :
¢ TUTORIEL TEST PREPARATIONS CONCOURS

Dans I'attente de vous accueillir, recevez nos meilleures salutations.

Besoin d’aide ?

Si vous rencontrez des difficultés pour créer votre compte ou pour accéder a Formadist,
contactez le support au 0800 100 310 (appel gratuit), du lundi au vendredi de 8 h a 18 h 30,
heure de Paris.

Quatre jours avant le temps d’orientation, vous recevrez un message de rappel. Il indique votre
identifiant de connexion et vous invite a vous reporter a votre convocation.

Deuxiéme question a se poser : mon navigateur internet est-il a jour ?
Pour naviguer sur Formadist, utilisez Microsoft Edge, Google Chrome ou Mozilla Firefox.

Il est essentiel d’avoir installé les derniéres mises a jour de votre navigateur.
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Accéder a Formadist

Se connecter

En cliquant sur le lien de votre mail de convocation, vous arrivez sur la page d’accueil « Mon
compte ». Suivez ensuite ces étapes :

1. Renseignez vos identifiants de connexion, puis cliquez sur « Se connecter ».
2. Cliquez sur la rubrique « Formadist ».

& QO  Accedera
e O Mon Compte CNFPT
o

| lano@mail.f

|‘ .............. ®|

& Mot de passe oublié

Pas encore de compte ? Créer mon compte

Mentions légales ®

Si vous n’avez pas encore créé votre compte, cliquez sur le lien « Créer mon compte ».

s .

e pix

e-communautés Formadist pix

Vous avez désormais acces a la plateforme de formation Formadist. Vos formations figurent dans
la partie « Mes formations », sous la rubrique « Mes formations non démarrées et a venir ».

QUELQUES CONSEILS POUR SUIVRE VOTRE I MES FORMATIONS
FORMATION A DISTANCE

ux de fa métropole.

Téléchargez I'affiche . X ) X .
*“Je participe actuellement & une formation en ligne™ Mes formations non démarrées et a venir

Adistance (e-earming)

Temps d'orientation AUTOMNE 2026 - Catégorie

A Principal

Le 12 oct. 2026 de 09h00 & 12h00 fon
s o )
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Page d’accueil du temps d’orientation

En cliquant sur le titre de la formation, vous accédez a la page d’accueil du temps d’orientation.
Depuis cet écran, vous pouvez :

1. Démarrer la formation, uniquement le jour J aux horaires indiqués sur votre convocation.

2. Consulter les tutoriels de Formadist (PDF et vidéo).

FORMADIST

e —.

< Retour

Temps d'orientation AUTOMNE 2026 - Catégorie A Principal

=

Bienvenue, vous vous apprétez a effectuer votre temps d’orientation

pour I'accés a la préparation d'un concours ou d'un examen de
catégorie A Principal.

Il sera accessible 3 partir de (heyre Sourant sur 1a CONVOCANION que VOuS avez

recue par mal
Durée du temps dorientation : 3 h

« Il sera tenu compte de la rédaction des réponses.

« Vous pouvez modifier vos réponses pendant loute &a durée du temps
donentation

+ Le chronométre démarre su moment ol vous chquerez sur le bouton
« Commencer » - attention, vous ne pourrez pas famréter Si vous fermez la
fenétre du temps d'orientation, le chronométre continuera de décompter le
temps dont vous disposez

o Vous passerez 4 la question suvante en ciquant sur e bouton « Suivant »

« Attention : vous ne pourrez phus retourner sur le temps d'orientation aprbs
avolr chiqué sur le bouton « Terminer », lorsque le temps sera écoulé, ou
aprés Meure de fin de session

« Votre participation au temps d'orientation sera ensutte envoyée
automatiquement pour sa correction

« Volre résultat vous sefa Communiqué par mall dans quelques semaines.

Attention : Aprds chaque rédaction ou modiication do réponse, afin n
enregistror votre sasie, il est nécessarre de cliquer sur ke bouton

TUTORIELS

Tutoriel pour les candidats au Test Prépas Concours - versio
@ 105931
B vk

Tutoriel - L'utiisaton d'un clavier informatique

®5185)

K

206 @

|l

| Informations importantes
UNIQUEMENT en cas de probléme technique

durant Je lemos dorientation, vous pouvez
contacter ke support au 0800 100 310

Instructions
4 lire avant de commencer
Velliez & réaliser ce temps d'orientation dans de
bonnes conditions

o Instaez-vous dans un endroit caime.
fre: éphone

tre entourage que vous &es
pendant toute ls durée Ou temps

 Nevous précipie: pes, gérez votre temps.

o Assurezwous davoir une connexion Intert
stable

« Branchez votre ordinateur & une source

dalimentation.

Nos recommandations.

* Répondez d'abord sux questons que vous
comprenez et que vous Connaisse: le Mieux

« 1l est pas cbigacoire de répondre aux
questions dans fordre, vous avez la
POSSIDILE Tader et venir entre les questons.

« Nechiquez pas trop vite | Le dernier bouton
termine le temps d'orientation et vous ave:
Quun seul essat

* Nutilisez pas ks boutons du navigateur,
wtiise: les Doutons Précédent et Suvant ou
temps dorentation

* Gérez votre lemps, e restez pas bloqué sur
une question Nt vous ne trouve pas s
S0IUBON rapKIement, vOus pourrez y
retourner plus tard avec de nouveles idées.

2,

Rappel

Le temps d’orientation n’est accessible que le jour et a I'heure indiqués sur votre convocation,

pas avant.
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Le jour du temps d’orientation

Accéder au temps d’orientation

A partir du lien web indiqué sur votre convocation, connectez-vous & Formadist. Le temps
d’orientation apparait sur votre page d’accueil, dans la rubrique « Mes formations non
démarrées et a venir ».

QUELQUES CONSEILS POUR SUIVRE VOTRE I MES FORMATIONS
FORMATION A DISTANCE
o o

03 inscrits
wés sont ceux de fa métropole.

Téléchargez raffiche .
“Je participe actuellement & une formation en igne™ Mes formations non démarrées et 3 venir

4 imprimer e¢ § affiche porte e voire buresu pour ne A Gatance (e tesrning
Temps d'crentation AUTOMNE 2026 - Catégone
A Princpal

pas ére odrangé pendent vetre temps Oe formason

Le 12 oct. 2026 de 09h00 & 12000

o

Cliquez sur le temps d’orientation pour y accéder. S'’il n’apparait pas, rechargez la page de votre
navigateur :

« en cliquant sur I'icone © (Actualiser) de votre navigateur ;
* ou en appuyant sur la touche F5 de votre clavier.

La premiére page du temps d’orientation s’affiche. Tant que I'heure de démarrage n’est pas
atteinte, seul le bouton « Voir mon suivi » apparait.

Temps d'orientation AUTOMNE 2026 - Catégorie A Principal

H Bienvenue, vous vous apprétez A effectuer votre temps d'orientation I Informations importantes

pour I'accés 4 la préparation d'un concours ou d'un examen de INIQUEMENT en cas de probléme technique
, catégorie A Principal. durant le temps dorientation, vous pouvez
— contacter le support au 0800 100 310.

Il sera accessible & partir de Iheure fiqurant suf la convocation que vous avez

recue par mail PR
Durée du temps d'orientation : 3 h a lire avant de commencer

« I sera tenu compte de la rédaction des réponses.
Veillez & réaliser ce temps d'orientation dans de

« Vous pouvez modifier vos réponses pendant toute la durée du temps bonnes conditions
donentaion. o Instaliez-vous dans un endroi caime.
.8 one.

« Le chronométre démarre au moment ol vous clhiquerez suf le bouton -
rage que vous ies
« Commencer » - attention, vous ne pourrez pas farréter. Si vous fermez la e la durée du temps

fenétre du temps d'orientation, le chronométre continuera de décompter le

5, gérez votre temps.
us Taair une connexion internet
temps dont vous disposez

+ Vous passerez 4 la question suivante en cliquant sur le bouton « Suivant » * :':W‘:.M:e ordinateur & une source
« Attention : vous ne pourrez plus retourner sur le temps d'orientation aprés TR
‘avoir cliqué sur le bouton « Terminer », lorsque le temps sera écoulé, ou

aprés heure de fin de session

« Volre participation au temps d'orientation sera ensuite envoyée

s5i0iiRd Taler € venir entre les questions.

* Necliquez pas trop vite | Le dernier bouton

« Volre résultat vous sera communiqué par mail dans quelques semaines termine le temps d'orientation et vous 'avez
quiun seul essal

« Nutlisez pas les boutons du navigateur,

automatiquement pour sa corection

Attention : Aprés chaque rédaction ou modification de réponse, afin de bien
enregistres volre saisie, il est nécessaire de cliquer sur le bouton « Suivant »

Tmmmm—
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Démarrer le temps d’orientation

Point d’attention n°1 : avant de démarrer le temps d’orientation, lisez bien toutes les
consignes.

Point d’attention n°2 : vous ne pourrez démarrer le temps d’orientation qu’a I'’heure indiquée
sur votre convocation. Tant que cette heure n’est pas atteinte, aucun bouton de démarrage
n’apparait.

Point d’attention n°3 : si vous démarrez en retard, vous disposez quand méme de la totalité
du temps prévu, méme si vous dépassez I'heure de fin de la session. Gardez pour cela la
fenétre du temps d’orientation ouverte jusqu’a la fin. Attention, une fois I’heure de fin de la
session passée, vous ne pouvez plus démarrer le temps d’orientation.

Point d’attention n°4 : si vous fermez la fenétre du temps d’orientation, le chronométre
continue de décompter le temps dont vous disposez. Si vous revenez apres I'’heure de fin de
la session, vous ne pourrez plus accéder au temps d’orientation.

Si 'heure de démarrage est atteinte et que vous ne voyez pas le bouton « Démarrer la
formation » :

Démarrer la formation °

Rechargez la page de votre navigateur :

« en cliquant sur I'icéne © (Actualiser) de votre navigateur ;

* ou en appuyant sur la touche F5 de votre clavier.

Pour démarrer le temps d’orientation, cliquez ensuite sur le bouton « Démarrer la formation ».

Lisez attentivement la page qui s’affiche. Elle présente :

* les objectifs du temps d’orientation :

Objectif de ce test

Un concours ou un examen de catégorie C requiert des compétences en francais.
Ce test n'est pas un examen. |l permettra d'évaluer vos acquis et vos compétences pour vous proposer une
orientation adaptée. En fonction de vos résultats, vous pourrez soit :

« accéder 3 une préparation concours ou examen,
« accéder a une formation de remise a niveau dite « tremplin » en amont de I'entrée en préparation,
« construire un autre projet de formation avec votre collectivité.
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* les bonnes conditions pour passer le temps d’orientation :

Veillez a réaliser ce test dans de bonnes conditions :

— . - « Installez-vous dans un endroit calme et éteignez votre téléphone.
- « Prévenez votre entourage que vous étes indisponible pendant toute |a durée du test.
« Ne vous précipitez pas, gérez votre temps.

* un rappel des consignes et des recommandations :

Rappel des consignes :

« Le recopiage d'une autre copie est interdit et sera sanctionné.

« Le chronométre démarre au moment ou vous cliquez sur le bouton " Commencer " :
attention, vous ne pouvez pas l'arréter.

« Il n'est pas obligatoire de répondre aux questions dans l'ordre. Vous avez la possibilité
d'aller et venir entre les questions. Vous pouvez modifier vos réponses pendant toute la
durée du test, a l'aide des boutons "Précédent” et "Suivant”, situés en bas de I'écran de

chaque exercice.
@ « Le test ne sera plus modifiable une fois que vous aurez cliqué sur “ Terminer "

(derniére page du test) ou lorsque le temps sera écoulé.
« Il sera tenu compte de |a rédaction de vos réponses (orthographe, conjugaison, accords,
etc).

Il est recommandé :
- de répondre d'abord aux questions que I'on comprend, que I'on connait le mieux.

- d'éviter de rester trop longtemps sur une question dont on ne trouve pas rapidement la
solution.

Lorsque vous étes en mesure de commencer, cliquez sur le bouton « Commencer ».

M SXLT6 - Test d'orientation Printemps 2026 - Catégorie A Principal

©03:15:00

line dans Fordre. vous avez la po:
questions  'aide des boutons Précédent et Suivant.

Les zones de saisie peuvent contenir de longs paragraphes ine vous limitez pas  1a taille apparente de la
fenétre, tout en respectant les consignes de chaque exercice. Vous pouvez étrer le cadre en tirant son coin en
bas a drote.

Consignes :

e démarre au moment o vous cliquez sur le bouton Commencer : attention, vous ne
nses pendant toute la durée du test.

fable une fois que vous aurez cliqué sur Terminer a la demiére page du test ou
Il est recommandé :

* de lire les quatre séquences avant de commencer, la gestion du temps étant essentielle pour réussir ce
test

o aux , que F 1l mest pas obligatoire
de répond ordre, vous jons.
* déviter de rester trop longtemps sur

Attention : Aprés chaque rédaction ou modification de réponse, afin de bien enregistrer votre
saisie, il est nécessaire de cliquer sur le bouton Suivant.

Cliquez maij sur le bouton "C " ci-dessous.

Informations importantes

* Vous pouvez modifier vos réponses jusqu’a la fin du temps d’orientation, en vous déplacant
entre les questions avec les boutons « Précédent » et « Suivant ».

» Vos réponses ne sont plus modifiables une fois que vous avez cliqué sur le bouton
« Terminer », a la derniére page du temps d’orientation, ou lorsque le temps imparti est
écoulé.

* Le temps d’orientation est chronométré : le chronométre démarre au moment ou vous

cliquez sur le bouton « Commencer ». Vous ne pourrez pas I’arréter, méme si vous
fermez la fenétre du temps d’orientation.

» Sivous démarrez en retard, vous disposez quand méme de la totalité du temps prévu, a
condition de garder la fenétre du temps d’orientation ouverte.
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Une barre de progression vous indique ou vous en étes. Le temps restant est affiché en
permanence a I'écran.

FORMADIST

SXLT1 - Test d'orientation Printemps 2026 - Catégorie C Frangais <D

o

Premiére partie du test (20 points)
Cette premiére partie du test est composée de 7 exercices.

Cllquez sur Sulvant pour poursulvre votre test

Lisez attentivement les consignes qui s’affichent au fur et a mesure du temps d’orientation.

Quelques recommandations pour réaliser ce temps d’orientation dans de bonnes
conditions :

» Installez-vous dans un endroit calme.

- Eteignez votre téléphone.

» Prévenez votre entourage que vous étes indisponible jusqu’a la fin du temps d’orientation.

* Ne vous précipitez pas, gérez votre temps.
Le temps d’orientation comporte différents types de questions. Les consignes vous
indiquent ce que vous devez faire, par exemple :

* saisir votre réponse dans 'encadré ;

» sélectionner la réponse dans une liste déroulante ;

» déplacer des étiquettes au bon emplacement.
Certaines questions portent sur des textes, réunis dans un document. |l s’ouvre dans une nouvelle
fenétre en cliquant sur le lien « Document » (repére 1) ou sur le pictogramme de document. Si

I'affichage ne fonctionne pas, téléchargez le document avec le pictogramme de téléchargement
(repere 2) ou le lien « Téléchargement ».

Cette séquence débute par la lecture des 2 nouveaux textes suivants :

isons de s'inscrire a la formation « Mon

* Texte n°2: Totalement engagé aux cétés d ivité itoriales, le CNFPT amplifi
pour développer | indi [ ECOLOGIQUE

Source : site du CNFPT

nant en cliquant sur le pictogramme &

ouverture si

Si I'affichage ne fonctionne pas, téléchargez le document : Téléchargement e @

Lisez maintenant le document, puis cliquez sur uivant pour accéder & Fexercice.

Ce document est un PDF que vous pouvez imprimer ou enregistrer si vous le souhaitez.

——— i ‘

= I AAIAAI@D - - + @81 ]|m]9 c..._

3 pibz\lOUISqRI-LECs 6 N3G COU

[ 152 9.0usufSHOU YniouE 5053 - C343R0US C LSSz - ZNSQIE YBGUSUCS - 19ASI| - WiCioR0K 936 - o x

Attention : quand vous fermez la fenétre du PDF, veillez a ne pas fermer la fenétre du temps
d’orientation.
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Terminer le temps d’orientation

Information importante : gardez un ceil sur le chronométre. A la fin du temps imparti, la
fenétre du temps d’orientation se ferme automatiquement, méme si vous n’avez pas fini de
répondre aux questions.

Les réponses déja saisies et les modifications en cours sont enregistrées automatiquement®.
Une fois la fenétre fermée, vous ne pourrez plus accéder au temps d’orientation, méme si
vous n‘aviez pas terminé de répondre ou de relire.

* Sauf cas particulier, par exemple un probléme de connexion, pour lequel I'enregistrement
automatique n’est pas garanti. Si vous rencontrez un probléme de connexion pendant le temps
d’orientation, contactez le support pour ouvrir un ticket.

Lorsque vous arrivez a la derniére page du temps d’orientation, cliquez sur le bouton « Terminer »
pour enregistrer vos réponses. Cette page s’affiche lorsque vous avez terminé le temps
d’orientation :

Temps d'orientation Automne 2026 - Catégorie C Frangais

(,ﬁ 3& Vous étes arrivé/arrivée a la fin de votre temps d'orientation.
4. .
n cliquant sur Précédent
e ui

Sil vous reste du temps, vous pouvez encore relire et modifier

Attention, chagu

Cliquez su

Votre résultat définitif vous sera communiqué par votre délégation CNFPT par mail dans quelques semaines.

Aucune note ne sera communiquée par téléphone ou mail avant ce délai.

4

Une fenétre vous demande de confirmer que vous avez terminé. Cliquez sur « OK ».

orientation Print: - formadist.cnfpt.fr indique

Etes-vous siir(e) de vouloir terminer votre quiz ?

Test d'onentauon Frintemps zuzo - categore A

(AE ’& Vous &tes arrivé/arrivée a la fin de votre test.
‘4. .

sil ps, vous pouvez

Patientez pendant le calcul du score. Le message ci-dessous s’affiche ensuite : il indique que votre
temps d’orientation est terminé et que vos résultats sont bien enregistrés.

Votre participation au quiz a été enregistrée. Vous pouvez a
présent quitter ce questionnaire

Centre national de la fonction publique territoriale Page 10 sur 11



a%&
Lorsque vous cliquez sur le bouton « Fermer », patientez de nouveau : la fermeture peut prendre
quelques secondes.

FORMADIST : Forlentath E ¥
COMVADIS]  5iT5- Temps dorientation AUTOMNE 2026 - Catégorie A

L)

=

Votre participation au quiz 3 été enregistrée, Yous pouvez &
présant quitter ce questionnaire

Attendez que la plateforme mette a jour votre progression a 100 %. Cela peut également prendre
quelques secondes.

Reprendre la formation °

Si la barre de progression ne passe pas a 100 %, cliquez sur « Reprendre la formation ».
Attendez que la fenétre s’ouvre et que le message ci-dessous s’affiche, puis fermez la fenétre.

FORMADIST : ) ) : ¥
FORWIADIST 575~ Temps dorientation AUTOMNE 2026 - Catsgorle A

L)

(=

otre participation au quiz @ €18 enregistrée. Yous pouvez &
présent guitter ce guestionnaire

Apreés le temps d’orientation

Quelque temps aprées, vous recevrez un mail automatique vous indiquant que vos réponses ont
été corrigées. Il n'est pas nécessaire d’y répondre.

Vos résultats vous seront transmis dans un délai de plusieurs semaines, depuis la plateforme
d’inscription IEL.

Aucune note ne vous sera communiquée avant ce délai, ni par mail ni par téléphone.
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