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Découvrez la page d’accueil dans sa globalité 
Présentation de la page par zone 
 

Une fois connecté à Formadist, vous arrivez sur votre page d’accueil. 

Celle-ci est structurée en 4 zones :  

 

 

  

  

La première zone vous permet d'accéder à vos sessions 
en cours et à venir, ainsi qu'à quelques conseils pour 
préparer au mieux votre formation. 

La deuxième zone vous permet d'accéder à des tutoriels 
et à des vidéos. 

La troisième zone vous permet d'accéder à des mini-
formations et à des quiz en accès libre pour compléter 
vos apprentissages. 

La quatrième zone vous permet d'accéder aux autres 
sites et ressources du CNFPT. 
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Découvrez la page d’accueil en détail 
Accédez à vos formations 
  

Dans la partie haute de la page d’accueil :  

 

 

Dans la rubrique Mes formations : 

À gauche, le menu vous permet de retourner sur la 
page d’accueil, de consulter votre fiche profil et 
l’historique de vos formations. 

À droite, l’accès au webmail et à la messagerie 
instantanée de Formadist. 

Les formations que vous avez 
démarrées avec les dates de début et 
de fin, ainsi que le taux de 
progression. 

Les formations de type 
Communauté de stage vous 
donnent accès à un espace 
d’échange entre les stagiaires et le 
formateur.  

Le taux de progression n’est pas 
renseigné s’il n’y a pas de ressources 
pédagogiques associées. 

Les formations que vous avez à venir 
ou que vous n’avez pas encore 
démarrées. 
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Découvrez la page d’accueil en détail 
Espace Tutoriels d’utilisation 
 

Dans la 2e zone en dessous de vos formations :  

1. Découvrir les fonctionnalités de Formadist : un tutoriel vidéo pour vous expliquer les 
fonctionnalités disponibles sur Formadist. 

2. Apprendre à utiliser les communautés de stages : 
3. Apprendre à utiliser son clavier : cette vidéo vous enseignera quelques rudiments et astuces sur les 

raccourcis clavier. 
4. Découvrir Formadist : accès à ce même document sur Formadist. 
5. Découvrir les classes virtuelles : ce tutoriel vous aidera à vous connecter et à utiliser l’outil de 

classe virtuelle Adobe Connect. 
6. FAQ : accès à la Foire Aux Questions. 
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Découvrez la page d’accueil en détail 
Espace ressources pédagogiques en accès libre 
 

Dans la 3e zone :  

Nous avez  à votre disposition une sélection de mini formations et quiz en accès libre pour vous permettre 
d’appronfondir vos apprentisages. 
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Découvrez la page d’accueil en détail 
Espace des autres ressources du CNFPT 
 

Dans la 4e zone :  

Accéder aux différents site du CNFPT. 
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Se repérer et naviguer dans votre formation  
Se repérer dans l’écran de sa session 
 

Les raccourcis des rubriques de votre page session. 

En fonction de la modalité d’apprentissage de votre formation, vous avez accès à certaines fonctionnalités. 

 

Rubrique Description 

Actualités L’équipe pédagogique et le formateur publient des 
information au sujet de votre session. 

Échanger 

Pour poser des questions à l’équipe pédagogique et 
aux autres participants dans le forum de la session. 
Permet également de répondre aux questions 
posées.  

Contribuer 
Pour déposer et consulter des ressources mises à 
disposition par l’équipe pédagogique ou les autres 
participants.  

Participants 
Pour visualiser la liste des autres stagiaires et les 
contacter par mail ou par chat lorsque la personne 
est connectée (point vert à côté de son nom). 

Équipe pédagogique 
Pour visualiser liste de l’équipe pédagogique et la 
contacter par mail ou par chat lorsque la personne 
est connectée (point vert à côté de son nom). 
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Se repérer et naviguer dans votre formation  
Se repérer dans l’écran de sa session et utiliser les 
rubriques 
 

1. Actualités 

 

 

 

2. Échanger 

En fonction de la modalité d’apprentissage de votre formation, vous avez accès à certaines fonctionnalités. 

  

 

 

Ici vous retrouvez les actualités publiées par 
l’équipe pédagogique ou le formateur. 

Vous pouvez noter l’actualité et la 
commenter en cliquant dessus. 

Dans cette partie, vous visualisez les questions 
déposées par l’intervenant et les stagiaires, 
ainsi que les réponses apportées. 

Vous pouvez noter et répondre au sujet posté 
en cliquant dessus. 

Cliquez ici pour poster un nouveau sujet. 
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3. Contribuer 

 

 

Pour répondre à une question, cliquez 
d’abord sur celle-ci puis, dans l’écran qui 
s’affiche, cliquez sur Répondre. 

Lorsque vous déposez un nouveau sujet, 
saisissez un titre, rédiger votre commentaire 
et cliquez sur Enregistrer. 

Vous pouvez aussi déposer une pièce-
jointe. 

Un petit point vert apparaît à côté lorsque 
    

Dans cette partie, vous visualisez les 
contributions (documents, liens vers des sites 
internet, etc.) déposées par l’intervenant et les 
stagiaires. 

      

Vous pouvez contribuer en cliquant ici sur le 
bouton dédié. 

N’oubliez pas de lire les consignes en rouge 
avant. 

Vous avez cliqué sur Contribuer. Maintenant, 
sélectionnez votre contribution. 

S’il s’agit d’un document à partager, cliquez sur 
« De votre ordinateur » ; s’il s’agit  d’un lien 
cliquez sur « D’un site web ». 
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IMPORTANT : N’oubliez pas de cliquer sur ENREGISTRER pour que votre contribution soit prise en 
compte sur la plateforme.  

Si vous partagez un lien internet, la fenêtre 
affiche des nouvelles informations à remplir 
pour votre contribution : adresse du site 
internet, titre, notes, etc. 

Vous pouvez également ajouter des tags (mots-
clés) pour référencer votre document et faciliter 
sa recherche. 

 

Si vous partagez un document, vous 
devez commencer par le télécharger. 

Vous pouvez voir que votre document 
est bien chargé dans le champ 
correspondant. 

Ensuite renseignez les informations au 
sujet de votre document. 
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Se repérer et naviguer dans votre formation  
Les ressources pédagogiques 
 

1. Accéder aux ressources 

 

 

2. Lecteur de contenu 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si vous cliquez sur l’une des ressources, elle 
s’ouvre dans une autre fenêtre : c’est le 
lecteur de contenus (ou player). 

Dans le lecteur de contenus, le plan des 
ressources de la formation s’affiche à 
gauche, tandis que la ressource en 
cours de visualisation s’affiche dans la 
partie droite de l’écran. 

Pour naviguer parmi les ressources, vous 
pouvez utiliser  le menu ou les boutons de 
navigation situés en haut à droite de l’écran. 

Bouton pour 
réduire le menu. 

La barre se 
remplit au fur et 
à mesure de 
votre 
progression. 
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Se repérer et naviguer dans votre formation  
Parties « Les participants » et « L’équipe pédagogique » 
 

  

 
 
 

 

La liste des participants à la formation et des 
membres de l’équipe pédagogique s’affiche à 
droite de l’écran. 
Vous pouvez les contacter par mail ou par 
messagerie instantanée directement depuis 
la plateforme. 
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