TUTORIEL FORMADIST [ R—-]
FORMATION EN LIGNE

Plateforme de formation a distance

e Acces et connexion
O Je me connecte pour la 1ére fois r

O J'ai déja un compte

/
l\ \
O J'ai oublié mon mot de passe '

@ Assistance
Acces au module de formation

() Je decouvre la page d'accueil

O Je me repére et navigue dans mon module

s,
O Je consulte les ressources pédagogiques _/%
O J'échange dans ma communauté de stage_
o) , \ \ : .
L | O Jaccéde a une classe virtuelle ou webinaire
—



https://www.cnfpt.fr/sites/default/files/standalone/1771247718/je-participe-a-classe-virtuelle-webinaire.pdf
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Acces et connexion

Comment accéder & Formadist

Pour acceder a la plateforme Formadist, il suffit de vous munir
de votre mail de convocation:

NOM DE LA COLLECTIVITE
Suivi administratif

Interlocuteur.rice : DUPONT Marie
Cowrriel : marie dupont(@cnfpt.fr

Monsieur Dominique LEFEBVRE,
WVous trouverez ci-joint votre convocation en cliquant sur le lien ci-dessous :

¢ LEFEBVRE Dominique

Une partie de cette formation se réalise a distance. Elle est accessible sur une plateforme de
formation en ligne du 01/09/2022 au 31/12/2022.
Pour accéder a la plateforme de formation a distance, cliquez sur ce lien. é’

L'identifiant de connexion qui va vous étre demandé est I’adresse courriel renseignée par
votre collectivité au moment de votre inscription : dominique.lefebvre@collectivite.fr. é——

En cas de difficultés pour vous identifier, vous pouvez consulter la FAQ et envoyer un message &
1’assistance en ligne en remplissant le formulaire.

Pour mieux comprendre le dispositif, cliquez sur la présentation du déroulement d’une formation
a distance

Pour le bon déroulement d'une formation a distance, cliquez sur la présentation des prérequis
techniques.

Documents annexes :

LISTE_SUCCINCTE_STAGIAIRES

Programme
Tutoriel Formadist

Dans ce mail, vous trouverez :

Un lien web sur lequel vous devez cliquer pour accéder a la
plateforme Formadist

Votre identifiant nécessaire pour créer votre compte et/ou vous
connecter a Formadist. C'est cette adresse mail qui vous servira
d'identifiant.

Sivous n‘avez pas votre mail sous la main, 'adresse pour se connecter a

Formadist est la suivante : tf:ﬁj https://formadist.cnfpt.fr



e Acces et connexion

Comment se connecter & Formadist

Une fois que vous avez clique sur le lien, une page de votre navigateur
Internet ouvre la page de connexion de la plateforme Formadist.

Deux cas de figure possibles :

@ |l s'agit de votre 1ere connexion (page 2)

@ Vous possédez déja un compte CNFPT (page 5)

CE‘ 3& O Accéder a

() Mon Compte CNFPT

Courriel

Mot de passe

| ®|

c% Mot de passe oublié

Se connecter

@ Pas encore de compte ? Créer mon compte

| s'agit de votre lére connexion & Formadist

Il sera necessaire de vous creer un compte « Mon compte CNFPT »
afin d’acceder a la plateforme de formation a distance.

Pour cela, cliquez sur

« Creer mon compte » Pas encore de compte ? Créer mon compte

>
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Acces et connexion

Pour créer votre compte, vous devez remplir un formulaire de
créeation de compte dont les champs obligatoires sont pre-remplis
(votre mail d’identifiant est inscrit automatiquement).

Il ne vous reste plus qu’a :

e Choisir un mot de passe
e Valider le captcha pour confirmer que vous n’étes pas un robot
e Cliquer sur « creer »

@O0

Courriel*

—-a ‘ exemple@email.fr |

Mot de passe*

*® Longueur de caractére & minimum

Au moins un caractére qui n'est pas une

ot
—-a ‘ ........... @ | lettre (chiffre, caractére spécial)

* Au moins une minuscule et une majuscule

Courriel de récupération @

N o o En cas d'ajout d'un courriel secondaire, tous les messages liés
>< ‘ Ne pas ajouter de courriel secondaire | & votre compte seront envoyés sur ce courriel. Les demandes
de modification de mot de passe seront transmises sur le
N° de téléphone courriel principal et sur le courriel secondaire.

= | 06 XX XX XX XX \ |
oy

ce

Prénom®*

Nom#*

Nom de naissance*

Date de naissance*

"RER

ji#fmm/aaaa i |

5 &>

Q. Rechercher un métier
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Acces et connexion

Vous recevrez sur votre adresse mail de connexion, un courriel
pour confirmer votre inscription a « Mon compte CNFPT » :

Confirmation de votre compte
Bonjour Christel,
\Vous avez créé un compte CNFPT avec l'adresse dominigue.lefebre@collectivite.fr

Cliquez sur le baulon ci-dessous pour le confirmer et pouvoir vous connecter
IConfirmer mon compte —

Si cliquer sur le bouton ne semble pas fonctionner, vous pouvez copier et coller le lien suivant dans votre navigateur ;
hites i moncomete.cnipl ffscriptionfinaliser?code=7 TbBdco4 B8 344 5-b 862~

aas1c?BdalblSuserstoredomain=PRIMAR Y Susermames| FSM2S205teng

Merci,
Mon Comple CNFPT

En cliqguant sur le lien indique, vous arriverez directement sur la
page de connexion.

Votre mail d’identifiant est inscrit automatiquement.

1. Saisissez votre mot de passe
2. Cliquez sur « se connecter »

C,Et f@ O  Accéders

(O Mon Compte CNFPT

Courriel

\ [ dominique.lefebvre@collectivite.fr ]

Mot de passe

| @)

g Mot de passe oublié

3. Cliquez sur la rubrique Formadist

N
g €

Formadist Annuaire des cadres de

direction

e-communautés
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Acces et connexion

Vous possédez déja un compte CNFPT

En cliguant sur le lien de votre mail de convocation, vous arriverez a
la page de connexion de « Mon compte CNFPT » :

NOMDE LA COLLECTIVITE
Suivi administratif
Interlocuteur.rice : DUPONT Marie
Courriel : marie.dupont@ecnfpt.fr

Monsieur Dominique LEFEBVRE,
Vous trouverez ci-joint votre convocation en cliquant sur le lien ci-dessous :

« LFEFEBVRE Dominique
Une partie de cette formation se réalise a distance. Elle est accessible sur une plateforme de
formation en ligne du 01/09/2022 au 31/12/2022.
Pour accéder i la plateforme de formation 4 distance, cliquez sur ce lien. é—

L'identifiant de connexion qui va vous étre demandé est I’adresse courriel renseignée par
votre collectivité au moment de votre inscription : dominique.lefebvre@collectivite.fr.

En cas de difficultés pour vous identifier, vous pouvez consulter la FAQ et envoyer un message &
|"assistance en ligne en remplissant le formulaire,

Pour mieux comprendre le dispositif, cliquez sur la présentation du déroulement d une formation
a distance

Pour le bon déroulement d’une formation a distance, cliquez sur la présentation des prérequis
techniques.

Documents annexes :

LISTE_SUCCINCTE_STAGIAIRES

Programme
Tutoriel Formadist

Saisissez | le courriel indiqué dans le mail de convocation et votre mot de passe

E. 3& 0 Accéder a
(1 == | () Mon Compte CNFPT

Courriel

[ dominique.lefebvre@collectivite.fr ]

Mot de passe
| <

5 Mot de passe oublié

&




e Acces et connexion

Vous arrivez sur une page sur laquelle il faut cliquer sur a
rubriqgue FORMADIST

¥

& €

Formadist Annuaire des cadres de e-communautés
direction

l X X __] Vous avez oublié votre mot de passe

Sur la page de connexion a « mon compte CNFPT »,
cliquez sur « mot de passe oublié »

E. 36 0 Accéder a
C’. o (O Mon Compte CNFPT

Courriel

[ dominique.lefebvre@collectivite.fr 1

Mot de passe
| ®|

2 Mot de passe oublié K




e Acces et connexion

Sur la page suivante :

e Renseignez le courriel indiqué dans le mail de convocation
e \érifiez que la coche verte apparaisse pour confirmer que vous n'étes pas un robot

e Cliguez sur "réinitialiser mon mot de passe"

REINITIALISER MON MOT DE PASSE

Courriel principal* V4

emall.ir

Indiguez ladresse email lige a votre compie

° Succés | K

CLOUDFLARE
Crurdaientiabve - nrvivae

D e &

Un mail automatique [»<] vous sera envoyé sur votre adresse mail de
connexion avec votre nouveau mot de passe.

@ Assistance

Si vous rencontrez des difficultés lors de la créeation de
votre compte ou pour acceder a Formadist, vous pouvez
contacter le support au :

. 0800100 310

Appel gratuit du lundi au vendredi 8H a 18H30 (heure de Paris)

Q>



@ Accés au module
de formation

Vous découvrez la page d'accueil
Pag

Vous avez desormais acces a la plateforme de formation Formadist.

Vous trouverez sur la page d'accueil :

@ - les formations auxquelles vous étes inscrit/inscrite :
Celles qui sont en cours et celles qui n'ont pas encore commence

O - des tutoriels et conseils d'utilisation sur les outils
@ - des mini-formations et des quiz en acceés libre

@ - un acces rapide aux autres ressources du CNFPT
A Wikiterritorial, MOOC, e-communautes thématiques etc.

Export Pdf/Excel
Accés aux Impression
Menu general : accueil, notifications/alertes oo
mon profil, mes formations et & la messagerie webmail

Chat \

= FORMADIST =S @

La plateforme de formation du CNFPT =

QUELQUES CONSEILS POUR SUIVRE VOTRE ] MES FORMATIONS
FORMATION A DISTANMCE
o Chghassows sonl afichias s larmabons #n cows of & vany aurgualles
vous dies inserits
Tikichargoz I afficha Mes Communautés de stage
"Jo participe actuellement & une formation en ligne™
i deraprarrenr o o cVertney S i paodte o vl Doy pOGr S s +

v ey ponciand vl e o Sormaiice * o

Mes formations non démarrdes et i venir
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Acces au module
de formation

FORMADIST

QUELQUES CONSEILS POUR SUIVRE VOTRE I MES FORMATIONS
FORMATION A DISTANCE
n Crgessous
Vol $e3

affichies les formabons en couwrs of & veny aurguelies

Télichargaz I affichas Mes Communautés de stage
"Jn participe actuellement & une formation en ligne™

T B o e X
Sormaation . o

Mes formations non démarrées et a venir

Les fondamentaux de la pédagogie

Al |

TUTORIELS D'UTILISATION

Nows avans sélaciionnd pour vous quakques widdos of fufos powr décownwr Formadist &f vous aiger § misux ulifisar fes réssourcas mises § vode

digpasition,
T i b b i

Saaadasandi
T EELEELTE.
Jaaaaa

Apprendre A utiliser
Apprendre & utiliser son clavier
les communautés de stage - . o

QUELQUES MINI FORMATIONS A CONSULTER EN ACCES LIBRE
Vous frouveres c-dessous une séléction de mini farmaltions pour compléler volre apprenlissage
¥ et d'emplol

Altention, ces mini formations ne délvrent pas daliesfalion de formalion.

ClgUBZ SUF “Viair plus” pour acedder & plus da contenus,

Lutter contrelambroisie en

/ Les essentiels sur la fonction
collectivité

publique territoriale ([FPT)

|DE5 QUIZ EN ACCES LIBERE POUR TESTER VOS CONNAISSANCES

Vous trouverez ci-dessous une séleclion de quiz pour fesler vos connaissances.

Cliquez sur “Voir plus” pour accéder & plus de quiz.

Quiz sur le cadre juridique de
la fonction publique
territoriale

|LES AUTRES RESSOURCES DU CNFPT

Mo trouversl ci-dessous les ens vers les sifes inconfournables du CNFPT
P @
CNFPFT.FR E-COMMUNAUTES THEMATIQUES WIKITERRITORIAL

R T
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@ Acces au module
de formation

Je me repére et navigue dans mon module

\ Sur la page d'accueil, vous retrouverez votre module

W de formation, pour y accéder cliquez dessus.

|
@I FORMADIST 20 % @

La plateforrme de formation du CNFPT

QUELQUES CONSEILS POUR SUIVRE VOTRE I MES FORMATIONS
FORMATION A DISTANCE

o Chdessous sonl aifichiag fes formantons en cowrs of & venir auxguelies
voud e anscnta

E=m
Taékichargaz Faflicho Mes formations en cours
E “Jo participe actuelierment & une formaticn en ligne™

@' il v sl RV ST K DT o VBT B POGE R D

£ Char L85 SUppomns v 05 GUEils
o By pnge ponckand ol Aoy oo Sy masdon . ° UmE LS

— - DA\
Mes formations terminées

! N @ Les fondamentaux de la pédagogie

%’ﬁ Zul Du 18 juil. 2022 au 30 jany. 2024
o L

Votre formation peut comporter differentes parties representees par
une barre d'outil :

® ® @

ACTUALITES RESSOURCES ECHANGER CONTRIBUER PARTICIPANTS EQUIPE PEDAGOGIQUE




@ Acces au module
de formation
Votre module de formation est soit :
S D ﬁ ¢ une e-formation qui comporte des ressources au
travers d'un parcours pedagogique a realiser et un
P/ EEEARRRANSIAN

espace d'echange.

e une communauté de stage dediee a I'échange qui
ne comporte pas de parcours pedagogique mais
des ressources partagees par le formateur et les
apprenants ainsi qu'un forum.

Ressources E:Q Echanger Contribuer
Pour accéder aux Pour poser des questions a Pour déposer et consulter
ressources pédagogiques 'équipe pédagogique/ aux des ressources mises a
de la formation (vidéo, clip autres apprenants dans le disposition par I'équipe
animé, quiz, cas pratique, forum et répondre aux pédagogique ou les autres
classe virtuelle etc.) questions poseées. apprenants.

q:ﬂ’ Actuadlités F@? Participants AC 1) Equipe

pedagogique
Pour s'informer des Pour visualiser la liste des Pour visualiser I'équipe
dernieres informations autres participants et les pédagogique (formateur et
utiles données par le contacter par : agent.s du CNFPT) et la

formateur:: E mail contacter par : E il

Exemple : prochain jour de

formation, date de dépot de EI chat g El chat

devoir etc.
i Le message envoyé par chat sera lu uniquement si le destinataire esté
: connecté sur Formadist . En cas de demande urgente il est préférable:
: dutiliser le mail. :
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@ Acces au module
de formation

Je consulte les ressources pédagogiques

Si votre module de formation comporte un parcours avec des ressources
pedagogique, plusieurs options sont possibles :

1.clic sur le bouton "Démarrer la formation"
2.clic sur les "Ressources" au niveau de la barre d'outils

Méthodologie de I'épreuve de rapport avec propositions opérationnelles filiere administrative

® © @

\l/ ECHANGER CONTRIBUER PARTICIPANTS EQUIPE PEDAGOGIQUE
RESSOURCES _/S_

A
[ 7@
LES RESSOURCES

Cliguez sur une ressource pour lancer votre activite.

Une fenétre appelee "player" s'ouvrira:

= o

£ PRECEDENT SUIVANT > m

Les fondamentaux de la pédagogie

a— )

Les fondamentaux de lq‘ 'I
‘pédagogie’- Module 1:/| |
Apprendre 2 Oui mais

comment ? I

—

COMMERCIR LE BAODULL BTARE ~




@ Acces au module
de formation

formadest cnfpt.fr/Playver/ Courses/Extemnal a

Les fondamentaux de la pédagogie [ suvant > | rerve x |

pour afficher le plan de
ressources et se repérer
parmi celles & consulter

W |

S fondamentaux de lal‘ < > pour naviguer entre les
- différentes ressources et x
dagogle e MOdllle 1 . =8 pour quitter la formation

) prendre 2. O1ii mais en sauvegardant sa

comment ?

progression

COMMENCER LE MODULE piETANLS v

Bienvenue dans cette formation ! @

Information importante

Présentation de la formation

Test de début de formation

1ére séance : Apprendre ? Oui
mais comment ?

2éme séance ; Concevoir une
formation
i Jamais consulte

@_xg

La barre de progression informe sur
I'avancée du parcours:

@

Le plan des ressources donne des
informations sur I'état d'une ressource :

En cours

) @ Terminé / réussi
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@ Acces au module
de formation

Jéchange dans ma communauté de stage

Si votre module de formation comporte une communaute de stage,
VOUS aurez acces aux fonctionnalites suivantes :

£ Retour

o= e
@ &)
ACTUALITES ECHANGER CONTRIBUER PARTICIPANTS EQUIPE PEDAGOGIQUE

LES ACTUALITES ' ILes participants

Retrouvez toutes les informations de I'équipe pédagogique
Retrouver ici tous mes pairs.

Se 52 APPRENANT
_\~‘ ! O ronction = O
Bienvenue dans votre communauté de stage |
Bonjour, Bienvenue dans cette communauté de dée ' [y y
outils numériques”, accessible jusqu'au 7 nnvemm. Si Je consulte l'actualité du i g( APPRENANT E] B
WEAET g formateur >V Fonction

PARTAGER ET ECHANGER ’

: : : Je veux contacter un autre
Cliguez dans I'espace Forum pour échanger.

Q s” S

1 sujet dans ce forum

Je créé un nouveau sujet pour

déposer une nouvelle question L'équipe pédagogique

apprenant par chat ou mail

Vos attentes pour cette formation
Cliquez pour échanger directement avec

Mews allons nows retrouver prod
de partager vos attentes pour ad

gnement pour votre farmation. En attendant de se vair, nous vous proposons

4 formation & vos besolns. les membres de I'équipe.

Deposé : Aujourdhui & 17:41 Je consulte le sujet dans le forum

- 0 pour y répondre en cliquant dessus
¢ FORMATELR B [

2l

CONTRIBUER

Cliquez sur le bouton "Contribuer” pour déposer vos contributions.

- » Je veux contacter
Pour les gepils de fichiers, utilisez de preference e formal PDF

Nous ragpelons également gue les noms de fichiers ne dofvent comporter nf espace nl accent nf caraciéres spéciaux (& / le formateur Par ma il
?efc)

Les tinefs du 6 ef du & sont accepiés pour séparer

Je veux partager un document,

un lien vers un site internet, un Recherche
Programme de formation article etc

K
Je consulte les documents déposés

Juslelt

Les Tags
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@ Acces au module
de formation

@ Vous souhaitez poser une question dans le forum ?

4
Pour créer un nouveau sujet dans le forum, cliquez sur :

Une nouvelle fenétre apparaitra, tapez le titre de votre
sujet, le contenu du message puis enregistrer.

Enregistrer Retour

Titre *
| B-BO0 UFOBRS B/ Udex %|ifFie EEIE|=ES . e A~ one

BTN © v A s

Pigces jointes

Sélectionner

Vous souhaitez répondre a une question dans le forum ?

Pour repondre a une question, cliguez d'abord sur celle-ci puis,
dans l'ecran qui s'affiche, cliquez sur repondre :

1 sujet dans ce forum

Nouwveau sujet

Vos attentes pour cette formation

Nows allons nous retrouver procl nt pour votre formation, En attendant de se voir, nous vous proposons
de partager vos attentes pour ad, 3 formation a vos besoins.

Deposé : Aujourdhui & 17:41

& 0

Vos attentes pour cette formation

Répondre S'abonner

il PO Wolre fGnmation. En AMtendant dé de wiir, Nows voud propodons de panager wid Mented pour d3apler 1 Banmation i wis



