
 

 

 

La délégation Bretagne du CNFPT recrute 
Un ou une assistante formation (B) 
en mission temporaire  
 

Offre de mission temporaire 

Poste d’assistante formation (F/H) 

Thorigné-Fouillard | Dès que possible | 5 mois 
La délégation Bretagne du CNFPT recherche un.e contractuel.le pour un renfort temporaire d’une 
durée de 5 mois.  

En rejoignant le CNFPT vous intégrez l'établissement public de formation des 1,9 millions d'agents 
territoriaux, un établissement qui forme aux 250 métiers territoriaux et accompagne les agents 
dans toutes les étapes de leur carrière. Travailler au CNFPT, c'est évoluer dans un environnement 
qui place l'humain au cœur de ses préoccupations ; c'est réussir le défi de former les agents aux 
métiers de demain. 

Vos principales missions 

Au sein de la Délégation Bretagne, placé sous l'autorité hiérarchique de la cheffe de service 
formations réglementaires, statutaires et évolution pro, vous intégrez une équipe de 10 agents. 
Le poste est à pourvoir dès que possible et est situé à Thorigné-Fouillard. 
 
A l’interface de la gestion, des services ressources et de la pédagogie, vous assistez la 
responsable du service sur ses missions. Vous assurez ainsi des missions relatives à la gestion 
administrative, financière et logistique des actions de formation du service, et notamment pour 
les formations pour les métiers de la sécurité publique et civile et pour l’activité de préparations 
aux concours et examens professionnels.  
 
Dans le respect des orientations et des valeurs de l'établissement, vous intervenez de manière 
autonome sur : 
L’organisation administrative et pédagogique des actions de formation : 

- Assurer la gestion administrative et financière des sessions : créer les sessions, suivre les 
inscriptions, produire les convocations et attestations, contrôler les frais… 
- Ouvrir et clôturer les sessions (sur site ou à distance) 

 
La relation avec les agents, les collectivités et les intervenants 

- informer et orienter sur les dispositifs et actions programmés 
 



 

 
 
 
 
- Accompagner les agents, les collectivités et les intervenants formateurs dans l’utilisation 
des plateformes et outils pédagogiques 
- Le cas échéant, participer à la recherche d’intervenants formateurs 

 
La participation active au fonctionnement du service et de la délégation 

- Participer aux réunions de service 
- S’impliquer dans les groupes de travail transversaux 
- Formaliser et mettre en commun expériences, pratiques, outils 
- Contribuer à la politique de communication à l’occasion d’actions d’information, de 
promotion, d’événementiels 

 

Profil recherché 

• Vous connaissez l’environnement et les enjeux des collectivités territoriales 
• Maitrisant les outils bureautiques, vous avez de l’appétence pour le numérique 
• Vous êtes reconnu pour votre rigueur, votre polyvalence, vos capacités d’organisation, 

d’anticipation et d’adaptabilité, votre souci du respect des échéances. 
• Capable de vous exprimer en public et appréciant le travail en équipe, vous faites preuve 

de qualités relationnelles et d’aptitudes rédactionnelles. 
 

Niveau requis : bac +2 ou expérience sur un poste équivalent (Catégorie B dans la fonction 
publique) 
 
Vous êtes titulaire du permis B et disponible pour des déplacements sur la région et plus 
ponctuellement sur le plan national. 
 
Période et localisation 
Le poste est à pourvoir dès que possible et jusqu’au 28/02/2026.  
Le poste est basé à Thorigné-Fouillard, Village des Collectivité, 1 avenue de Tizé. 
 

Durée hebdomadaire de travail 

35h/semaine, du lundi au vendredi.  
Les horaires seront ajustés avec le responsable de service au début de la mission. 
 

Candidature 

Veuillez adresser votre candidature à Virginie LE DOUARIN par courriel : 
virginie.ledouarin@cnfpt.fr en lui transmettant votre CV. 

Plus d’information sur le poste : Virginie LE DOUARIN - Tél : 02 97 47 92 44 - Courriel : 
virginie.ledouarin@cnfpt.fr 
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……………………………… 

En savoir + sur le CNFPT 

Le CNFPT est un établissement public national qui accompagne les collectivités territoriales 
(mairies, intercommunalités, départements, régions…) et leurs agents dans leur mission de 
service public. Il conçoit et dispense la formation de tous les agents de la fonction publique 
territoriale, organise les concours et les examens professionnels de catégorie A+ et assure 
l'observation et l'anticipation de l'évolution des métiers territoriaux. 

+ d’info : www.cnfpt.fr 

 

http://www.cnfpt.fr/
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