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La réeforme de I'apostille
et de la legalisation



La présentation de la réforme de
I’apostille et de la legalisation

’apostille (ou la légalisation de documents) est une procédure
d'authentification de la signature de l'‘autorité ayant délivré le
document et permet a un acte public d’étre accepté par les
autorités étrangeres.

AFGHANISTAN

Les formalités d’apostille et de legalisation de documents |="

ANDORRE

s’effectuent sur un acte d’état civil, une copie conforme,une |=—
légalisation de signature, tout acte public.

https://www.diplomatie.gouv.fr/IMG/pdf/leg
-_tableau_recap_du_droit_conventionnel_-
29-07-24_cle8a7531.pdf
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La présentation de la réforme de
I’apostille et de la legalisation

L'apostille atteste les informations suivantes :

* Lavéraciteé de la signature de ’agent

 La qualité en laquelle le signataire du document a agi
 Sinécessaire, 'identité du sceau ou le timbre mentionné sur

'acte public



La présentation de la réforme de
I’apostille et de la legalisation

Actuellement,

 Les formalités d’apostille sont réalisées par les cours
d’appel

* Les formalités de legalisation de documents sont réalisées
par le Bureau des légalisations au Ministere des Affaires
Etrangéres.

A partir du 1" mai 2025 pour les apostilles et le 1er septembre
2025 pour la légalisation de documents

Ces formalités seront confiées aux notaires.



La présentation de la réforme de
I’apostille et de la legalisation

Courrier signé par CAMF, le Ministere de la Justice et le Conseil supérieur du notariat a destination
de tous les maires afin d’obtenir de chaque commune un ou des référents «apostille »

i i ir faire
remonter les signatures par vole postale puisque les opérations seront toutes dématériaiisées,

Le succes de la réforme repose sur alimentation de la base de signatures afin de permettre

EX . N
DElAjusTce  © " ‘dMF
ot

ABBOCITIon oEH MAJRES 5% FAAKCERE A cet effet, le décret n° 20711208 dy 17 septembre 2021 précise les modalités de mise en leur authentification. Il est donc essentiel que les communes apportent leur soutien & cette
- ceuvre de cette réforme et instaure 1a création d'une base nationale des signatures publiques remantée d'informations.
alimentée d'office par les autoritds publiques dont dépendent les signataires puis mise 3 jour
e fes concernées, Nous savons pouvoir compter sur vous, Mesdames, Messieurs les maires, pour la mise en ceuure
- . n Foviat anplace par de cette réforme essentielle pour vos administrés et 'économie francaise.
le Conseil otarist, i i part . . "
pour les communes de taille importante, plusieurs référents et en transmette las coordanndas Mous vous prions d'agréer, Mesdames, Messieurs les maires, I'assurance de notre cohsidération
S au Conseil supérieur du notariat, selon les modalités précisées chaprés. distinguée.
Paris, e 31 janvier 2025
Ce ou ces référents:
~ seront les points de contact des organisations du notariat (Conseil supérieur du notariat et
2 issi i i i vi li i de la base,
Obiet : Transmission par les communes au Conseil supérieur du notariat du nom des référents Association pour service ition intale 3
désignés dans le :adr': de Iz réforme de I'apostil o Ia Iégalisation des actes publics auront acces au Portail pour y verser les signatures des élus habilités et des agents de Ia
s commune qui signent des actes publics susceptibles d'étre produits & 'étranger (maires,
adjoints, officiers de I'état civil, agents communaux qui délivrent des actes de |'état civil,
Mesdames, Messieurs les mai g p e e e s et Valdrie DELNAUD
james, Messieurs les maires, ~seront les points de contact 2 i i . .
public pr 1o iegal Fapostille signature d'un rice des affaires civiles et du sceau, Ministére de la Justice
) ) ne figurant pas dans la base.
L'apostille et la légalisation de documents, apposées sur les actes publics destinés 5 &tre
produits 3 Fétranger, consistent toutes deux  attester de 'authenticité de la signature, du it i isati y .
sceau ou du timbre figurant sur un acte public. Cette formalité permet aux personnes qui référents, qui pourront ensuite déléguer leurs droits pour renseigner la base 3 un subdéiégue 5
sinstallent & I'étranger o aux entreprises qui commercent dans des pays tiers ou répondent & 0 aux élus habilités ou aux agents publics signataires eux-mémes pour qu'ils renseignent leur
des appels d'offre, de produire les documents sollicités pour leur activitd 3 savoir des actes de propre signature et sceau.
I'état civil, des extraits K-bis, des certificats destinés i Fexportation, des décisions de justice, David LIENARD
ete. Aussi, afin de pouvolr mettre en ceuvre cette réforme avant le 1+ mai 2025, il est demandd & i X .
chaque commune de : Président de I'Association des Maires de France
Selon les pays, la farmalité requise sera Fapostille (Etat Partie 4 la Convention de la Haye du § - transmettre, dic fa 15 mars 2025, 4 l'adresse apostille malrie@notaires le nom, le numéro
octobre 1961 dite « Convention Apostille ») ou la Iégal n (Etat nayant signé aucune INSEE et I'adresse postale de la commune, ainsi que les prénom et nom du ou des référents
i ionale qui dispense de Iégali et d'apostille certains documents qui désignés avec leur acresse mail officielle ;

leur sont soumis). - préciser si la commune a plus de 3 500 habitants.

Ladresse mail for

jjourd'hui, Faposti i rappel, sur la b
Au,?urd ‘hui, Fapostille es:deﬁwge par les p:vq::zl._yémam prés les coulssl appel 1 3 base sor Ia réforme ou les modalités de sa mise en ceuvre.

Bertrand SAVOURE \

communaux et les échantillons des signatures des élus et des agents disposant d'une . it aci N N
D: Particle 20 d du 17 bre 2021 précité prévoit que les Président
délégation. La légalisation est délivrée par un service dédié du ministére de I'Europe et des ans la mesure oy Farticie 20 du décret du 17 septembre 2021 préché Pt AU ident du Cghstil sypérieur du notariat
. post .
affaires dtrangéres. Calédonie, an Polyndsie francaise, dans les fles Walis et Futuna ct dans les Terres australes et

antarctiques francaises seront accomplies selon les cas par les procureurs généraux, le

Lalol 1 2019:222 dy 23 mars 2019 de programmation 2018-2022 et de réforme pour la lustice président du tribunal de premiére instance de Mata Uty ou par le ministre des affaires
ap iat de la pour délivrer ces formalités d'apostille ou de étrangéres, il Wy a paslisu de désigner un référent pour leurs communes.

ainsi que leur i ion. Cette réforme doit entrer en vigueur le 1% mai B
2025 s'agissant de I'apostille et le 1% septembre 2025 s‘agissant de la Iégalisation des Une note vous sera prochainement adressée qui contiendra l'ensemble des informations
documents publics. pratiques concernant le versement des signatures via le Portail du Conseil supérieur du

notariat.

Les notaires qui hargés de la déi itds doivent pouveir comparer la
signature figurant sur k qui lle de I i

Facte public en qualité de signataire, et donc consulter fes spécimens de signature des agents
publics associés 3 leur qualité (par exemple maire, officier d'état civil, fonctionnaire municipal
délégué..). Cette comparaison s'effectuers avec les signatures des autorités publiques

) Réforme de l'apostille : une premiére démarche a effectuer dans toutes les communes
avant le 15 mars | Maire-Info, quotidien d'information destiné aux élus locaux



https://www.maire-info.com/reforme-apostille-une-premiere-demarche-effectuer-dans-toutes-les-communes-avant-15-mars-article-29402
https://www.maire-info.com/reforme-apostille-une-premiere-demarche-effectuer-dans-toutes-les-communes-avant-15-mars-article-29402

La présentation de la réforme de
I’apostille et de la legalisation

Bases juridiques:

» Loi n° 2019-222 du 23 mars 2019 de programmation 2018-2022 et de
réforme pour la justice : habilitation du Gouvernement a légiférer par
ordonnance s’agissant de la simplification et de la modernisation de la
délivrance des apostilles et des légalisations et de la délégation de
'accomplissement de ces formalités.

» Ordonnance n® 2020-192 du 4 mars 2020 portant réforme des modalités
de délivrance de la légalisation et de Llapostille : transfert de
compeétence aux presidents des conseils régionaux ou interrégionaux
des notaires.

» Deécret n° 2021-1205 du 17 septembre 2021 relatif a la légalisation et a
’apostille des actes publics établis par les autorités francaises : précise
les modalités pratiques.



BIENVENUE SUR LE PORTAIL
BASE DES SIGNATURES

. (§- eAPOSTILLE . eLEGALISATION

Mot de passe oublié ?
Or sign in with
ProConnect

Ministére de la Justice




La création d’un compte
Proconnect



La création d’un compte ProConnect

S @ M ¥ Accueil-ProConnect ® 4+ - (] ps
£ ] (mtps:.';'www.pmconnect.gouv.fr ) A Ty =] o3 = [ |
P Importer les favoris & Google

A

Pour se créer un compte ProConnect,

Q) il faut aller sur le site
ProConnect,
la solution officielle qui vous
identifie https://proconnect.gouv.fr

en tant que professionnel.

9 Etesvous éligible ?

et cliquer sur « Se connecter »

Comment ¢a marche ?

i e
" 2L W

Accédez 3 tous les services
Nous vérifions votre identité et partenaires en un clic tout au
votre éligibilité. long de la journée !

(2]

Cliquez sur le bouton Entrez votre adresse email
Proconnect. professionnelle.

-



https://proconnect.gouv.fr/

11

La création d’un compte ProConnect

ENR o o .

A Saisir son email
. professionnel

ProConnect

la solution officielle qui vous identifie en tant que profe: et

cliquer sur « Continuer
Se connecter a la page d'accueil

ProConnect

©

Avec ProConnect, connectez-vous aux sites de
I'administration, en une fois, avec un seul
compte !

Email professionnel
Format attendu : nom@domaine.fr

I - is.fr

Continuer

U Pour les membres des établissements de
I'Enseignement supérieur et de la recherche
raccordés 8 RENATER

‘ Continuer avec FEDERATION Education-Recherche

v

EX
REPUBLIQUE
FRANGCAISE

Choisir son mot de passe. Une fois tous les

ProConnect

la solution officielle QUi vuus weuie e tand Yue pruicsaune

Choisir votre mot de passe

vlad-corneliu.estoup@paris.fr 5]

Mot de passe

Choisissez un mot de passe sécurisé

[ Afficher

Votre mot de passe doit contenir :

B 10 caractéres minimum

B 1 caractére spécial minimum

B 1 chiffre minimum

B 1 lettre minuscule minimum

B 1 lettre majuscule minimum

Alternativement, votre mot de passe peut &tre une phrase secréte et doit contenir

B 20 caractéres minimum

ou

‘ Recevoir un lien d'identification ‘

S retour

criteres respectés, ceux-ci passent au vert.

Votre mot de passe doit contenir :
& 10 caractéres minimum

@ 1 caractére spécial minimum
@ 1 chiffre minimum

& 1 lettre minuscule minimum

@ 1 lettre majuscule minimum




La création d’un compte ProConnect

Un code de vérification est envoyé a notre p— '

1
" adresse email professionnelle, saisir ce code. st Renseigner les informations et «valider »
ProConnect PrdConnect

|a solution officielle qui vous identifie en tant que professionnel. .
la solution officielle qui vous identifie en tant que professionnel.

Confirmer votre adresse ' . feoal
Renseigner son identité

0 Un code de vérification a été envoyé 2 - n T .
R Ces informations nous permettent d’authentifier votre compte.

Les champs notés * sont obligatoires.

Vérifiez vos emails et insérez le code a 10 chiffres.

4 *
Code de confirmation Prénom

Recevoir un nouvel email (disponible dans 29:52)

Vous ne recevez rien ? Consulter la page d'aide @ Numéro de téléphone professionnel
Il pourra faciliter l'vtilisation de nos services (assistance, demandes de précisions).

5 retour

Profession ou réle au sein de votre organisation *

EN
REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté

o

S retour
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