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Plateforme de formation a distance
Préeparations concours / examens

e Acces et connexion
€ Je me connecte pour la 1ére fois gr

€ J'ai déja un compte

4
l\\

O J'ai oublié mon mot de passe

@ Assistance
Acces au module de formation

() Je decouvre la page d'accueil

€ Je me repére et navigue dans mon module

\/_

~y
O Je consulte les ressources pédagogiques

i

) J'échange dans ma communauté de stage.

O Je télécharge et transmets mes devoirs

) Jaccéde 4 une classe virtuelle



https://www.cnfpt.fr/sites/default/files/standalone/1734449168/tutorielcvprepa.pdf

<ACHED &

Acces et connexion

Comment accéder & Formadist

Pour acceder a la plateforme Formadist, il suffit de vous munir
de votre mail de convocation:

NOM DE LA COLLECTIVITE
Suivi administratif

Interlocuteur.rice : DUPONT Marie
Courriel : marie.dupont@cnfpt.fr

Monsieur Dominique LEFEBVRE,
Vous trouverez ci-joint votre convocation en cliquant sur le lien ci-dessous :

+ LEFEBVRE Dominique

Une partie de cette formation se réalise a distance. Elle est accessible sur une plateforme de
formation en ligne du 01/09/2022 au 31/12/2022.

Pour accéder a la plateforme de formation & distance, cliquez sur ce lien. e’@

L'identifiant de connexion qui va vous éire demandé est |'adresse courriel renseignée par
votre collectivité au moment de votre inscription : dominique.lefebvre@collectivite.fr. é—

En cas de difficultés pour vous identifier, vous pouvez consulter la FAQ et envoyer un message a
1*assistance en ligne en remplissant le formulaire.

Pour mieux comprendre le dispositif, cliquez sur la présentation du déroulement dune formation
a distance

Pour le bon déroulement d’une formation a distance, cliquez sur la présentation des prérequis
techniques.

Documents annexes :

LISTE_SUCCINCTE_STAGIAIRES

Programme
Tutoriel Formadist

Dans ce mail, vous trouverez :

Un lien web sur lequel vous devez cliquer pour accéder a la
plateforme Formadist

Votre identifiant nécessaire pour créer votre compte et/ou vous
connecter a Formadist. C'est cette adresse mail qui vous servira
d'identifiant.

Si vous n'avez pas votre mail sous la main, 'adresse pour se connecter a

Formadist est la suivante : t:':ﬁ'::l https://formadist.cnfpt.fr



@ Acces et connexion

Comment se connecter & Formadist

Une fois que vous avez clique sur le lien, une page de votre navigateur
Internet ouvre la page de connexion de la plateforme Formadist.

Deux cas de figure possibles :

@ |l s'agit de votre 1ere connexion (page 2)

@ Vous possédez déja un compte CNFPT (page 5)

(,E‘ 3& 0 Accéder a

o (O Mon Compte CNFPT

=l |

Mot de passe

| o

,._% Mot de passe oublié

@ Pas encore de compte ? Créer mon compte

|l s'agit de votre 1ére connexion a Formadist

Il sera necessaire de vous creer un compte « Mon compte CNFPT »
afin d’acceder a la plateforme de formation a distance.

Pour cela, cliquez sur
« Creer mon compte » Pas encore de compte ? Créer mon compte

&>
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Acces et connexion

Pour créer votre compte, vous devez remplir un formulaire de
creation de compte dont les champs obligatoires sont pre-remplis
(votre mail d’identifiant est inscrit automatiqguement).

Il ne vous reste plus qu’a :

e Choisir un mot de passe
e Valider le captcha pour confirmer que vous n’étes pas un robot
e Cliquer sur « creer »

® O

Courriel*

—-’ | exemple@email.fr ‘

Mot de passe*

* Longueur de caractére & minimum

Au moins un caractére qui n'est pas une

X
—-a | ........... @ ‘ lettre (chiffre, caractére spécial)

* Au moins une minuscule et une majuscule

Courriel de récupération @

o . . En cas d'ajout d'un courriel secondaire, tous les messages liés
>< | Ne pas aJOUter de courriel secondaire ‘ & voltre compte seront envoyés sur ce courriel. Les demandes
de modification de mot de passe seront transmises sur le
N° de téléphone courriel principal et sur le courriel secondaire.

= | 06 XX XX XX XX N\ |
ey

e

Prénom*

Mom*

MNom de naissance*

Date de naissance*

"RER

Jifmm/aaaa 0 |

_ >

Q. Rechercher un métier
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Acces et connexion

Vous recevrez sur votre adresse mail de connexion, un courriel
pour confirmer votre inscription a « Mon compte CNFPT » :

Confirmation de votre compte

Bonjour Christel,
Vous avez créé un compte CNFPT avec 'adresse min A I lectivi

Cliquez sur le bouton ci-dessous pour le confirmer et pouvoir vous connecter
IConfirmer mon compte —

Si cliquer sur le bouton ne semble pas fonctionner, vous pouvez copier et coller le lien suivant dans votre navigateur :
hitesImoncomete.cnfol finscrptionfinaliser?code=7 TbSdcS4-Bi3-4b45-b8E 2~

aa51 blSuserstoredomain=PRIMAR Y Susernames| FSM25208

Merci,
Mon Comple CNFPT

En cliquant sur le lien indiqué, vous arriverez directement sur la
page de connexion.

Votre mail d’identifiant est inscrit automatiquement.

1. Saisissez votre mot de passe n | O s
2. Cliguez sur « se connecter » CH/ES  © Mon compte cnrer

Courriel

\ [ dominique.lefebvre@collectivite.fr ]

Mot de passe

| ®)

5 Mot de passe oublié

Se connecter

3. Cliquez sur la rubrique Formadist

N
8 €

Formadist Annuaire des cadres de

direction

e-communautés
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Acces et connexion

Vous possédez déja un compte CNFPT

En cliguant sur le lien de votre mail de convocation, vous arriverez a
la page de connexion de « Mon compte CNFPT » :

NOMDE LA COLLECTIVITE
Suivi administratif
Interlocuteur.rice : DUPONT Marie
Courriel : marie dupont(@cnfpt.fr
Monsieur Dominique LEFEBVRE,

Vous trouverez ci-joint votre convocation en cliquant sur le lien ci-dessous :

¢ I FFEBVRE Dominique

Une partie de cette formation se réalise a distance. Elle est accessible sur une plateforme de
formation en ligne du 01/09/2022 au 31/12/2022.

Pour accéder a la plateforme de formation a distance, cliquez sur ce lien. é——

L'identifiant de connexion qui va vous éire demandé est I'adresse courriel renseignée par
votre collectivité au moment de votre inscription : dominique.lefebvre@collectivite.fr.

En cas de difficultés pour vous identifier, vous pouvez consulter la FAQ et envoyer un message 4
*assistance en ligne en remplissant le formulaire.

Pour mieux comprendre le dispositif, cliquez sur la présentation du déroulement d’une formation
a distance

Pour le bon déroulement d'une formation a distance, cliquez sur la présentation des prérequis
techniques.

Documents annexes :

LISTE_SUCCINCTE_STAGIAIRES

Programme
Tutoriel Formadist

Saisissez | le courriel indiqué dans le mail de convocation et votre mot de passe

E‘ DQ O Accéder a
(1 =+ | () Mon Compte CNFPT

Courriel

[ dominique.lefebvre@collectivite.fr ‘

Mot de passe

l ®|

{% Mot de passe oublié

®




@ Acces et connexion

Vous arrivez sur une page sur laquelle il faut cliquer sur a
rubrique FORMADIST

¥

g €

Formadist Annuaire des cadres de e-communautés
direction

l X X __] Vous avez oublié votre mot de passe

Sur la page de connexion a « mon compte CNFPT »,
cliquez sur « mot de passe oublié »

B‘ 3& O Accéder a
C’. o (O Mon Compte CNFPT

Courriel

{ dominique.lefebvre@collectivite.fr }

Mot de passe
| |

& Mot de passe oublié K,




e Acces et connexion

Sur la page suivante:

e Renseignez le courriel indiqué dans le mail de convocation
e \eérifiez que la coche verte apparaisse pour confirmer que vous n'étes pas un robot
e (Cliquez sur "réinitialiser mon mot de passe"

REINITIALISER MON MOT DE PASSE

Courriel principal* V4

Indiguez ladresse email lige & votre compie

O Succés | K

CLOUDFLARE
il AL Teet T A

Réinitialiser mon mot de passe K

Un mail automatique (X< vous sera envoyé sur votre adresse mail de
connexion avec votre nouveau mot de passe.

@ Assistance

Sivous rencontrez des difficultés lors de la créeation de
votre compte ou pour acceder a Formadist, vous pouvez
contacter le support au :

. 0800100 310

Appel gratuit du lundi au vendredi 8H a 18H30 (heure de Paris)

>



@ Acces au module
de formation

Vous découvrez la page d'accueil
Pag

Vous avez desormais acces a la plateforme de formation Formadist.

Vous trouverez sur la page d'accueil :

@ - les formations auxquelles vous étes inscrit/inscrite:
Celles qui sont en cours et celles qui n'ont pas encore commence

@ - des tutoriels et conseils d'utilisation sur les outils
@ - des mini-formations et des quiz en accés libre

@ - un acceés rapide aux autres ressources du CNFPT
—  Wikiterritorial, MOOC, e-communauteés thématiques etc.

Export Pdf/Excel
Accés aux Impression
Menu géenéral : accuell, notifications/alertes oo
mon profil, mes formations gt 4 |a messagerie webmail

Chat \

8 FORMADIST o A & @

La plateforme de formation du CNFPT

QUELQUES CONSEILS POUR SUIVRE VOTRE ] MES FORMATIONS
FORMATION A DISTANCE
o Chgassous sonl afichéas les formabons en cowrs of & vany aurnguales
viE hies ncnls
Téhichargoz Iafficha Mes Communautés de stage
"Jo participe actuellement b une formation en ligne™ '
i e ax 4 VY SOF S DOdTe ol Vi Dose poor S e +

! Char £ SUPRONS Jve I'.'"llll'.
ey g puretand Wi fevmp o Svmadon . o Py ¥ PO @
w o

-l

Mes formations non démarrdes et & venir

o1 londamentaux de la pedagosie

Kasls .




Acces au module
de formation

FORMADIST

QUELQUES CONSEILS POUR SUIVRE VOTRE I MES FORMATIONS
FORMATION A DISTANCE

Crgossous
Vs oS nsEnTs

Tihichargoe Faffiche Mes Communautés de stage
"Jo participe actuellement & une formation en ligne™

Mes formations non démarrées et & venir

INowrs vans SEISSIoNNE paur vous quakiuss wWodos & lulas pour decounvnr Farmaaist & vous aider & rmitir uliiser I8 réssources mises 4 volrg:
avsposition,

TUTORIELS D'UTILISATION

-daddadandi
T AddAdAdAATE S
FECEFE]

les fonctionnalités ] Apprend_m é t_nlllsgr T e
e Formadist les communautés de slage

QUELQUES MINI FORMATIONS A CONSULTER EN ACCES LIBRE

Vous frouverer ci-dessous une sélection de mini formalions pour compléter volre apprenfissage.
Attention, ces mini formabions ne déiivrent pas d'atitestation de formabion.

ClqUeZ Sir “Vioir plis” potir scoddar & plus da contenus.

; Les essentiels sur la fonction
publique territoriale (FPT) :&ﬂmad mces mfmmi ponsiecn

IDES QUIZ EN ACCES LIBRE POUR TESTER VOS CONNAISSANCES

Vows trouvereZ ci-dessous une sélechion de quiz pour lesler VoS CONRAISSANCES.

Ciquez sur “Voir plus” pour accéder & plus de quiz

Quiz sur le cadre juridique de
la fonction publique
territoriale

—=p -

|LES AUTRES RESSOURCES DU CNFPT

Mows frouvenss ci-gessous les ens vers les Sites inconfournables du CNFFT.

WEOTERRT R

CNFFTFR E-COMMUNAUTES THEMATIQUES WIKITERRITORIAL

afichées les formabons en couwrs of & venk ausguelies

<ACHED &

=R s ]

|
|
|
}
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@ Accées au module
de formation

Je me repére et navigue dans mon module

. Sur la page d'accueil, vous retrouverez votre module

W de formation, pour y accéder cliguez dessus.

|
@I FORMADIST 20 s @

La plateforme de formation du CNFPT

QUELQUES CONSEILS POUR SUIVRE VOTRE I MES FORMATIONS
FORMATIOMN A DISTANCE
o Cigassous sonl afchies les formabons en cows of & venk aurguelifes
vou el dnacrls
B
E . Téhbchasgos Fafficha Mes formations en cours

Juo participe actuellement & une formation en ligne™

[

il sroraer sl i Rty S K DO o v ey POGE e D I

, + Enrschir se4 suppors aved les outlls
dir iy ) et vidne e do S madcen x o YA T e

— - A\
Mes formations terminées

Les fondamentaux de la pédagogie

w Ld Du 18 juil. 2022 au 30 janw

Votre formation peut comporter differentes parties representees par
une barre d'outil :

® ® @

ACTUALITES RESSOURCES ECHANGER CONTRIBUER PARTICIPANTS EQUIPE PEDAGOGIQUE




@ Acces au module
de formation
Votre module de formation est soit :
1“9 D @ ¢ une e-formation qui comporte des ressources au
travers d'un parcours pédagogique a realiser et un
LTI

espace d'echange.

e une communauté de stage dediee a I'éechange qui
ne comporte pas de parcours pedagogique mais
des ressources partagees par le formateur et les
apprenants ainsi qu'un forum.

Ressources EE;] Echanger Contribuer
Pour accéder aux Pour poser des questions a Pour déposer et consulter
ressources pédagogiques I'équipe pédagogique/ aux des ressources mises a
de la formation (vidéo, clip autres apprenants dans le disposition par I'équipe
animé, quiz, cas pratique, forum et répondre aux pédagogique ou les autres
classe virtuelle etc.) questions posées. apprenants.

TP ) Actualités Participants (o | ) Equipe
P aas | pedagogique

Pour s'informer des Pour visualiser la liste des Pour visualiser I'équipe
dernieres informations autres participants et les pédagogique (formateur et
utiles données par le contacter par : agent.s du CNFPT) et la
formateur : : :
<A mail contacter par : -

Exemple : prochain jour de

formation, date de dépdt de EI chat g gl chat

devoir etc.
Le message envoyé par chat sera lu uniquement si le destinataire esté
: connecte sur Formadist . En cas de demande urgente il est préférable:
= dutiliser le mail. :



&

Accées au module
de formation

<ACHED &

Je consulte les ressources pédagogiques

Si votre module de formation comporte un parcours avec des ressources
pedagogique, plusieurs options sont possibles:

1.clic sur le bouton "Démarrer la formation"
2.clic sur les "Ressources" au niveau de la barre d'outils

€ Retour

Méthodologie de I'épreuve de rapport avec propositions opérationnelles filiére administrative

& |

ECHANGER

153

LES RESSOURCES

/
RESSOURCES — ex™
29
.-

Cliquez sur une ressource pour lancer votre activite.

a’ Comment Sapproprier 13 note de cadrage 7
i B Conduing

CONTRIBUER PARTICIPANTS

Démarrer la formation
29

D Yorw siarce - Appeencon 'Ol main pomemend 1 - Sylladis Rpeviencs - Googhe Cheome - o

B L AR APl

< PRECEDENT SUIVANT >
Les fondamentaux de |la pédagogie - - m

Les fondamentaux de la‘ -|
‘pédagogiel- Module 1:/| -

Apprendre ? Oui mais
comment ? '

EQUIFE PEDAGOGIQUE
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@ Accées au module
de formation

formadesl cnipl. fr/Player/Courses/External a

- Les fondamentaux de la pédagogie | reRwer X |

oSl L -

pour afficher le plan des A BARALLELITS & NTb Qe (2 BN < - pour naviguer entre les
c ) = | différentes ressources et x

ressources et se reperer dagogle ~- MOdule 1./ pour quitter la formation

) prendre ? Oui maiS en sauvegardant sa

comment ?

parmi celles a consulter

progression

-

COMMENCER LE MODULE DETAILS v

@_x(e

La barre de progression informe sur
I'avancée du parcours:

Bienvenue dans cette formation ! @

.
%, Information importante @

Le plan des ressources donne des
B resenwiondetaformaion & jnformations sur I'état d'une ressource :

@ Test de début de formation

En cours
<@ léreséance: Apprendre ? Qui L, , .
X  mais comment ? ) @ Terminé / réussi

2eme s_eance : Concevoir une >< ECheC
w‘ formation
G Jamais consulte
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@ Acces au module
de formation

J'échange dans ma communauté de stage

Si votre module de formation comporte une communaute de stage,
VOUS aurez acces aux fonctionnalites suivantes :

€ Retour

i far
@
ACTUALITES ECHANGER CONTRIBUER PARTICIPANTS EQUIPE PEDAGOGIQUE

LES ACTUALITES ILes participants

Retrouvez toutes les informations de I'équipe pédagogique
Retrouver ici tous mes pairs.

v APPRENANT
R (S , ]
l\!‘ ) ronction = &
Bienvenue dans votre communauté de stage |
Bonjour, Bienvenue dans cette communauté de s eée 1 Frrs
outils numériques”, accessible jusqu'au 7 nwem*. Si Je consulte l'actualite du ¥ A@( APPRENANT E] E
0 formateur >/ Fonction

PARTAGER ET ECHANGER ’

; . Je veux contacter un autre
Cliquez dans I'espace Forum pour échanger.

Q St

1 sujet dans ce forum

Je créé un nouveau sujet pour

déposer une nouvelle question L'équipe pédagogique

apprenant par chat ou mail

Vos attentes pour cette formation )
Cliquez pour échanger directement avec

Nous allons nous retrouver pro
de partager vos attentes pour ad!

pmement pour votre formation. En attendant de se woir, nous vous proposens

a formation & vos besoins. les membres de I'équipe.

Deposé : Aujourd'hui 3 17:41 Je consulte le sujet dans le forum

- 0 pour y répondre en cliqguant dessus
¢ FORMATELR B &

CONTRIBUER 1

Cliquez sur le bouton "Contribuer" pour déposer vos contributions.

- » Je veux contacter
Four les gapdts de fichiers, utilisez de preférence le formal PDF

Nous rappeions également que les noms de fichiers ne dofvent comporter ni espace ni accent ni caracléres spéciaux (& / le formateur par ma il
?ele)

Les firefs au 6 et du B 500t accepies pour sgparer

m Je veux partager un document,

un lien vers un site internet, un I Recherche
Programme de formation article etc.

K
Je consulte les documents déposés

Jaule]d

Les Tags
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@ Acces au module
de formation

@ Vous souhaitez poser une question dans le forum ?

4
Pour creer un nouveau sujet dans le forum, cliquez sur :

Une nouvelle fenétre apparaitra, tapez le titre de votre
sujet, le contenu du message puis enregistrer.

Enregistrer Retour
Titre *
e an 1 EBE-EO BFEORD B/ Uy %| i fEEEIAME|EES * | Opens TA-o
o @
Pites jointes
Sélectonmer

Vous souhaitez répondre a une question dans le forum ?

Pour repondre a une question, cliquez d'abord sur celle-ci puis,
dans l'ecran qui s'affiche, cliuez sur repondre :

1 sujet dans ce forum

Vas attentes pour cette farmation

Nows allans nous retrouver proc

nt pour votre formation. En attendant de se voir. nous vous proposons
de partager vos attentes pour ad

3 formaticn a vos besoins.
Deposé : Aujourdhui a 17:41

- 0

Vos attentes pour cette formation

Répondre S'abonner

@FORAR - b

Vog attentes pour certe formation

o Allons Aous retrouess prachainement pour votre fonmation. En atendant de de voll, nous vous proposons de PAMEZEr wid MEEnLEs pour adapter la forimation & wos
besgins.

©>
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@ Telechargement et
depdt de devoirs

Je télécharge mon devoir

Les 3 devoirs a realiser sont disponibles en telechargement dans les
ressources. Le module « Methodologie de I’épreuve » prevoit ces
devoirs a effectuer a distance, tandis que le concours ou examen
blanc se deroule en presentiel.

Pour acceéder a chaque devoir, cliquez sur 'intitulé « Sujet Devoir
transverse n° » correspondant.

£ Retour

Méthodologie de I'épreuve de rapport avec propositions opérationnelles filiére administrative

ECHANGER CONTRIBUER PARTICIPANTS EQUIPE PEDAGOGIQUE
RESSOURCES

s\,
Y - N
-*" .II—

LES RESSOURCES

Cliquez sur une ressource pour lancer votre activité.

Ia Bienvenue

@ Jamais consulté

Comment s'approprier la note de cadrage 7
@ Jamais consulté

Quiz comment s'approprier la note de cadrage 7
@ Jamais consulté

Compétences transverses

Analyser le sujet et la commande
@ Jamais consulté

& O Q0 &

Clic pour télécharger le modele de
Copies vierges a compléter pour les devoirs * copie sur |eque| rédiger

® Jamais consulté

Guide pour optimiser sa correction de copie a distance
@ Jamais consulté

Clic pour télécharger
Sujet devoir transverse n°1 rapport rédacteur principal k _ _
® Jamais consulté le SUJet du devoir

Dépdét du devoir n®1
@ Jamais consulté

N e ©

Clic pour transmettre

mon devoir réalisé
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@ Telechargement et
depdt de devoirs

Je télécharge mon devoir

Commencez par télecharger le modele de copie correspondant pour
rediger votre travail. Ensuite, cliquez sur le sujet “Devoir transverse”
Nn°1, 2 ou 3, en fonction de celui que vous devez realiser.

Copies vierges a compléter pour les devoirs  \1,

® Jamais consulté _/b

Sujet devoir transverse n°1 rapport rédacteur principal

amais consulté
©) s\,

_’S_
Le "player" s'ouvrira et vous pourrez télécharger le devoir correspondant
a votre preparation:

=  EE T
—
A

Sujet devoir transverse n°1 rapport rédacteur principal

Vous trouverez ci-dessous le sujet de votre premier devoir transverse. Sélectionnez bien celui correspondant a votre
préparation :

DEVOIR N°1 de rapport avec propositions opérationnelles pour I'examen professionnel de Rédacteur principal

s\,

D




@ Telechargement et
depdt de devoirs

Je scanne mon devoir et le renomme

Une fois le devoir realise, scannez votre version manuscrite en 1 seul PDF
etrenommer le avec: |le nom de la preparation concours/examen,
le numeéro du devoir concerne et votre nom_prenom.

ﬁi Redacteur_devoir_1_DURANT Nicolas Ne pas inclure d'accents
7777777 O ou de caracteres spéciaux

ni Attache_devoir_1_RANTO Fabrice N lors du renommage

Je dépose mon devoir pour correction

Pour deposer son devoir enregistre au format PDF, rendez-vous au
niveau de la ressource “Depdt du devoir n°”.

A Attention de déposer le bon devoir (1, 2 ou 3)
/C) dans la bonne ressource de dépét.

Devoir 1 > Dépot du devoir n°1
Devoir 2 > Dépot du devoir n°2
Devoir 3 > Dépot du devoir n°3 .

LES RESSOURCES

Cliquez sur une ressource pour lancer votre activité.

2 Dépotdu devoir n°1 k Clic pour transmettre votre devoir n°1
@ Jamais consulté en version PDF

/ Dépot du devoir n°2
@ Sujet devoir transverse n°3 rapport redacteur principal

/ Dépét du devoir n°3
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@ Telechargement et
depdt de devoirs
Le "player" s'ouvrira:

< recoon > | e X

Dépdt du devoir n°1
Ajoutez votre commentaire a

Fil de discussion Y destination du formateur

7,\ (difficultés rencontrées, temps
Voici mon devoir réalise en 3H30. passé, etc.).

Clic sur sélectionner

[Sélectionner ]." . ,
21N pour joindre le devoir

o S Nyl
nvoyer
| en cliquant sur “Envoyer”

Lorsque le devoir sera corrige, un mail d’information sera envoye
pour consulter la correction du formateur :

Bonjour,

Nous vous informons que la correction de votre test Dépdt du devoirn®1 lié a la
formation Méthodologie de l'épreuve de rapport avec propositions opérationnelles
rédacteur principal a été effectuée.

Vous avez obtenu le score de 13/20, votre test est donc validé.

Vous pouvez dés a présent consulter la correction de votre test en cliquant sur le lien
suivant : voir la correction de Dépdt du devoir n°1

Si vous souhaitez davantage d'explications sur cette correction, n'hésitez pas a nous

contacter.




