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Plateforme de formation a distance

e Acces et connexion

€ Je me connecte pour la 1ére fois

€ J'ai déja un compte

4
l\\

O J'ai oublié mon mot de passe

@ Assistance
Acces au module de formation

() Je decouvre la page d'accueil

O Je me repére et navigue dans mon module

O Je consulte les ressources pédagogiques

() J'échange dans ma communauté de stage. o

/
- (O Jaccede a une classe virtuelle b



https://www.cnfpt.fr/sites/default/files/standalone/1717664960/tutoriel-formadist-acces-cv.pdf
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Acces et connexion

Comment accéder & Formadist

Pour acceder a la plateforme Formadist, il suffit de vous munir
de votre mail de convocation:

NOM DE LA COLLECTIVITE
Suivi administratif

Interlocuteur.rice : DUPONT Marie
Courriel : marie.dupont@cnfpt.fr

Monsieur Dominique LEFEBVRE,
Vous trouverez ci-joint votre convocation en cliquant sur le lien ci-dessous :

« LEFEBVRE Dominique

Une partie de cette formation se réalise a distance. Elle est accessible sur une plateforme de
formation en ligne du 01/09/2022 au 31/12/2022,

Pour acceder 4 la plateforme de formation a distance, cliquez sur ce lien. é—@

L'identifiant de connexion qui va vous étre demandé est I’adresse courriel renseignée par
votre collectivité au moment de votre inscription : dominique.lefebvre@collectivite.fr. é—

En cas de difficultés pour vous identifier, vous pouvez consulter la FAQ et envoyer un message a
I*assistance en ligne en remplissant le formulaire.

Pour mieux comprendre le dispositif, cliquez sur la présentation du déroulement d’une formation
a distance

Pour le bon déroulement d’une formation a distance, cliquez sur la présentation des prérequis
techniques.

Documents annexes :

LISTE_SUCCINCTE_STAGIAIRES

Programme
Tutoriel Formadist

Dans ce mail, vous trouverez :

Un lien web sur lequel vous devez cliquer pour accéder a la
plateforme Formadist

Votre identifiant nécessaire pour créer votre compte et/ou vous
connecter a Formadist. C'est cette adresse mail qui vous servira
d'identifiant.

Si vous n'avez pas votre mail sous la main, 'adresse pour se connecter a

Formadist est la suivante : é'z:'.;'::l https://formadist.cnfpt.fr



@ Acces et connexion

Comment se connecter & Formadist

Une fois que vous avez clique sur le lien, une page de votre navigateur
Internet ouvre la page de connexion de la plateforme Formadist.

Deux cas de figure possibles :

@ |l s'agit de votre 1ere connexion (page 2)

@ Vous possédez déja un compte CNFPT (page 5)

(,E‘ 3& 0 Accéder a

o (O Mon Compte CNFPT

e |

Mot de passe

| o

,._% Mot de passe oublié

@ Pas encore de compte ? Créer mon compte

|l s'agit de votre 1ére connexion a Formadist

Il sera necessaire de vous creer un compte « Mon compte CNFPT »
afin d’acceder a la plateforme de formation a distance.

Pour cela, cliquez sur
« Creer mon compte » Pas encore de compte ? Créer mon compte

&>
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Acces et connexion

Pour créer votre compte, vous devez remplir un formulaire de
creation de compte dont les champs obligatoires sont pre-remplis
(votre mail d’identifiant est inscrit automatiqguement).

Il ne vous reste plus qu’a :

e Choisir un mot de passe
e Valider le captcha pour confirmer que vous n’étes pas un robot
e Cliquer sur « creer »

® O

Courriel*

-—-’ | exemple@email.fr ‘

Mot de passe*

* Longueur de caractére & minimum

Au moins un caractére qui n'est pas une

b
-—-’ | ........... © ‘ lettre (chiffre, caractére spécial)

* Au moins une minuscule et une majuscule

Courriel de récupération @

o q q En cas d'ajout d'un courriel secondaire, tous les messages liés
>< | Ne pas ajouter de courriel secondaire ‘ a votre compte seront envoyes sur ce courriel. Les demandes
de modification de mot de passe seront transmises sur le
N® de teléphone courriel principal et sur le courriel secondaire.

= | 06 XX XX XX XX \ |
- P

e

Prénom*

Mom*

Date de naissance*

—>
—>

Mom de naissance*
—p
—>

Jifmm/aaaa 0 |

_ >

Q. Rechercher un métier
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Acces et connexion

Vous recevrez sur votre adresse mail de connexion, un courriel
pour confirmer votre inscription a « Mon compte CNFPT » :

Confirmation de votre compte
Bonjour Christel,
Wous avez crée un compte CNFPT avec ladresse  dominigue.lefebre@collectivite. fr

Cliquez sur le boulon d-dessous pour le confirmer el pouvoir vous connecter.

Confirmer mon compte _

Si cliquer sur le bouton ne semble pas fonctionner, vous pouvez copier et coller le lien suivant dans votre navigateur :
hitps2/mencomete.cofpl irinscitionfinalser *code= T ThiicSd-Si63-4b45-b862 -
S icZBdalblSusersioredomain=FPRIMARY fus L ¥

ame=] FOM2 52 Mlerantdon

Merci
Mon Comple CHNFPT

En cliquant sur le lien indiqué, vous arriverez directement sur la
page de connexion.

Votre mail d’identifiant est inscrit automatiquement.

1. Saisissez votre mot de passe
2. Cliguez sur « se connecter »

(ﬁ‘ i O  Accédera

(O Mon Compte CNFPT

Courriel

\ [ dominique.lefebvre@collectivite.fr ]

Mot de passe

| ®)

5 Mot de passe oublié

Se connecter

3. Cliquez sur la rubrique Formadist

N
ge €

Formadist Annuaire des cadres de e-communautés
direction
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Acces et connexion

Vous possédez déja un compte CNFPT

En cliguant sur le lien de votre mail de convocation, vous arriverez a
la page de connexion de « Mon compte CNFPT » :

NOM DE LA COLLECTIVITE
Suivi administratif

Interlocuteur.rice : DUPONT Marie
Courriel : marie.dupont@ecnfpt.fr

Monsieur Dominique LEFEBVRE,
Vous trouverez ci-joint votre convocation en cliquant sur le lien ci-dessous :

+ LEFEBVRE Dominique

Une partie de cette formation se réalise a distance. Elle est accessible sur une plateforme de
formation en ligne du 01/09/2022 au 31/12/2022.

Pour accéder a la plateforme de formation 4 distance, cliquez sur ce lien. é’

L'identifiant de connexion qui va vous étre demandé est I’adresse courriel renseignée par
votre collectivité au moment de votre inscription : dominique.lefebvre@collectivite.fr.

En cas de difficultés pour vous identifier, vous pouvez consulter la FAQ et envoyer un message a
I’assistance en ligne en remplissant le formulaire.

Pour mieux comprendre le dispositif, cliquez sur la présentation du déroulement d’une formation
a distance

Pour le bon déroulement d'une formation a distance, cliquez sur la présentation des prérequis
techniques.

Documents annexes :

LISTE_SUCCINCTE_STAGIAIRES

Programme
Tutoriel Formadist

Saisissez | le courriel indiqué dans le mail de convocation et votre mot de passe

E‘ DQ O Accéder a
(1 =+ | () Mon Compte CNFPT

Courriel

[ dominique.lefebvre@collectivite.fr ‘

Mot de passe

l ®|

{% Mot de passe oublié

®




@ Acces et connexion

Vous arrivez sur une page sur laquelle il faut cliquer sur a
rubrique FORMADIST

"4

& €

Formadist Annuaire des cadres de e-communautés
direction

l X X __] Vous avez oublié votre mot de passe

Sur la page de connexion a « mon compte CNFPT »,
cliquez sur « mot de passe oublié »

E‘ Q O Accéder a
(1 == (O Mon Compte CNFPT

Courriel

{ dominique.lefebvre@collectivite.fr }

Mot de passe
| |

& Mot de passe oublié K




e Acces et connexion

Sur la page suivante:

e Renseignez le courriel indiqué dans le mail de convocation
e \eérifiez que la coche verte apparaisse pour confirmer que vous n'étes pas un robot
e (Cliquez sur "réinitialiser mon mot de passe"

REINITIALISER MON MOT DE PASSE

Courriel principal* Vg

Indiguez ladresse email lige & votre compie

O Succés | K

CLOUDFLARE
il AL Teet T A

Réinitialiser mon mot de passe K

Un mail automatique [X<] vous sera envoyé sur votre adresse mail de
connexion avec votre nouveau mot de passe.

@ Assistance

Sivous rencontrez des difficultés lors de la creation de
votre compte ou pour acceder a Formadist, vous pouvez
contacter le support au :

. 0800100 310

Appel gratuit du lundi au vendredi 8H a 18H30 (heure de Paris)

>
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@ Accées au module
de formation

Vous découvrez la page d'accueil
Vous avez desormais acces a la plateforme de formation Formadist.

Vous trouverez sur la page d'accueil :

@ - les formations auxquelles vous étes inscrit/inscrite:
Celles qui sont en cours et celles qui n'ont pas encore commence

@ - des tutoriels et conseils d'utilisation sur les outils
@ - des mini-formations et des quiz en accés libre

- un acceés rapide aux autres ressources du CNFPT
Wikiterritorial, MOOC, e-communautes thématiques etc.

Export Pdf/Excel
Acces aux Impression
Menu general : accueil, notifications/alertes Profil
mon profil, mes formations et 4 Ja messagerie webmail
= FORMADIST ea0 @
La plateforme de formation du CNFPT

QUELQUES CONSEILS POUR SUIVRE VOTRE I MES FORMATIONS
FORMATION A DISTANCE

Ci-dessous sont affichées les farmations en cours et & venir auxguelles
vous étes inscrils.

Téléchargez I'affiche Mes Communautés de stage
"Je participe actuellement a une formation en ligne"

a imprimer ef & afficher sur la porte de voire bureau pour ne pas P o+ Enrichir ses supports avec les outils

éire dérange pendant volre lemps de formation, + <o numeérigues
"o NBATh, .« * [ Du23 sept. 2022 au 8 nov. 2022

Mes formations non démarrées et a venir

Les fondamentaux de la pédagogie

¥ —




Acces au module
de formation

FORMADIST
FORMADIST cac @

QUELQUES CONSEILS POUR SUIVRE VOTRE | MES FORMATIONS
FORMATION A DISTANCE

n

o Ci-d zont affichées les f ions en cours et & venir auxguelles
vous éles inscnits.

Téléchargez I'affiche Mes Communautés de stage
~Je participe actueliement & une formation en ligne®

;U.w 8 pas Enrichir ses supports avec les outils

A r|ul11U|quLs

Mes formations non démarrées et a venir

Les fondamentaux de la pédagogie

TUTORIELS D'UTILISATION
vidéos et tutos pour découvrir Formadist et vous aider & mieux utiliser les ressources mises & votre

Nous avens pour vous g
disposition,
= } e T partin ;e g bt 4 Picran.
. a -=
' B -
e a i)

Apprendre a utiliser PR .
les communaulés de stage Apprendre a utiliser son clavier

Découvrir les fonctionn:
de Formadi

lQUELQUES MINI FORMATIONS A CONSULTER EN ACCES LIBRE

Vous trouverez ci-dessous une sélection de mini formations pOur comprere.r volre apprentissage.
Attention, ces mini formations ne pas d' jon de f

Cliguez sur "Voir plus” pour accéder & plus de contenus.

< 7 Les essentiels sur la fonction lQr\ - S ¥ Isi
7 - - N Les politiques d‘insertion Lutter contre l'ambroisie en
publique territoriale (FPT) - et d’emploi collectivité -

il

IDES QUIZ EN ACCES LIBRE POUR TESTER VOS CONNAISSANCES

Vous trouverez ci-dessous une sélection de quiz pour tester vos connaissances.

Cliguez sur "Voir plus” pour accéder & plus de quiz.

Quiz sur le cadre juridique de
Testez vos |r.*i:|h|'i:a|ss.'-1|1(:(esk sur *

la fonction publique i :
territoriale larégion Bretagne 1 ." d

J T . N

ILES AUTRES RESSOURCES DU CNFPT

Vous trouverez ci-dessous les liens vers les sifes incontoumnables du CNFPT.

WIKITERRITORIAL
—

== |
ke

CNFPTFR E-COMMUNAUTES THEMATIQUES WIKITERRITORIAL

. -;__-;i;_;-
——— P —
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@ Accées au module
de formation

56 ropbrer Je me repére et navigue dans mon module

\ Sur la page d'accueil, vous retrouverez votre module

W de formation, pour y accéder cliguez dessus.

f@l | FORMADIST eac @

La plateforme de formation du CNFPT

QUELQUES CONSEILS POUR SUIVRE VOTRE I MES FORMATIONS
FORMATION A DISTANCE

Ci-dessous sont affichées les formations en cours et a venir auxquelles
vous étes inscnts.

Téléchargez I'affiche Mes formations en cours
"Je participe actuellement & une formation en ligne™

& imprimer ef & afficher sur fa porte de vofre bureau pour ne pas % + Enrichir ses supports avec les outils

dire dérangd pendant voire temps de formation, e numériques

. n \o ~ [ Du 23 sept. 2022 au 8 nov. 2022 \I/

- AN
Mes formations terminées

Les fondamentaux de la pédagogie

w Ld Du 18 juil. 2022 au 30 janw

Votre formation peut comporter differentes parties representees par
une barre d'outil :

® © @

ACTUALITES RESSOURCES ECHANGER CONTRIBUER PARTICIPANTS EQUIPE PEDAGOGIQUE




@ Acces au module
de formation
Votre module de formation est soit :
1“9 D @ ¢ une e-formation qui comporte des ressources au
travers d'un parcours pédagogique a realiser et un
LTI

espace d'echange.

e une communauté de stage dediee a I'éechange qui
ne comporte pas de parcours pedagogique mais
des ressources partagees par le formateur et les
apprenants ainsi qu'un forum.

Ressources EE;] Echanger Contribuer
Pour accéder aux Pour poser des questions a Pour déposer et consulter
ressources pédagogiques I'équipe pédagogique/ aux des ressources mises a
de la formation (vidéo, clip autres apprenants dans le disposition par I'équipe
animé, quiz, cas pratique, forum et répondre aux pédagogique ou les autres
classe virtuelle etc) questions posées. apprenants.

QJ]’ Actualités F@“ Participants g}; Eg:lig;ogique

Pog\r s'informer d.es Pour visualiser la liste des Pour visualiser I'équipe
derlmeres |nf/ormat|ons autres participants et les nédagogique (formateur et
utiles donnees par le contacter par: agent.s du CNFPT) et la
formateur : _
W% nai contacter par : N4 mail
Exemple : prochain jour de M = M
formation, date de dépot de chat . chat
devoir etc. &. &.

S ENEEEEEEEEE NN ENEENEENEEEENAENEEEEENEEEEEEEEE NN ESE S SN NN NN NN NN NN NN ENENN NN NN NN EREEEEEREREEREEREEET

: Le message envoyé par chat sera lu uniquement si le destinataire esté
: connecté sur Formadist . En cas de demande urgente il est préférable:
= dutiliser le mail. :
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@ Accées au module
de formation

Je consulte les ressources pédagogiques

Si votre module de formation comporte un parcours avec des ressources
pedagogique, plusieurs options sont possibles:

1.clic sur le bouton "Démarrer la formation"
2.clic sur les "Ressources" au niveau de la barre d'outils

Methodologie de I'épreuve de rapport avec propositions opérationnelles filiere administrative

B 6 6 e

\ / ECHANGER COMNTRIBUER PARTICIPANTS EQUIPE PEDAGOGIQUE
RESSOURCES == =

29
.

:
Rl 7@
LES RESSOURCES

Cliquez sur une ressource pour lancer votre activité.

% Bienvenue
i Jamais consulté

5 Comment s'approprier la note de cadrage ?
¥ Jamais consulté

Une fenétre appelée "player" s'ouvrira:

- o x

< PRECEDENT SUIVANT > m

@ tire stance : Apprendee 7 Ol mais 2- Syfadis Kperience - Google Chiome
@ formadist.criptfPlayer/Courses/Extemal aspx?CourseRunid « 162763305638 Trainee 1627851995 8&id TrainingSession= 13394673718

Les fondamentaux de la pédagogie

Les foildaméntaux de la.'
‘pédagogie’- Module 1: I
Apptrendre 2 Oui mais || _

comment ?

COMMENCER LE MODULE
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@ Accées au module
de formation

formadist.cnfpt fr/Player/Courses/External. aspx? CourseRunld= 16276390569 &id Trainee= 162785199588t d Training Session= 13354673718
, *
=  Lesfondamentaux de la pedagogie [
>

pour afficher le plan des Zy fondamentaux de L’:r \ < > pour naviguer entre les

différentes ressources et x

nalbesieotiipial-d agogic — Module 1.:/| - punpssmets
pl‘endre 2 Ou1 mais en sauvegardant sa

progression

commeént.?

-

COMMENCER LE MODULE DETAILS

- C@
X La barre de progression informe sur
é, Bienvenue dans cetteformation!@ l'avancée du parcours :

.
%, Information importante @

Le plan des ressources donne des
B resenwiondetaformaion & jnformations sur I'état d'une ressource :

@ Test de début de formation

En cours
<@ léreséance: Apprendre ? Qui L, , .
X  mais comment ? ) @ Terminé / reussi

2&me séance ; Concevoir une >< Echec
% formation @

G Jamais consulte
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@ Acces au module
de formation

J'échange dans ma communauté de stage

Si votre module de formation comporte une communaute de stage,
VOUS aurez acces aux fonctionnalites suivantes :
@ af o

< Retour
@
ACTUALITES ECHANGER CONTRIBUER PARTICIPANTS EQUIPE PEDAGOGIQUE

LES ACTUALITES ILes participants

Retrouvez toutes les informations de I'équipe pédagogique
Retrouver ici tous mes pairs.

a i
a8
i .7 |
B ¢2Y APPRENANT _
:\n‘ ! J‘ Fonction -
Bienvenue dans votre communauté de stage |
Bonjour, Bienvenue dans cette communauté de s eée 1 Frrs
outils numériques”, accessible jusqu'au 7 nwem*. Si Je consulte l'actualité du ¥ A@( APPRENANT .
&0 formateur 2/ Fonction "

PARTAGER ET ECHANGER

Cliquez dans I'espace Forum pour échanger.

Q St

1 sujet dans ce forum

Je créé un nouveau sujet pour

déposer une nouvelle question L'équipe pédagogique

Je veux contacter un autre
apprenant par chat ou mail

Vos attentes pour cette formation )
Cliquez pour échanger directement avec

Nous allons nous retrouver pro
de partager vos attentes pour ad!

pmement pour votre formation. En attendant de se woir, nous vous proposens

a formation & vos besoins. les membres de I'équipe.

Deposé : Aujourd'hui & 17:41 Je consulte le sujet dans le forum

- 0 pour y répondre en cliqguant dessus 2
Y ﬁ FORMATEUR (@8

CONTRIBUER 1

Cliquez sur le bouton "Contribuer" pour déposer vos contributions.

- » Je veux contacter
Four les gapdts de fichiers, utilisez de preférence le formal PDF

Nous rappeions également que les noms de fichiers ne dofvent comporter ni espace ni accent ni caracléres spéciaux (& / le formateur par mai |
?ele)

Les firefs au 6 ef du 8 500t accepiés pour sgparer fes
Je veux partager un document,

m un lien vers un site internet, un

Programme de formation article etc.

K
Je consulte les documents déposés

Jaule]d

Recherche

Les Tags
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@ Acces au module
de formation

@ Vous souhaitez poser une question dans le forum ?

s
Pour creer un nouveau sujet dans le forum, cliquez sur :

Une nouvelle fenétre apparaitra, tapez le titre de votre
sujet, le contenu du message puis enregistrer.

Enregistrer Retour

Titre *
. ¢
@ El - -| B - E 1] [~ El@ CD) A E_, B 7 Uaex* % EEEEEE|= ‘%E = 14px * OpenSans, V..~ A ~ & ~

. :

¥ HTML SR Prévis..

Piéces jointes

Sélectionner

Vous souhaitez répondre a une question dans le forum ?

Pour repondre a une question, cliquez d'abord sur celle-ci puis,
dans l'eécran qui s'affiche, cliuez sur repondre :
Q, saisit un mot

1 sujet dans ce forum

Vas attentes pour cette farmation

Nows allans nous retrouver proc

nt pour votre formation. En attendant de se voir. nous vous proposons
de partager vos attentes pour ad

3 formaticn a vos besoins.
Deposé : Aujourdhui a 17:41

- 0

Vos attentes pour cette formation

Répondre S'abonner

@FORA R -

Wos attentes pour cette formation

MoUs Allons NOWS retrolrver prachainement pour votre formation. En attendant de se voir, NOUS VoS Proposens de partager vos attentes pour adapter 1a formation & vos
besoing

©>



