
Accès et connexion 

TUTORIEL FORMADIST
FORMATION EN LIGNE 

Plateforme de formation à distance

Assistance

Accès au module de formation

Je me connecte pour la 1ère fois

J'ai déjà un compte

Je découvre la page d'accueil

Je me repère et navigue dans mon module

J'ai oublié mon mot de passe

Je consulte les ressources pédagogiques

J'échange dans ma communauté de stage 

J’accède à une classe virtuelle

https://www.cnfpt.fr/sites/default/files/standalone/1717664960/tutoriel-formadist-acces-cv.pdf


Accès et connexion 

Si vous n’avez pas votre mail sous la main, l’adresse pour se connecter à
Formadist est la suivante : 

Dans ce mail, vous trouverez :

Un lien web   sur lequel vous devez cliquer pour accéder à la
plateforme Formadist

Votre identifiant  nécessaire pour créer votre compte et/ou vous
connecter à Formadist. C’est cette adresse mail qui vous servira

d’identifiant.
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Comment accéder à Formadist
Pour accéder à la plateforme Formadist, il suffit de vous munir 
de votre mail de convocation :

https://formadist.cnfpt.fr



Accès et connexion 

Comment se connecter à Formadist

Une fois que vous avez cliqué sur le lien, une page de votre navigateur
Internet ouvre la page de connexion de la plateforme Formadist. 

Deux cas de figure possibles : 

Il s'agit de votre 1ère connexion (page 2)

Il sera nécessaire de vous créer un compte « Mon compte CNFPT »
afin d’accéder à la plateforme de formation à distance.

Pour cela, cliquez sur
 « Créer mon compte »

Il s'agit de votre 1ère connexion à Formadist
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Vous possédez déjà un compte CNFPT (page 5)



Accès et connexion 

Pour créer votre compte, vous devez remplir un formulaire de
création de compte dont les champs obligatoires sont pré-remplis
(votre mail d’identifiant est inscrit automatiquement).

Il ne vous reste plus qu’à :

Choisir un mot de passe
Valider le captcha pour confirmer que vous n’êtes pas un robot
Cliquer sur « créer »
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Ne pas ajouter de courriel secondaire 



Accès et connexion 

3. Cliquez sur la rubrique Formadist 

Vous recevrez sur votre adresse mail de connexion, un courriel
pour confirmer votre inscription à « Mon compte CNFPT » :

En cliquant sur le lien indiqué, vous arriverez directement sur la
page de connexion.

Votre mail d’identifiant est inscrit automatiquement.

1. Saisissez votre mot de passe
2. Cliquez sur « se connecter »
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dominique.lefebvre@collectivite.fr



Accès et connexion 

En cliquant sur le lien de votre mail de convocation, vous arriverez à
la page de connexion de « Mon compte CNFPT » :

Saisissez   le courriel   indiqué dans le mail de convocation et  votre mot de passe

Vous possédez déjà un compte CNFPT
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dominique.lefebvre@collectivite.fr



Accès et connexion 

Vous arrivez sur une page sur laquelle il faut cliquer sur a
rubrique FORMADIST

Sur la page de connexion à « mon compte CNFPT »,
cliquez sur « mot de passe oublié » 

Vous avez oublié votre mot de passe
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dominique.lefebvre@collectivite.fr



Accès et connexion 

Assistance 

Si vous rencontrez des difficultés lors de la création de
votre compte ou pour accéder à Formadist, vous pouvez
contacter le support au : 

Appel gratuit du lundi au vendredi 8H à 18H30 (heure de Paris)

0 800 100 310

Un mail automatique          vous sera envoyé  sur votre adresse mail de
connexion avec votre nouveau mot de passe. 

Sur la page suivante :  

Renseignez le courriel indiqué dans le mail de convocation 

Vérifiez que la coche verte apparaisse pour confirmer que vous n'êtes pas un robot

Cliquez sur "réinitialiser mon mot de passe"
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Accès au module 
de formation

Vous avez désormais accès à la plateforme de formation Formadist.Vous avez désormais accès à la plateforme de formation Formadist.

Vous trouverez sur la page d'accueil :Vous trouverez sur la page d'accueil :  

- les formations auxquelles vous êtes inscrit/inscrite :- les formations auxquelles vous êtes inscrit/inscrite :
Celles qui sont en cours et celles qui n’ont pas encore commencéCelles qui sont en cours et celles qui n’ont pas encore commencé

- - des tutorielsdes tutoriels et conseils d'utilisation sur les outils et conseils d'utilisation sur les outils

- des mini-formations et des quiz- des mini-formations et des quiz      en accès libreen accès libre

- un accès rapide aux autres ressources du CNFPT- un accès rapide aux autres ressources du CNFPT
Wikiterritorial, MOOC, e-communautés thématiques etc.Wikiterritorial, MOOC, e-communautés thématiques etc.

Chat 

Accès aux
notifications/alertes

 et à la messagerie webmail

 
Profil

 Export Pdf/Excel
Impression

Menu général :  accueil,
mon profil, mes formations

Vous découvrez la page d'accueil
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Accès au module 
de formation
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Accès au module 
de formation

Sur la page d'accueil, vous retrouverez votre module
de formation, pour y accéder cliquez dessus. 

Je me repère et navigue dans mon module
Se repérer

Naviguer

Votre formation peut comporter différentes parties représentées par
une barre d'outil : 
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Mes formations en cours

Mes formations terminées



mail

chat 

Pour visualiser l'équipe
pédagogique (formateur et

agent.s du CNFPT)  et la
contacter par :      

Le message envoyé par chat sera lu uniquement si le destinataire est
connecté sur Formadist . En cas de demande urgente il est préférable
d'utiliser le mail.

Votre module de formation est soit :

une e-formation qui comporte des ressources au
travers d'un parcours pédagogique à réaliser et  un
espace d'échange. 

une communauté de stage dédiée à l'échange qui
ne comporte pas de parcours pédagogique mais
des ressources partagées par le formateur et les
apprenants ainsi qu'un forum. 

Ressources Contribuer

Participants Equipe
pédagogique

Pour accéder aux
ressources pédagogiques
de la formation (vidéo, clip
animé, quiz, cas pratique,

classe virtuelle etc.)

Pour poser des questions à
l'équipe pédagogique/ aux
autres apprenants dans le

forum et  répondre aux
questions posées.

Echanger

Pour déposer et consulter
des ressources mises à
disposition par l'équipe

pédagogique ou les autres
apprenants. 

Pour visualiser la liste des
autres participants et les

contacter par :

mail

chat

Actualités

Pour s'informer des
dernières informations
utiles données par le

formateur :
               

Exemple : prochain jour de
formation, date de dépôt de

devoir etc. 

Accès au module 
de formation
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Accès au module 
de formation

Si votre module de formation comporte un parcours avec des ressources
pédagogique, plusieurs options sont possibles : 

clic sur le bouton "Démarrer la formation"1.
clic sur les "Ressources" au niveau de la barre d'outils2.

Une fenêtre appelée "player" s'ouvrira : 

Je consulte les ressources pédagogiques
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Accès au module 
de formation

pour afficher le plan des
ressources et se repérer
parmi celles à consulter

Le plan des ressources donne des
informations sur l'état d'une ressource : 

En cours

Terminé / réussi

Echec

La barre de progression informe sur
l'avancée du parcours : 
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< > pour naviguer entre les
différentes ressources et x
pour quitter la formation
en sauvegardant sa
progression



FORMATEUR

Si votre module de formation comporte une communauté de stage,
vous aurez accès aux fonctionnalités suivantes :   

J'échange dans ma communauté de stage

APPRENANT
Fonction

Je consulte le sujet dans le forum
pour y répondre en cliquant dessus

Je créé un nouveau sujet pour
déposer une nouvelle question

Je consulte les documents déposés

Je veux partager un document,
un lien vers un site internet, un
article etc.

Je consulte l'actualité du
formateur

APPRENANT
Fonction

Je veux contacter un autre
apprenant par chat ou mail

Je veux contacter 
le formateur par mail

Accès au module 
de formation
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Accès au module 
de formation

Vous souhaitez poser une question dans le forum ? 

Pour créer un nouveau sujet dans le forum, cliquez sur :

Une nouvelle fenêtre apparaitra, tapez le titre de votre
sujet, le contenu du message puis enregistrer.

Vous souhaitez répondre à une question dans le forum ? 

Pour répondre à une question, cliquez d'abord sur celle-ci puis,
dans l'écran qui s'affiche, cliquez sur répondre : 

FORMATEUR
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