
 

 

 

La délégation PACA du CNFPT propose un module de formation entièrement à distance sur 
la prise en main d’un poste informatique (notions de base), d’une durée d’environ 1 jour.  

 

Le stagiaire accède à sa formation quand il le souhaite, durant toute la période du stage (en 
général ouvert pendant un mois). Un formateur tuteur l’accompagne à distance tout au long 
de sa formation. 

 
>  PUBLIC : Tout agent souhaitant s’initier et découvrir un ordinateur. Ce stage est 
également conseillé aux agents qui passeront des tests d’entrée à distance, en préparation 
aux concours. 

 
> OBJECTIFS : Maîtriser les fonctions de base d’un poste informatique. 
 
> CONTENU : Découverte de l’ordinateur : le PC, le clavier et la souris, Windows, Internet, la 
messagerie, les logiciels bureautiques courants. 

 
 
> METHODES PEDAGOGIQUES : Module de formation à distance composé 
de vidéos, de documents et de jeux afin d’être en capacité d’utiliser 
l’ordinateur dans ses fonctions de base. 
 
 
> PRE-REQUIS : Avoir visionné la vidéo tutorielle « Suivre ma formation à 
distance sur un ordinateur : le pas-à-pas pour y accéder ». 
 
 
> INSCRIPTION directement sur IEL : Code T2JI1. 

 
 

Avant de démarrer sa formation, le stagiaire visionnera un tutoriel en vidéo, simple et rapide, qui l’aidera à démarrer 
sa formation à distance 

Vidéo : Suivre ma formation à distance sur un ordinateur : le pas-à-pas pour y accéder ! 

LA DECOUVERTE ET LA PRISE EN MAIN  
D’UN POSTE INFORMATIQUE – T2JI1 

Les + 
L’autonomie : le stagiaire se 
connecte à sa formation quand il veut 

Le tuteur : il accompagne les 
stagiaires tout au long de la formation 

Le tutoriel en vidéo : pour 
aider le stagiaire à démarrer sa  

formation à distance 

 

Contact 
Johanna BERNABE, conseillère formation à la délégation PACA  :  

johanna.bernabe@cnfpt.fr 
 

Nouveau ! 

Niveau : 
Fondamentaux du 
métier 
 
Code stage : T2JI1 
 
Public : tout agent 
souhaitant s’initier 
et découvrir un 
ordinateur 
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