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3 stages sont proposés en bureautique. 
Ils sont organisés par niveau de compétence. 

 
Intitulé  Code STAGE 

Découverte de l’outil informatique et numérique  SX0BZ 

Compétences bureautiques et numériques niveau 1 SXJBB 
Compétences bureautiques et numériques niveau 2 SXJBC 

 
1/ Initiation : 
Découverte de l’outil informatique et numérique - SX0BZ 

Ce stage est uniquement en présentiel. Il dure 3 jours. 
Il s’adresse aux grands débutants, c’est-à-dire aux agents qui n’utilisent pas l’outil informatique. 
 

2/ Formation de base : 
Compétences bureautiques et numériques niveau 1 - SXJBB 

Ce stage de 3 jours en présentiel comprend également une formation à distance sur 
Formadist. 
Il s’adresse aux agents qui ont une pratique de la bureautique mais qui ont appris « sur le 
tas ». 
 

3/ Perfectionnement :  
Compétences bureautiques et numériques niveau 2 - SXJBC 
Ce stage de 2 jours en présentiel comprend une plus grande part de formation à distance 
que celui du niveau précédent. 
Il s’agit d’un stage de perfectionnement, destiné aux agents qui ont déjà une bonne maîtrise 
des outils bureautiques et numériques. 
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