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Pré-inscription via la plate-forme IEL : principes

- Le module de pré-inscription permet aux agents de se pré-positionner
sur une action de formation CNFPT en procédant eux-mémes, de
facon dématérialisée, aux difféerentes saisies necessaires.

- Les opérations réalisées par les agents restent virtuelles, tant qu’elles
ne sont pas validées par le Gestionnaire formation de la collectivite.
C’est le Gestionnaire Collectivité qui finalise le processus des
iInscriptions dématérialisees et en permet donc la transmission vers le
CNFPT (ceci bien entendu en fin du circuit de validation de la
collectivite).

- Les collectivités ont le choix d’ouvrir ou non cette fonctionnalité, et de
recueillir un avis du supérieur hiérarchique (N+1) de I'agent via la plate-
forme IEL .

- Les difféerentes fonctionnalités sont accessibles via 'URL
https://inscription.cnfpt.fr/




Gestionnaire de CT et Correspondant Formation

- On appelle Gestionnaire de Collectivité la personne qui gere
physiquement la plateforme, elle dispose du login et du mot de passe qui
permet la connexion a la plateforme. Cette personne est référencée dans
I'onglet mon compte de la collectivité.(évolution vers plusieurs comptes)

- Le ou les correspondants formation sont créés également dans un sous
onglet de mon compte, puis renseigneés dans la fiche de I'agent.

- Dans le plupart des collectivités le Gestionnaire de la collectivité et la
méme personne que le correspondant formation. Mais des grandes
collectivités ont fait le choix d’avoir plusieurs correspondants formation qui
sont associés a un certain nombre d’agent. Dans ce cas la si c’est bien le
gestionnaire collectivité qui valide in fine la préinscription agent les
correspondants formation recoivent des copies des convocations (si le
choix est paramétre dans le compte collectivite).

- Le gestionnaire collectivité, valide le compte agent et les demandes
d’inscription des agents, il fait également les inscriptions des agents qui
n'ont pas de compte ou ne sont pas autorisés a les faire. Il recoit toujours
les doubles des convocations, des diverses listes et des attestations.




Pré-inscription : préalables et sequence des opeérations

Etape O : la collectivité active le service pour ses agents
Service optionnel paramétré par la collectivité pour tous ses agents

Etape 1 : 'agent ouvre son compte
Création du compte par I'agent (identifiant = adresse mail de I'agent)

Etape 2 : I'agent peut procéder a une préinscription
Choix de la session, saisie des motivations

Etape 3 : la collectivité valide le compte de I'agent
Controle du rattachement de I'agent a la collectivité

Etape 4 : le N+1 donne son avis
Seulement apres la validation du compte le N+1 est invité par message
électronique a donner son avis

Etape 5 : la collectivité valide la préinscription
Inscription formelle de I'agent a |la session par la collectivité

Etape 6 : I'inscription est traitée par le CNFPT
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Pré-inscription : Activation de la fonctionnalite (1)

Ce paramétrage doit étre effectué par le Gestionnaire
Collectivité (réferent IEL), via le menu Mon Compte/Parametres

L Sarvits Formathom

INSCRIPTION EN LIGNE

ACCUEIL NFG WESINSCRIPTIONE  MES AGEMTE MES QUTILS MES TABLEAUN DE BORD DISPENSES RESCERESEIIE
Ma ficha collectiviis

Vous étes ic Recusd Ports KMah compls Pafamsthes

MON COMPTE

cesTionnure T [NTIEEER) CORRESPONDANTS

FORMATION




Pré-inscription : Activation de la fonctionnalite (2)

...puis en sélectionnant I'une des deux options disponibles.
GESTIONNAIRE CT CORRESPONDANTS

FORMATION

Mise en copie des courriels

Votre collectivité peut demander & ce que chaque agent, son
supérieur hiérarchigue ainsi que son correspondant formation
(=il existe) soient mis automatiquement en copie des courriels
que vous recevrez et qui les concernent.

Les adresses mail de ces personnes seront & fournir lors de la
création de |afiche de chague agent.

Copie a l'agent
Copie au supérieur hiérarchique

Copie au correspondant formation

Préinscription des agents en ligne

Votre collectivité peut demander & ce que chaque agent puisse se
préinscrire aux formations proposées sur ce site. Souhaitez-vous
activer cette fonctionnalité ?

) Me pas activer cette fonctionnalité.

@ Pourchague préinscription, adresser un courriel au
supérieur hiérarchique lui demandant de donner son avis
sur cette inscription en remplissant un formulaire en ligne.

$ ) Pourchague préinscription, adresser un courriel au

supérieur hiérarchigue de I'agent lui demandant de
contacter le service RH pour donner son avis sur cette
inscription.




Création d’un compte personnel agent (1) : préalables

- L'agent doit créer un compte personnel dans le « portail
agent » de |IEL, via le menu « M’inscrire en tant qu'agent ».
NB: Cette opération n'est a effectuer qu’une seule fois, avant la
premiere pré-inscription.

- La collectivité d’appartenance est a sélectionner dans une liste
déroulante.
NB : Une adresse électronique individuelle est nécessaire. Elle
deviendra 'identifiant de connexion de I'agent sur le « portail agent ».

B :Q
LR
w INSCRIRE MA COLLECTIVITE [RIEEEEET

UN SERVICE

s connecter

INSCRIPTION EN LIGNE

‘ INSCRIPTION EN LIGNE

Acces collectivité

agent,
Collectivité [eomm]

COMPLET

Cette application vous offre
tous les outils utiles pour
piloter et gérer au quolidien
votre activité formation avec
le CNFPT :

- linscription individuelle
ou collective des agents
de volre collectivité aux
formations,

- le suivi du traitement de
vos dossiers (depuis
T'inscription jusqu'au
téléchargement des
attestations de formation)
- le suivi de I'activité
formation de votre
collectivité avec
I'ensemble des structures.
du CNFPT (votre
délégation régionale et les
cing instituts).*

Pour offfif aux collectivités et al

d'inscription aux actions du CNFP' jent leur permettant
d'organiser au mieux les dépans en fo QO et d'en suivre
Ia bonne réalisation, le CNFPT propose une a ation
ainscription en ligne
Ce service est 0éployé progressivement sur le termitoire
aélégations régionales informent les collectivités de son
ouverture au fil de ce déplolement

Réservé pour Iheure aux Services ressources
humainesformation des collectivités temioriales, il porte
aujourd hui sur les formations d'intégration.

I sera enrichi courant 2013 par lintégration de modules
d'inscription compiémentaires

o #wx formations infer-collectivilés 2

- aux formations inra et union de colectivités,

. D pHIDArAtions Bux CONCOUTS 81 Examans.

- aux événemen tiets

Un module de pré-inscnplion sera par ailleurs
prochainement mis a la disposition des agents dans les
collectivités qui le souhaitent.

Identifiant

Mot de passe

Coxies ce conngon pargy ¥

Accés Agent

JE SIS DEJA SR
Identifiant

Mol 4@ passe

Sasits de conneon pards X

ion agent, sélecti votre
Collectivité JTE AGGLOERATION PLANE coumune] [IECECY

National inter - 75012 - PARIS - ww cnfpl fr




Création d’'un compte personnel agent (2) : saisie des élements

L'agent doit saisir des éléments sur son identite, ses
coordonnées, sa situation professionnelle, et enfin valider
I'acceptation des conditions d’utilisation du site.

ACCUEIL INSCRIRE MA COLLECTIVITE INSCRIRE EN TANT QU'AGENT [elelijpieg) =l Ma (N

Vous étes ici Accueil Portail Minscrire en tant qu'agent Créer

Vous &es ici Accusd Portall  Minscrire en tant gu'sgent Créer

CREER UN AGENT CREER UN AGENT

IECITN CoORDONNEES  STUSTION PROFESSIONNELLE  VALIDATION 00 S =2 SITUATION PROFESSIONNELLE  [RUSTNSIGN

o » "M T Mo

“ Mom ABADIE i de dinis ot
® Prinom  Alain iveau de diplome de I'agent
" Db die naissance 11021843 Téléphone Professionnel

*Collecti VILLE DE BORDEAUX (33) Iz‘
Annuler * Adresse du lieu de travail PLACE PEY BERLAND
Adresse 2
ACCUEIL INSCRIRE MA COLLECTIVITE CONTAGTEZNDVS “Commune du lieu de travail Bordeaux
Service
Références

Vous étes ici Accueil Portail Minscrire en tant qu'agent Créer

Domaine da

ENREN|

CREER UN AGENT Famille professionnelle

(MYl COORDONN SITUATION PROFESSIONNELLE  VALIDATION CREER UN AGENT

IDENTITE ~ COORDONNEES SITUATION PROFESSIONNELLE  RYARIRTA!

* Adresse 1 rue des Alouettes

Adresse 2
Adresse 3
Pays France = Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem |psum has been the industry's standard dummy test ever since the 1500s,
- Cod tal (33000 when an unknown printer took a galley of type and scrambied it to maske 8 type spacimen book. It has survived nat onfy five centuries, but aiso the leap into
OrE oS electronic typesetting, remaining essentially unchanged. It was popularised in the 1860s with the relesse of Letraset sheets containing Lorem Ipsum passsges.

*Ville Bordeaux (33) and more recently with desktop publishing software like Aldus PageMaker including versions of Lorem Ipsum,

'sccepte les conditions d'utilisation de la plsteforme.

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Annuler Valider la fiche
Annuler Valider la fiche




Création d’un compte personnel agent (3) : activation

L’agent recoit ensuite un message électronique, avec un lien a
cliguer pour activer la demande de création de compte.

-

2 - Valider votre inscription - Windows Internet Explorer
l Chrépondre  (@Répondreatous (B Transfirer ¢ - fll- 3 & B X N+ « @ ]
[

| Valider votre inscription
g24 test@

Date d'envioi: jeudi 30 mai 2013 17:55
A:

Bonjour,
Activation de votre compte sur le site « CNFPT »

Une demande d'inscription en tant qu'Agent sur le portail CNFPT vient de nous parvenir. Veuillez |
cliquer sur le lien suivant pour confirmer votre inscription. |

hitps:/finter-formation.cnfpt. fr/portailvalidationagent/51a77659-bad4-4682-80a8-44cbc0adc 8d9 |
Si vous n'étes pas a l'origine de cette demande, merci de ne pas tenir compte de ce courriel

Cordialement,
Le gestionnaire CNFPT

National inter - 75012 - PARIS - www.cnfpt.ir [2.3.6]

" 100% ~




Création d’un compte personnel agent (4) : mot de passe

La phase suivante est la saisie par I'agent d’'un mot de passe.

Apres appui sur le bouton de validation, le compte est crée, et
I'agent pourra ensuite se connecter au portail, et se pré-inscrire.

NB : La collectivité peut toutefois invalider la création du compte
agent.

INSCRIPTION EN LIGNE

Acceés collectivité

Changer votre mot de passe.

COMPLET Vatre compte est maintenant sctif, il vous & 1€ sttribu un mot de passe de fagon COLLEGTIVITE EST DEJA INSCRITE
sufomatique Identifiant

Cette application vous offre

tous les outils utiles pour Pour plus de confidentizlité, il est préférable de changer de mot de pssse.

5 2 3 Mot de passe

piloter et gérer au quotidien Mot de passe sesse ¢ P

votre activité formation avec Confirmation du mot de  esses

le CNFPT : passe Codes de connexion perdus 7

- I'inscription individuelle

ou collective des agents | Valider | Accés Agent

de votre collectivité aux

form al.lu_ns. JE SUIS DEJA INSCRIT

- le suivi du traitement de Identifiant

vos dossiers (depuis

l'inscription jusqu’au

téléchargement des Mot de passe
attestations de formation),

- le suivi de l'activité Codes de connexion perdus 7
formatinn de wnire




Pré-inscription avec un compte personnel agent : connexion

Apres affichage d’'un message de création du compte, l'agent
pourra se connecter avec son identifiant (adresse électronique) et
son mot de passe.

& W

[XeeVSl INSCRIRE MA COLLEGTIVITE MINSGRIRE EN TANT QUAGENT GONTAGTEZ NOUS

UN SERVICE
COMPLET

Cette application vous offre
tous les outils utiles pour
piloter et gérer au quotidien
votre activité formation avec
le CNFPT

- l'inscriptien individuelle
ou collective des agents
de votre collectivité aux
formations,

- le suivi du traitement de
vos dossiers (depuis
l'inscription jusqu’au
téléchargement des
aftestations de formation)
- le suivi de l'activite
formation de votre
collectivite avec
'ensemble des structures
du CNFPT (voire
délégation régionale et les

Bienvenue

Pour offrir aux collectivités et aux agents un service
dinscription aux actions du CNFPT efficient leur permettant
d'organiser au mieux les déparis en formation et d'en suivre
Ia bonne réalisation, le CNFPT propose une application
diinscription en ligne.

Ce service est déployé progressivement sur le territoire ; les
délégations régionales informent les collectivités de son
ouverture au fil de ce déploiement.

INSCRIPTION EN LIGNE

Accés collectivité

JINSCRIS MA COLLECTIVITE
M# GOLLEGTIVITE EST DEJA INSGRITE
Identifiant

WMot de passe
OK

Codes de connexion perdus 7

Réservé po X

humainesffe
aujourd’hui
Il sera enricl
p

. aux formations inter-collectivités,

. aux formations intra et union de collectivités,

+ BUX préparations aux coNCours et examens,

. aux événementiels

Un module de pré-inscription sera par ailleurs
prochainement mis & la disposition des agents dans les
collectivités qui le souhaitent

Accés Agent

JE MINSCRIS EN TANT QUAGENT
JE SUIS DEJA INSCRIT
Identifiant

a.abadie@mairie.fr

WMot de passe

connd] 7

Codes de connexion perdus 7

Accés Agent

JE MINSCRIS EN TANT QUFAGENT
JE SUIS DEJA INSCRIT

Identifiant
a_abadie@mairie fr

Mot de passe

iiluril (8134

Codes de connexion perdus 7




Pré-inscription : sélection d’'une formation par I'agent (1)

- L'acces a la liste des actions de formation se fait via les menus
Formation CNFPT / Formation inter-collectivité

- La liste des actions disponibles est alors affichée, avec des
options de criteres de sélection (domaine, libellé, lieu, date,...).

PRE-INSCRIPTION AUX FORMATIONS INTER COLLECTIVITES

Dom [=]
Sous dom [=]
Recherche libre (I
libellé, code stage.
A partir d i |
"

ine (sous  Nb Nb Nb  Aire de
ns.  recrutement

sessions  sessions Max. CT. |

1 2 Départementale  ©




Pré-inscription : sélection d’'une formation par I'agent (2)

- Sélectionner I'action choisie (bouton radio), et cliquer sur le
bouton « Valider » en bas de page.

Code

Date des Lieu des Domaine (sous  MNb MNb Nb Aire de

Sessions Sessions Nom du stage stage_ ’ domaine) Max CT Ins recrutement
session !

Finances et
Du gestion
an [ir] ] : ir d 2 - i i

= S0M72013 Bordeaux Operah_jns defin W3B50065 f|nanc_|are 7 1 2 Departementale a

au d'exercice (Procedure
3012013 budgétaire et

comptable)

- Aprés validation, il est indispensable de sélectionner I'objectif de
formation correct dans la liste déroulante (avec éventuellement
DIF), et il est préconisé de saisir une motivation.

PRE-INSCRIPTION AUX FORMATIONS INTER COLLECTIVITES

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

MNom/prénom Objectif de formation DIF
ABADIE Alain Professionnalisation tout au long de sa carriére El X
Motivations de l'agent Dptimisation de ma participation & [activité xeooccod
4

abandonner




Pré-inscription : sélection d’'une formation par I'agent (3)

- Confirmer enfin la demande de pré-inscription, et se
déconnecter.
PRE-INSCRIPTION AUX FORMATIONS INTER COLLECTIVITES

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

Confirmation de l'inscripticn 7

Date de la

Mom/prénom  Catégorie  Collectivité Libellé du stage . Lieu

session
ABADIE Alain | © VILLE DE Bopérations de Du30M1/2013 a0 CNFPT AQUITAINE (BASTIDE-
AEALIEA BORDEAUX  fin fexercice 30/1/2013 1ER) - Bordeaux

Abandanner Confirmer linscription

1. SESSION 2, AGENT [eitARIELY e

Votre demande d'inscription a bien été enregistrée.

iEI Session Cpérations de fin dexercice

Duree & jours

Lieu de formation Eordesux
Alain ABADIE - VILLE DE )

Quota de places disponibles £




Pré-inscription : visualisation de ses sélections

par I'agent

- Avant déconnexion, ou apres reconnexion, 'agent a acces a la

liste de ses pré-inscriptions via le menu MES INSC

RIPTIONS /

Mes inscriptions, avec affichage du niveau de traitement de sa

demande par sa collectivité.

MES INSCRIPTIONS REIsliR-ieigN

Mes inscriptions

ACCUEIL FORMATION CNFPT

Vous étes ici Mes inscriptions HEH
1 inscription a été trouvée LISTE DES INSCRIPTIONS
Date de la demande  Mature de la formation  Libellé du stage Date du stage Etat
31/05/2013 Farmation Cnfpt Opérations de fin d'exercice du 30M1/2013 au 301172013 En attente de validation CT

1 inscription Voir | 10 inscriptions/page E QK

Délégation Aquitaine - 71 Allée Jean Giono - 33075 - Bordeaux Cedex-Tél. : 0556 99 93 50 - Fax: 05 56 99 95 13 -

hitp:/fwww.aquitaine.cnfpt.fr



Pré-inscription : message au Gestionnaire IEL de la collectivité

- Aprées pré-inscription par I'agent, le Gestionnaire formation de la
collectivité est informé par messagerie électronique de la demande
de création de compte d’'un agent

COMMUNE DE LE PUY EN VELAY

Bonjour Cecile COSTE

Ernesto GUEVARA a créé son compte agent sur la plate-forme d'inscription en ligne aux
formations du CNFPT en qualité d’'employé de votre collectivite.

Merci de vous connecter a la plate-forme en cliquant sur le lien afin de valider ou de refuser la
création de compte

Cordialement,

L'équipe du CNFPT Délégation Auvergne




Pré-inscription : Validation des créations d’agents (1)

- Les agents qui ont créé un compte sur le « portail agent » sont
visualisés en FrontOffice collectivité via le menu MES
INSCRIPTIONS/Formation inter-collectivité/Valider les agents,

- La validation ou non d’une telle création de compte est effectuée
en cliquant sur un des boutons Valider ou Rejeter.

NB : il y a distinction a ce niveau entre « I'agent » (individu) et la

« demande » (pré-inscription).

ACCUEIL INFO DUSSEREWCILaIe LN MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Inscrire mes agenis Traiter les demandes

Vous étes ici Incriptions

AGENT(S) INSCRIT(S) A VALIDER

Mom/prénom Date Naissance Lieu travalil Cat Grad:
(1] ABADIE Alain 0 Bord c
(1] AALOUIS Luc 0-01-0 Bord C
Rejet Valid
2 agents < --1> Vioir |10 agents/page E‘ OK

Délagation Aquitaine - 71 Alée Jean Giono - 33075 - Bordeaux Cedex - T&l - 05 56 99 93 50 - Fax © 05 56 99 95 13 - hitp./iwww.aquitaine cnipl fr




Pré-inscription : Validation des créations d’agents (2)

- En phase de consultation des créations de comptes faites par les
agents, ceux pouvant pré-exister en base de données sont alors
affichés plusieurs fois. Un clic droit sur I'icbne en face des
nom/prénom permet d’accéder au détail d’une fiche agent.

- Cliquer sur Affecter pour accéder au contrble et a la fusion des

fiches.

ST ———. —
ACCUEIL INFO ‘EG AGENTS MESOUTILS MES TABLEAUX DEBORD DISPENSES MON COMPTE
Inscrire mes agents Traiter las demandas Valider les agents
Vous étes ici Incriplions valider les agents Traiternent dun agent
AGENT(S) INSCRIT(S) A VALIDER
Pré-inscription a controller

Nom/prénom Cat Date de naissance courriel Statut Famille professionneliz

$ 1] ABADIE Aain c 01/02/1963 a.abadie@mairie.fr statutaire
Homonyme pouvant correspondre eventuellement

Nom/prénom Cat Date de nalssance courrie Statut Famille professi

$ =) ABADIE Alain C 01/0211963 a abadie@mairie fr stafutaire @




Pré-inscription : Validation des créations d’agents (3)

- Aprés appui sur le bouton Affecter, un écran permet de comparer les
éléments de la fiche agent créée (ou importée sur IEL) par la
collectivité, avec ceux saisis par I'agent via le « portail agent ». Aprés
cbchage des valeurs a conserver, utiliser le bouton Valider en bas de

page écran pour enregistrer ces éléments.

AGENT(S) INSCRIT(S) A VALIDER

CONFIRMATION DE L'AFFECTATION

"
DIE A le D1 \BADIE / le 01/02/1963 I
Civilite ™ Civilité M
Nom ABADIE Nom ABADIE

Prénom Alain
Date de naissance 1963-02-01

Adresse 1 rue des Alou

Adresse 2
Adresse 3
Code postal 23000
Ville Bordeaux
Pays France
Téléphone personnel
Téléphone mobile

effes

RIS |

Prénom Alain
Date de naissance 1983-02-01
Adresse 1 rue des Aloueties
Adresse 2
Adresse 3
Code postal 33000
Ville Bordeaux

Téléphone personnel
Téléphone mobile




Pré-inscription : Validation des créations d’agents (4)

- Les fiches fusionnées disparaissent alors des éléments restant a
valider. Pour les créations déja validées, la phase suivante est le
traitement des demandes d’inscription.

eIl MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Vous étes ici Incriptions

AGENT(S) INSCRIT(S) A VALIDER

MNom/prénom Date Naissance Lieu travail Cat Grade Date inscription
[ ] AALOWIS Luc 1960-01-01 Bordeauwx c 280572013 18:53:14

1 agent

Délegation Aguitaine - 71 Allee Jean Gieno - 33075 -°




Pré-inscription : Message(s) au responsable hiérarchique

- En fonction du paramétrage effectué par la collectivité, apres la
validation du compte par le Gestionnaire formation, le N+1 recoit
une copie des messages transmis via la plate-forme, et peut
proposer un avis quant a la pré-inscription de lI'agent.

NB : C’est toutefois le Gestionnaire formation qui valide physiquement

I'inscription, a la fin de toutes les phases internes a la collectivité.

TESTINTER : Confirmation d'une demande de pré-inscription a une formation Inter - Responsable :

lun, 25/03/2013 10:19
DOS Regis; POTTIER Fabienne

Objet : Confirmation d'une demande d'inscription i une formation inter

Bonjour Régis DOS
Régis DOvient de s'inscrire 4 une formation inter de 3 jours, Elaboration pratique du budget. Elle
aura lien 4 Agen aux dates suivantes

17/02/14, 18/02/14, 19/02/14

Merci de vous connecter afin de donner votre avis sur cette formation

Cordialement.

L'équipe du CNFPT National inter

ner votre avis sur 'inseription d'un agent & une formation

DEMANDE DE FORMATION REALISEE PAR AB TE

Soumise avant RH g I3 colectitlé

lom prénom Catégorie Famille pro Statut (Qualité) Collectivité de rattachement

Nomiprénom Objectif de formation DIF

ok




Pré-inscription : Validation d’une inscription (1)

- Le traitement de la pré-inscription (pour refus ou acceptation
dans le circuit de validation) est accessible via MES
INSCRIPTIONS/Formation inter-collectivité/Traiter les
demandes

- Il faut cocher I'agent concerné, et cliquer sur le bouton du
traitement souhaité,

NB : Si un avis sur la préinscription de I'agent a été déposé par le

superieur hierarchique, il est consultable dans cette page.

Délégation Aquitaine - 71 Allée Jean Giono - 33075 - Bordeaux Cedex - TEL - 05 56 99 93 50 - Fax : 05 56 99 95 13 - hitp:/fwvww.aguitaine_ crfpt fr




Pré-inscription : Validation d’une inscription (2)

- Apres validation de l'inscription, I'onglet SESSION permet :

> de visualiser des informations sur la session demandée,

> de corriger si nécessaire I'objectif de formation et la valeur DIF,
> de visualiser les motivations de l'agent,

> de mentionner l'avis de la collectivite,

> de pré-valider 'inscription.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

1.acent EESERIN 5 vAuDATION

MNom/prénom Objectif de formation DIF
ABADIE Alain Professionnalisation tout au long de sa carriére E A

Mofivations de Fagent Optimisation de ma participation a l'activité xoooooo

Correspont au plan de formation. OK |




Pré-inscription : Validation d’'une inscription (3)

- La page écran suivante est une synthese de la demande
d’inscription. Cliquer sur Confirmer l'inscription pour finaliser la phase
de validation.

i L1 —

AGCUEIL INFO gUisesEReI e Ll MES AGENTS MES QUTILS MES TABLEAUX DE BDRD DISPENSES MON COMPTE

Inscrire mes agents Traiter les demandes Valider les agents

Vous étes ici Incriptions Selection dune demande Traitemenl dune demande
DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

1. AGENT 2. SESSION 3. VALIDATION

Ceonfirmation de Finscription 7

Mom/prénom  Catégorie  Collectivité Libelié du stage Date de la session Lisu
" S VILLE DE b Opérations da fin Du 3001172013 au CNFPT AQUITAINE (BASTIDE-1ER) -
K| -ABADIE MR |- € BORDEAUX el 3011172013 Bordeatnx

Abandonner Confirmer Finscripbon




Pre-inscription : Validation d'une inscription (4)

- Une confirmation est alors affichée.

Le Service Formation DE LA VILLE DE BORDEAUX - VILLE DE BORDEAUX Me déconnecter

.

MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MOMN COMPTE

INSCRIPTION EN LIGNE

ACCUEIL InFo RS

Inscrire mes agents Traiter les demandes Valider les agents

Vous étes ici Incriplions Sélection dune o d Trai nt dune

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

1. AGENT 2, SESSION 3. VALIDATION

Votre demande d'inscription a bien été enregistrée.

Procéder 3 un autre traitement

Délagation Aquitaine - 71 Allée Jean Giono - 33075 - Bordeaux Cedex - Tal - 05 56 90 93 50 - Fax : 05 56 99 95 13 - hitp:fwwrw aquitaine.cnfipt fr




ANNEXE : invalidation d’'une demande d’inscription (1)

- Un compte agent pré-créé par ce dernier sur le « portail agent »
peut étre rejeté par la collectivite.

Tl AT . -

ACCUEIL INFO milsSRReGiLa iRl MES AGENTS MES QUTILS MES TABLEAUX DEBORD DISPENSES MOMN COMPTE
Inscrire mes agents Traiter les demandes Valider les agents
Vous étes ici Incriptions

AGENT(S) INSCRIT(S) A VALIDER

Nom/prénom Date Naissance Lieu travail Cat Grade Date inscription
& AALOUIS Luc 1860-01-01 Bordeaun c 28/05/2013 18:53:14 @i

1 agent - Voir | 10 agenlsipage E| 0K




ANNEXE : invalidation d’'une demande inscription (2)

- Le Gestionnaire formation de la collectivité peut motiver le rejet.

Un message de demande de confirmation du rejet est affiché par la
plate-forme.

ACCUEIL INFO EESERREECINIEY MES AGENTS MES QUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Inscrire mes agents Traiter les demandes Valider les agents

Vous étes ici Incriplions valider les agents Traitement d'un agent

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

1. AGENT rii217lel] 3. VALIDATION

Rejet du compie Pré-inscrit de Monsieur AALDULS Luc

Message de la page Web ﬂ

Delegation Aguitaine - 71 Allée Jean Giono - 33075 - Bordeaux Cedex - Tel : 05 56 99 93 50 - Fax : 05 56 99 95 13 - hitpeliv




ANNEXE : absence de demande en cours

- Si aucune demande n’est en cours, la liste est vide dans le
menu MES INSCRIPTIONS/Traiter les demandes

ACCUEIL INFO gElscRiEsEiEaNieiig MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MOMN COMPTE

Inscrire mes agenis Traiter les demandes Valider les agents

Vous étes ici Incriplions Sélection dune demande

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

Aucune demande disponible.

Délégation Aquitaine - 71 Abée Jean Giono - 330 39 95 13 - hitp-/fwww aquitaine. cnfipl fr

Erreur dans les paramétres. La demande est
inexistante ou déjd waitée
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