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Agents des services généraux polyvalents (écoles, restauration collective, entretien des locaux...)

Repérage des situations d'enfants en danger ou en risque

2 les 17 & 18/04/2014 Aurillac 21401
de danger

Composition des menus pour une petite cantine 1 le 14/05/2014 Aurillac 11402

Agents polyvalents des services techniques

Théme Durée ‘ Dates
. . du 23 au .
Hydraulique niveau 1 4 Aurillac 51403
26/06/2014
Les fondamentaux organisationnels d'une viabilité P les 30/09 & Pays o
hivernale 01/10/2014 d’Aurillac

Secrétaires de mairie

Durée
L'organisation des élections politiques 1 Le 21/01/214 Aurillac 11408
Etat civil : le mariage 1 le 08/04/214 Aurillac 31004
Initiation a la méthodologie et réglementation de la .
. . i ) 1 le 24/04/2014 Aurillac 11403
passation des marchés a procédures adaptées
3 . . . . du 26 au .
La régulation des situations conflictuelles 3 Aurillac SXM44
28/05/2014
Fiche de poste, fiche métier et compétences 1 le 03/06/2014 Aurillac H1222
Le budget des lotissements 1 le 17/06/2014 Aurillac 01406
Identification des sources de financement par nature de )
. 1 le 09/09/2014 Aurillac 01405
projet
Accueil physique et téléphonique en collectivité du 15 au .
. 4 Aurillac SX2A2
territoriale 18/09/2014
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Secrétaires de mairie (suite)

Durée Dates
. L. du 06 au .
Les outils de son organisation personnelle 3 Massiac 00907
08/10/2014

Tous publics

Theme Duree Dates \ Lieu Code \
Utilisation simple d'un ordinateur 1 le 25/02/2014 Aurillac B1313
Découverte des logiciels bureautique 1 le 26/02/2014 Aurillac B1422
Traitement de texte Word — maitrise du publipostage 1 le 27/02/2014 Aurillac H5007
L’animation d’équipe en petite collectivité 2 les 17 & 18/03/2014 Aurillac 01304
Prise de notes et rédaction de comptes-rendus 2 les 27 & 28/03/2015 Aurillac 11201
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