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Les secrétaires de mairie mettent en œuvre, sous la direction des élus, les politiques
déclinées par leur équipe municipale.
Leurs missions sont très variées :
• le conseil aux élus ;
• la gestion des ressources humaines ;
• les affaires générales de la mairie : budget, comptabilité, achat public… ;
• le renseignement et les services à la population (état civil, urbanisme,
élections...) ;
• la gestion d’équipements, …

Les secrétaires de mairie ont, à ce titre, de très nombreux contacts avec les élus, la
population, les entreprises, les autres administrations.

LES PERSPECTIVES D’EMPLOI

Une prospective RH réalisée en Occitanie affiche plus de 260 départs à la retraite d'ici
2024 :  les perspectives d’emploi des secrétaires de mairie sont réelles.

LES PRÉ-REQUIS

Le métier suppose un fort intérêt pour les contacts et le service public, de l’autonomie,
de la diplomatie et de la disponibilité.
Il exige également une forte polyvalence et des connaissances transversales en
matière de droit public, de comptabilité publique, …
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LE DISPOSITIF DE FORMATION

La Région Occitanie, la Délégation Occitanie du CNFPT, les Centres de gestion et Pôle
emploi ont décidé d‘unir leurs moyens pour proposer aux demandeurs d’emploi une
formation qualifiante et rémunérée au métier de secrétaire de mairie.

La formation s’étend sur 3 mois. Elle compte 174 heures de formation théorique et de
30 à 90 heures de stages pratiques. Elle nécessite une implication importante des
stagiaires.

Les formations théoriques sont organisées, en proximité, dans les  13 départements.
Elles sont assurées, pour des groupes de 12 à  20 demandeurs d’emploi, par des
cadres territoriaux expérimentés.
Les modules portent entre autres sur les fondamentaux du métier : finances, état-civil,
élections, connaissance du milieu territorial, statut, paie, rédaction administrative,
urbanisme, marchés publics, sécurité, archives.

Le stage pratique est effectué en alternance avec le stage théorique auprès de
secrétaires de mairie confirmé.e.s.

A l’issue de la formation, les missions de remplacement sont proposées, ainsi qu’un
accompagnement dans l’emploi, voire un recrutement direct pour des collectivités en
recherche de candidat.e.s.

Ces missions permettent l'accès à un emploi pérenne à court ou à moyen terme au
sein d'une collectivité et/ou d'un établissement pour la quasi-totalité des stagiaires.
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VOS CONTACTS
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Ariège 09

Aude 11

Aveyron 12

Gard 30

Haute-
Garonne 31

Gers 32

Hérault 34

Lot 46

Lozère 48

Hautes-
Pyrénées 65

Tarn 81

Tarn-et-
Garonne 82

Céline CAYZAC 
05.63.21.62.00 

c.cayzac@cdg82.fr

Aurélien THISSIER 
05.63.60.16.67 

emploi@cdg81.fr

Florence BESNARD 
05.62.38.67.99 

Florence.besnard@cdg65.fr

Etienne St-LEGER 
04 66 65 30 03 

e.saint-leger@cdg48.fr

Léa MANGIN 
05.32.28.00.16 

lea.mangin@cdgfpt46.fr

Magali SALVAGNO 
04.67.04.38.95 

emploi@cdg34.fr

Michel ODORIO
05 62 60 15 13

concours@cdg32.fr

Aurélie CARBONNE 
05.81.91.93.68 

carbonne.a@cdg31.fr

Béatrice PASCAL 
04.66.38.86.82

Beatrice.pascal@cdg30.fr

Manon LINARES 
05.65.73.61.60

emploi@cdg-12.fr

Jean-François ALBAREL 
04.68.77.79.68 

albarel@cdg11.fr

Karine LAZZARA 
05.34.09.30.88

emploi@cdg09.fr

Claudine RAZAFIMANDIMBY 
04 66 29 01 01

claudine.razafimandimby@cnfpt.fr

Sylvie ORTEGA 
05 62 93 84 57

sylvie.ortega@cnfpt.fr

Valérie GARCIA 
05 63 54 43 80

valerie.garcia@cnfpt.fr 

Vincent LIGER 
05 65 20 39 53

vincent.liger@cnfpt.fr

Vincent LIGER 
05 65 20 39 53

vincent.liger@cnfpt.fr

Joëlle BERTHO
05 62 11 38 00 

 joelle.bertho@cnfpt.fr

Jean-Paul SIMIAN 
04 67 61 77 77

jeanpaul.simian@cnfpt.fr

François LABRO
05 65 68 86 36

francois.labro@cnfpt.fr

Catherine ENSMINGER 
05 34 09 81 62

catjerine.ensminger@cnfpt.fr

Valérie BELTRANDO
05 62 63 50 30

valerie.beltrando@cnfpt.fr

Francis PAIVA
04 68 71 67 94

francis.paiva@cnfpt.fr

Claudine RAZAFIMANDIMBY 
04 66 29 01 01

claudine.razafimandimby@cnfpt.fr

Pyrénées
Orientales (66)

Katherine GARCIA 
04 68 08 20 23

katherine.garcia@cnfpt.fr 

Edmond JORDA
04 68 34 88 66

e.jorda@cdg66.fr

mailto:concours@cdg32.fr
https://urldefense.com/v3/__https:/www.google.fr/search?q=cdg66&sxsrf=AOaemvJyYs3oDJMWk-Z9mf-UzVmV2_09iw*3A1637308064582&source=hp&ei=oFaXYbnHIc2UlwSD0JqYDg&iflsig=ALs-wAMAAAAAYZdksMKPKAxIrTOeEZcU3nYzK2uWh1uD&ved=0ahUKEwi5l83s96P0AhVNyoUKHQOoBuMQ4dUDCAc&uact=5&oq=cdg66&gs_lcp=Cgdnd3Mtd2l6EAMyBAgjECcyCwguEIAEEMcBEK8BMgUIABCABDIFCAAQgAQyBQgAEIAEMgUIABCABDIFCAAQgAQyBQgAEIAEMgUIABCABDIFCAAQgAQ6CAgAEIAEELEDOhEILhCABBCxAxCDARDHARDRAzoRCC4QgAQQsQMQgwEQxwEQowI6DgguEIAEELEDEMcBEKMCOg4ILhCABBCxAxDHARDRAzoLCAAQgAQQsQMQgwE6DgguEIAEELEDEMcBEK8BOhEILhCABBCxAxCDARDHARCvAVAAWJ4GYJgLaABwAHgAgAGTAogBogiSAQUwLjMuMpgBAKABAQ&sclient=gws-wiz__;JQ!!ANpbpx8!k8VifXs_CvU4L3kDfmnOaZ4BNf9xfU0ro8Sndf63_dSCUcKC7qdYaK5RErT7zFwC9cVYeEA$
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