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Webinaire (réunion via Adobe Connect) d’information
Mode opératoire pour les participants au webinaire

De quoi s’agit-il ?

Ce mode opératoire a pour but de vous aider a intégrer un webinaire en tant que
participant.

Le webinaire permet de réunir en temps réel via Internet pour un temps court des
participants et un animateur et évite ainsi des déplacements.

Que devrais-je faire avant le jour du webinaire ?

Pour une bonne utilisation des fonctionnalités, vous devez disposer :

- d’un poste informatique équipé d’une carte son

- d’un dispositif vous permettant d’écouter du son (enceintes ou casque)

Il sera aussi nécessaire d’opérer un test de connexion et de bon fonctionnement en
amont du webinaire en cliquant sur le lien :

Comment entrer dans le webinaire ?
Vous recevrez un mail d’invitation dans lequel vous trouverez :
- un lien pour entrer dans le webinaire a la date et a I'heure prévues

Vous entrerez en tant qu’invité simple en cochant cette option puis en saisissant votre nom et prénom
dans la zone indiquée puis cliquerez sur le bouton « Entrez dans la salle » (cf. copie d’écran ci-dessous).

Invité Utilisateur enregistré

MNom

En saisissant um nom et en cliquant sur "Entrez dans la salle”,
vous reconnaissez avoir lu et accepter les Conditions
d'utilisation et la Politique de confidentialité



http://cnfpt.adobeconnect.com/common/help/fr/support/meeting_test.htm

Entré dans le webinaire, je vérifie les fonctionnalités audio.
La premiere fois que vous entrez, il convient de s’assurer que votre équipement audio est bien pris en
compte.

1 - Pour ce faire cliquer sur Réunion/Assistant Configuration audio

Plein ecran

Quitter Adobe Connect

2 — suivre ensuite les instructions de I'assistant configuration audio

Bienvenue

L'Assistant Audio d'Adobe Connect vous aide a configurer et régler vos
periphériques audio en vue de les utiliser avec Adobe Connect.

Pour continuer, cliquez sur Suivant. En cas de probléme, le bouton Aide permet
d'afficher des conseils de dépannage.

Annuler ] [ Suivant
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3 - Découvrir 'espace du webinaire :

Réunion

Ici se trouve la barre des différents outils que vous allez pouvoir utiliser

~ .. . Participants (1)
Vous étes ici dans la « salle » en ligne -

§ conférenciers actifs
b Hétes (0)

» Présentateurs (0)
~ Participants (1)
& Fonny

Ici se trouve le nom des participants, organisateur et hote

Conversation (Toutle mande)

Ici se trouve I'espace pour chater avec les autres participants

Tout le monde

4 — Brancher le son pour entendre le webinaire :

Réglage du volume du haut-parleur...

Cliquez sur I'icone du son pour le mettre en route
Quand l'icone est en vert, cela signifie qu’il fonctionne

Participants (2)

R Conférenciers actifs
v Hates (1)
{8 claude LEPNEUX

» Présentateurs (0)
~ Participants (1)
8 Fonny

Conversation (Tout e monde)

m
gl

Tout le monde
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