WEBINAIRE DECOUVRIR ou/et RE-DECOUVRIR LA
PLATEFORME IEL COLLECTIVITE

Modalité : a distance via I'outil Microsoft TEAMS Inscription en ligne a 'aide du code IEL84
Durée : 1,30 a 2 heures Dates des prochaines sessions :
Périodicité des sessions : tous les 2 mois * jeudi 2 décembre 2021

Pour connaitre toutes les dates des sessions e mardi ler février 2022

programmeées, il vous suffit de saisir le code IEL84 e vendredi ler avril 2022

CONTEXTE

Ce temps de formation est proposé a distance sous le format d’un webinaire.

Il a été construit & la fois pour les nouveaux arrivants sur une fonction de responsable ou chargé
de formation ou pour permettre aux gestionnaires IEL de connaitre toutes les fonctionnalités
offertes par la plateforme.

Ce temps a distance comprendra a la fois une présentation en direct et des démonstrations sur
la plateforme IEL pour y découvrir toutes les fonctionnalités et des temps de questions/réponses
avec les participants.

OBJECTIFS DE LA FORMATION ... sssssssssssssssssnssnsnsonns

Se connecter comme agent et se connecter en tant que collectivité a la plateforme IEL-CNFPT
Comprendre les usages et fonctionnalités de la plateforme IEL-CNFPT

Accéder aux modes opératoires et au support IEL

Modifier les informations de sa collectivité et ses coordonnées

Créer et modifier des fiches agents

Inscrire des agents en formation d’intégration, en préparation aux concours, en intra ou union
Trouver une formation inter au catalogue et inscrire des agents via IEL

Accéder aux informations sur les inscriptions et extraire des données a partir d’lEL

Faire une demande de dispense de professionnalisation
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PUBLIC e
Responsables formation, chargés de formation, gestionnaires et opérateurs collectivités de la
plateforme IEL

CONTENU ..o
o Présentation générale de la plateforme, de la connexion, des acteurs, de la navigation et du menu
e LA PAGE ACCUEIL : les actualités.

e MES OUTILS : l'aide via le Centre de Support IEL pour les transferts/fusions de fiches agents,
les modifications de courriel personnel, et autres demandes ; les modes opératoires et tutoriels
disponibles sur la plateforme.

¢ MON COMPTE : les parameétres disponibles, le changement de gestionnaire, les comptes
opérateurs.

« MES AGENTS : la création et la modification d’'une fiche agent, export/import des informations
des fiches agents.

¢ Rechercher une formation sur le site Internet du CNFPT, créer son catalogue, son affiche
formation.

e MES INSCRIPTIONS : accéder aux formations d’intégration, préparations aux concours, inter,
police, intra et union et inscrire un agent.

ANIMATEURS ET CONTACTS
Christelle GALLIEN et Guillaume MICHAU, Chefs de Projets Numériques et Innovations
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