FORMADIST

La plateforme de formation du CNFPT

Tutoriel pour les
apprenants

Premier acces a Formadist

Vous avez regu une convocation pour suivre une
formation a distance qui se déroule a partir de la
plateforme de formation Formadist du CNFPT.

Découvrez dans ce tutoriel les étapes a suivre
pour accéder a votre session.

22/02/2024



Sommaire

(00o] 000 a1 0] - [olol<Yo [T o= T alo T g s o= o 1 1) A ST 2
Munissez-vous de votre mail de CONVOCAtION........ciivciiiiiiiiiie e e e s sbee e e e enee 2
CONNECEEZ-VOUS A FOIMAAIST . .uviiiiiiiiiieciiiee ettt et e ettt e e ettt e e e e tr e e e e e abe e e eeabaee e e abeeesensseeeeenssaeesennreeesenranas 3

T TN oo Yo Yo T= (o T RSP 3
Vous POSSEdEZ dJA UN COMPLE 2 ..oiiiiiiiiieiciiieeecciieee ettt e e et e e e e ettr e e e earaeeeeataeeesnsaeeeessaeeesnsaeeesnnssneenan 8
[ o= I L=l o] o] o] 1= g T =T ol TS 10
VoUS avez OUDIIE VOIre MOt 08 PASSE 2....uiiiiieiieciieeiteecteeeteeete e ste e et e e st e e s bt e e s ateeesaeeseeesnseeesseessseesseeesnsenan 11

Page 1 sur 11



file:///C:/Users/Ferrema/Documents/00_DOCUMENTATION/03_FORMADIST/TUTO/PAGE_ACCUEIL_STAGIAIRE/FORMADIST_Tutoriel_Premier_acces_a_Formadist_20240216.docx%23_Toc159237528

Comment accéder a Formadist ?

Munissez-vous de votre mail de convocation

Pour accéder a la plateforme Formadist, il suffit de vous munir de votre mail de convocation :

Dans ce mail, vous trouverez :

1. Un lien web sur lequel vous devez cliquer pour accéder a la plateforme Formadist
2. Votre identifiant nécessaire pour créer votre compte et/ou vous connecter a Formadist. C’est cette
adresse mail qui vous servira d’identifiant.

NOMDE LA COLLECTIVITE
Suivi administratif
* Interlocuteur ou interlocutrice : DUPONT Marie
s Courriel : anissa milano@mail fr
Madame Aniszsa MILANO,
Vous trouverez votre convocation en cliquant sur le len ci-dessous :
« MILANO ANISSA
Cette formation se réalise a distance. Elle est accessible sur une plateforme de formation en ligne du

14/11/2023 av 14/1 1.“2023.|
Pour accéder & la plateforme de formation a distance, cliquez sur ce lier..n

L’identifiant de connexion qui va vous &tre demandé est I'adresse cﬂrensaignée par votre
collectivité au moment de votre inscription © anissa.milano@mail. fr.

En cas de difficultés pour vous identifier, vous pouvez consulter la FAQ et envoyer un message a
I'assistance en lipne en remplizsant le formulaire.

Pour mieux comprendre le dispositif, cliquez sur la présentation du déroulement d'une formation a
distance.

Pour le bon dérculement d'une formation a distance, cliquez sur la présentstion des prérequis
techniques.

Documents annexes :
« TUTORIEL TEST PREPARATIONS CONCOURS

Dans "attente de vous accueillir, recevez nos meilleures salutations.

Si vous n’avez pas votre mail sous la main, 'adresse pour se connecter a Formadist est la suivante :
https://formadist.cnfpt.fr
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https://formadist.cnfpt.fr/

Connectez-vous a Formadist

Pour bien naviguer sur Formadist, vous pouvez utiliser Edge, Google Chrome ou Mozilla Firefox.
Il est essentiel d’avoir effectué les derniéres mises a jour sur ces navigateurs.

Une fois que vous avez cliqué sur le lien, une page de votre navigateur Internet ouvre la page de connexion
de la plateforme Formadist.

Deux cas de figure possibles :

1. Il s’agit de votre premiére connexion ? Rendez-vous ci-dessous.
2. Vous possédez déja un compte CNFPT ? Rendez-vous en page 8.

Premiéere connexion ?

ETAPE 1

En cliquant sur le lien de votre mail de convocation, vous arrivez sur la page d’accueil « Mon compte ».

Il sera nécessaire de vous créer un compte « Mon compte CNFPT » afin d’accéder a la plateforme de
formation a distance. Pour cela, cliquez sur « Créer un compte ».

E k O Accéder a
CHLes ¢ Mon Compte CNFPT
Courriel

[ )

Mot de passe
[ )

,_% Mot de passe oublié

Pas encore de compte ? « ®

Mentions légales
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ETAPE 2

Pour créer votre compte, vous devez remplir un formulaire de création de compte. La premiére page du

formulaire s’affiche.

1. Indiquez le courriel qui figure sur votre convocation.
= Attention ! vous ne pouvez pas utiliser une adresse mail générique pour accéder a votre
espace personnel. Ce courriel doit étre individuel (personnel ou professionnel) et il faut surtout
qu’il soit unique et actif.
2. Créez un mot de passe.
3. Saisissez un courriel de récupération.
= Choisissez une adresse personnelle, vous pourrez ainsi récupérer votre compte en cas d’oubli
de vos informations de connexion, méme en cas de mutation.

4. Lorsque toutes les informations obligatoires sont remplies, vous pouvez cliquer sur Suivant.

& SE CONNECTER
Tfeem

CREER MON COMPTE CNFPT

Le Compte CNFPT vous permet d'accéder aux applications du CNFPT avec un mot de passe unique. Un courriel vous sera transmis pour
wvérifier votre adresse.

0

Courriel*

anissa.milano@mail fr

Mot de passe*

‘> D

Courriel de récupération @ a
| @

| anissa.milano@gmail.com

Saissisez un courriel personnel gui sera toujours accessible

N*® de téléphone

Annuler
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ETAPE 3

La deuxiéme page du formulaire s’affiche vous permettant de renseigner les informations suivantes :

Prénom.
Nom.
Nom de naissance.

Date de naissance.

a > R

Lorsque toutes les informations obligatoires sont remplies, vous pouvez cliquer sur Créer mon

compte.

E k SE CONNECTER
CRL)

CREER MON COMPTE CNFPT

Le Compte CNFPT vous permet d'accéder aux applications du CNFPT avec un mot de passe unique. Un courriel vous sera transmis pour
vérifier votre adresse.

< oe
Prénom* n
i Anissa \ @
Nom* a
| MiLANO | @

Nom de naissance*

@

| MiLANO | @
Date de naissance* n
| 14/02/1981 ®|©
Métier

‘ Q Rechercher un métier

0 Succés !

9

b
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ETAPE 4

La page suivante vous confirme la prise en compte de votre demande de création de compte. Il ne vous
reste plus qu’a consulter vos e-mails pour finaliser la création de votre compte.

’& SE CONNECTER
ow

@

Inscription prise en compte

Pour la finaliser, vous devez confirmer votre compte grace au courriel qui vous a
été transmis & l'adresse anissa.milano@mail.fr.

&

Le lien de vérification expire aprés 24 heures et il ne doit étre utilisé qu'une seule fois.

&)

Mentions légales

Vous recevez alors un mail contenant un lien de vérification permettant de confirmer et de lier 'adresse que
vous avez communiquée. Ce lien est valable 24 heures.

B/

Confirmation de votre compte

Bonjour Anissa,

Vous avez créé un compte CNFPT avec I'adresse anissa.milano@mail.fr
Cliquez sur le bouton ci-dessous pour le confirmer et pouvair vous connecter.

Confirmer mon compte

5i cligue sur le bouton ne semble pas fonctionner, vous pouvez copier-coller le lien suivant dans votre
navigateur :

hizps.fimancompte cnip frinscription/finaliser? code =77 bid c54-8f8 3-4b45-bEG2-
ae51c2Bdaiblduserstoradomain=P RIMARY &usemame=L FEM25 20 Etenamdomain=carbon. supercallback=httpsimoncompte. cnfpt.fr

Merci,
Mon Compte CNFPT

En cliquant sur le bouton Confirmer mon compte, vous arriverez directement sur la page de connexion.
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Votre mail d’'identifiant est inscrit automatiquement, cliquez sur Se connecter.

E t Q  Accsdera
C" ¢\ Mon Compte CNFPT

Courriel

[ anissa milano@mail ir

Mot de passe

[— o)

& Mot de passe oubiié

-
Créer mon compte

Pas encore de comple ? Créer mon compte

®

Mentions légales

Vous arrivez sur la page d’accueil pour accéder a Formadist, cliquez sur I'icdbne Formadist pour accéder a la
plateforme.

(%4& & AmsamMuNO v

g €

Formadist Annuaire des cadres de e-communautés
direction

Vous avez désormais acces a la plateforme de formation Formadist.

Vous y trouvez les formations auxquelles vous étes inscrit(e) dans la partie MES FORMATIONS sous la
rubrigue Mes formations non démarrées et a venir.

Bienvenue sur votre espace de formation a distance

Cliquez ici pour consulter le document de présentation de votre page d'sccueil.

QUELQUES CONSEILS POUR SUIVRE VOTRE I MES FORMATIONS
FORMATION A DISTANCE

Ci-dessous sont affichées les formations en cours et a venir auxquelles
vous étes inscrits.

Téléchargez Faffiche Mes formations non démarrées et a venir
"Je participe actuellement a une formation en ligne™

& imprimer et & afficher sur ia porte de votre bureau pour ne pas Test d'orientation Automne 2023 cat.
étre dérangé pendant votre temps de formation € maths

2 Du 14n0v. 2023 30 14 nov. 2023
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Vous possédez déja un compte ?

En cliquant sur le lien de votre mail de convocation, vous arriverez a la page de connexion de Mon compte
CNFPT :

NOMDE LA COLLECTIVITE

Suivi administratif
o Interlocuteur ou interlocutrice : DUPONT Marie
s« Courriel : anissa milano@mail fr

MMadame Anizza MILANO,
Vous trouverez votre convocation en cliquant sur le lien ci-dessous :

s DMILANO ANISSA

Cette formation se réalise a distance. Elle est accessible sur une plateforme de formation en lighe du
14/11/2023 au 14/11/2023 |

Pour accéder a la plateforme de formation a distance, cliguez sur ce lien. h

L’identifiant de connexion gui va vous étre demandé est I'adresse courriel renseignée par votre
collectivité au moment de votre inseription : anissa.milano@mail fr.

En cas de difficultés pour vous identifier. vous pouvez consulter la FAQ et envoyer un message 3
I'assistance en lipne en remplissant le formulaire.

Pour mieux comprendre le dispositif, cliquez sur la présentation du déroulement d'une formation a

distance.

Pour le bon déroulement d’une formation a distance, cliquez sur la présentation des prérequis
techniques.

Documents annexes ©

« TUTORIEL TEST PREPARATIONS CONCOURS

Dians 1" attente de vous accueillir, recevez nos meilleures salutations.

Lorsque vous cliquez sur ce lien vous arrivez sur la page de connexion comme ci-dessous et vos
informations sont automatiqguement renseignées. Si ce n’est pas le cas, saisissez l'identifiant qui est indiqué

dans votre convocation, et votre mot de passe.

E‘ t o Accéder a
(1 == | (O Mon Compte CNFPT

Courriel

[ anissa.milano@mail.fr }

Mot de passe

= o|

(% Mot de passe oublié

Pas encore de compte ? Créer mon compte

Mentions légales @
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Vous arrivez sur la page d’accueil de toutes vos application CNFPT, cliquez sur 'icbne Formadist pour
accéder a la plateforme.

('Eﬂé@ & AnssaMILANO v

& €

Formadist Annuaire des cadres de e-communautés
direction

Vous avez désormais acces a la plateforme de formation Formadist.

Vous y trouvez les formations auxquelles vous étes inscrit(e) dans la partie MES FORMATIONS sous la
rubrique Mes formations non démarrées et a venir.

Bienvenue sur votre espace de formation a distance

Cliquez ici pour consulter e document de présentation de votre page d'accueil

QUELQUES CONSEILS POUR SUIVRE VOTRE I MES FORMATIONS
FORMATION A DISTANCE

Ci-dessous sont affichées les formations en cours et a venir auxquelles
vous étes inscrits.

Téléchargez Faffiche Mes formations non démarrées et a venir
“Je participe actuellement a une formation en ligne™

& imprimer et & afficher sur ia porte de votre bureau pour ne pas Test d'orientation Automne 2023 cat.
étre dérangé pendant votre temps de formation. C maths

2 Du4ov. 2023 3u 140r. 2023
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En cas de probleme d’acces

vous pouvez contacter le support au 0800 100 310 - appel gratuit et ouvert du lundi au vendredi 8h00

e Si vous rencontrez des difficultés lors de la création de votre compte ou pour accéder a Formadist,
a 18h30 heure de Paris).

Ou cliquez sur le symbole point d'interrogation en bas de la page de connexion ou sur ce lien :
https://moncompte.cnfpt.fr/aide

B / L] O aosers
(‘l fzs (O Mon Compte CNFPT

(anssa mianogrmai \

Pas encore de compte ? Créer mon compte
Mentions légales. ®

Vous accédez a une page d’aide permettant de réinitialiser votre mot de passe ou de saisir un formulaire de
contact.

e
e .
> REINITIALISER MON MOT DE PASSE
BESOIN D'AIDE ?
p ® @ s e}

Jai oublié mon mot de Autre question ? Annuter
passe ?

Résritialiser mon mat de passe

CONTACTER LE CNFPT < Rawaur

\ 4
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https://moncompte.cnfpt.fr/aide

Vous avez oublié votre mot de passe ?

Sur la page de connexion a Mon compte CNFPT, cliquez sur Mot de passe oublié.

ﬂ Q O Accéder &
Ces O Mon Compte CNFPT

Courriel

[ anissa.milano@mail fr ]

Mot de passe

l...}gmmuﬁuww

Pas encore de compte ? Créer mon compte

Mentions légales

Sur la page suivante :

1. Renseignez le courriel indiqué dans le mail de convocation.
2. Cliquer sur Réinitialiser mon mot de passe

(/Eé;k 8 userouTesT v

REINITIALISER MON MOT DE PASSE
Courriel principal*

anissa milano@enfpt fr |

@ secest

m [ —————

Mentions légales

Un mail automatique vous sera envoyé sur votre adresse mail de connexion avec votre nouveau mot de
passe.
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