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5 A ) 1.1 — REFERENCES DE VOTRE FORMATION

MUNISSEZ-VOUS DE LA
CONVOCATION
RECUE PAR MAIL.

, o (JE\ S
PREPAREZ LES REFERENCES : U

Deélégation Corse

Delegazione di Corsica

Ajaccio, le 30/01/2024

Monsieur Charles DUPOND
3, rue des Archives
20123 LE VILLAGE

Interlocuteur : Patricia Martin
Courriel : patricia.martin@cnfpt.ir

LE CODE ACTION DE VOTRE
FORMATION. » [Code sction Sa166627 |

Maonsieur Charles DUPOND,

Le CNFPT aura le plaisir de vous accueillir a l'occasion de votre formation :

I_A DATE D E D E’ B UT D E VOTR E La connaissance et la compréhension de I'environnement territorial - S2166024

le(s) 30-31/01/23+01/02/23
FO RMATI O N. > Elle débutera |e 30/01/2023 a

CNFPT Délégation Corse

09:00:00 jusqu'a 16:30:00, & l'adresse suivante :

57, avenue de Verdun-Route du Salario

LE LIEU DE VOTRE » | 20000 - AJACCIO |
FORMATION.
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1 1 — CONNEXION A LA PLATEFORME

LE LIEN DE CONNEXION FIGURE DANS LE DOCUMENT JOINT A VOTRE CONVOCATION :
COMMENT VENIR EN FORMATION ?

T~

ours avant le début de la formation :
Je dois me connecter et réserver moi-méme mon hotel sur la :

Plateforme de réservation d’hébergement du CNFPT en cliquant ici.
consulte le tutoriel en cliquant ici.

Je n’attends pas pour réserver : ['acces a la plateforme est fermé 10 jours avant le début
de la formation. Aucune dérogation ne sera acceptée.

Ma formation se déroule sur plusieurs périodes ?
Jianticipe et je réserve tous mes hébergements dés maintenant |




1.2 - AUTHENTIFICATION

CE#& Plateforme de réservation hételiere CNFPT

POUR ACCEDER A LA RESERVATION
DE VOTRE HEBERGEMENT,
REMPLISSEZ LES CHAMPS AVEC LES
INFORMATIONS DEMANDEES.

Authentification

Code action de votre formation
/ Date de début de formation

Adresse email

3

Confirmation de l'adresse email

Pour toute question, vous pouvez contacter BBA ( du lundi au vendredi de 9h & 19h ) au 01 49 21 55 91 ou par email & CNFPT@groupebba-bma.com
© 2023 Copyright: www.teicee.com / B.B.A.



1.2 - AUTHENTIFICATION

(,% -C Plateforme de réservation hételiere CNFPT

PUIS CLIQUER SUR
« VALIDER ».

Authentification

Code action de votre formation

0L4D6 370 =

Date de début de formation

16/04/2024 &

Adresse email
ac@groupebba-bma.com @

Confirmation de l'adresse email

[- ac@groupebba-bma.com @

”

Besoin d'aide ? Téléchargez notre notice d'utilisation

Pour toute question, vous pouvez contacter BBA ( du lundi au vendredi de 9h a 19h ) au 01 49 21 55 91 ou par email 8 CNFPT@groupebba-bma.com
© 2023 Copyright: www.teicee.com / B.B.A.



DES REC,EPTION DE MA CONVOCATION, ,
POUR BENEFICIER DES MEILLEURES DISPONIBILITES,
JE RESERVE MON HEBERGEMENT POUR TOUTES LES DATES.

JE FAIS UNE DEMANDE D’HEBERGEMENT POUR CHAQUE PERIODE DE FORMATION.

JE REVIENS SUR LA PAGE D’AUTHENTIFICATION DE LA PLATEFORME.

v

JE SAISIS A NOUVEAU LE CODE ACTION.

JE RENSEIGNE LES NOUVELLES DATES DE MA FORMATION.

8 A UNE RESERVATION PAR PERIODE DE FORMATION

Authentification

Code action de votre formation

Bk

Date de début de formation
Adresse email

Confirmation de I'adresse email

2
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VERIFIEZ LES INFORMATIONS
DE VOTRE FORMATION :
INTITULE, DATES & LIEU.

2 - IDENTIFICATION FORMATION

C,%\ ﬁ Plateforme de réservation hoteliere CNFPT

—

Formation sélectionnée
= La lecture rapide et efficace (OL4D6370)
ﬁ du 16/04/2024 au 17/04/2024

@ ZAE Erbajolo - 20600 BASTIA

Eligibilité a un hébergement CNFPT

IQD Nous allons maintenant vérifier votre éligibilité a la prise en charge de votre hébergement
CNFPT

Veuillez répondre au questionnaire suivant

C CLICK!
? QUESTIONNAIRE

ou

Une erreur dans ma saisie de données ?

C CLICK!
? CHOISIR UNE AUTRE FORMATION

Pour toute question, vous pouvez contacter BBA ( du lundi au vendredi de 9h a 19h ) au 01 49 21 55 91 ou par email a CNFPT@groupebba—bmscom

© 2023 Copyright: www.teicee.com / B.B.A.



) 3.1 - CAS D'EXEMPTION

Cﬁﬁk Plateforme de réservation hoteliere CNFPT .‘.

cnfpt@groupebba-bma.com

Formation sélectionnée Cas d'exemption
& Accompagnement des tuteurs - Fl GPM (_%\ Etes-vous en situation de handicap ?
(RPFIP187)

- (O oui (d'office éligible 4 un hébergement CNFPT)
B8 du 04/12/2023 au 05/12/2023 O Non

@ 680 rue Albert Einstein - Pole d'activités des

RETOUR SUIVANT

SI VOUS ETES EN SITUATION DE HANDICAP :
VOUS POUVEZ BENEFICIER SANS CONDITION DE DISTANCE
D'UN HEBERGEMENT EN DEHORS DE VOTRE RESIDENCE ADMINISTRATIVE.

Pour toute question, vous pouvez contacter BBA ( du lundi au vendredi de 9h & 19h ) au 01 49 21 55 91 ou par email & CNFPT@groupebba-bma.com
© 2023 Copyright: www.teicee.com / B.B.A. 7



) 3.2 — CAS D'EXEMPTION

, , . Ay pes [
CE#@Q Plateforme de réservation hoteliere CNFPT .
EEL cnfpt@groupebba-bma.com
Formation sélectionnée Cas d'exemption
T Accompagnement des tuteurs - FI GPM é\ Etes-vous en situation de handicap ?

(RPFIP187)
@ Oui (d'office éligible @ un hébergement CNFPT)

i du 04/12/2023 au 05/12/2023

Votre attestation RQTH pourra étre exigée par le CNFPT

O Non

@ 680 rue Albert Einstein - Pdle d'activités des
Milles - 13290 AIX EN PROVENCE

EN SITUATION DE HANDICAP :
VOTRE HEBERGEMENT EST PRIS EN CHARGE PAR LE CNFPT SANS CONDITION DE DISTANCE.

PREPAREZ UN JUSTIFICATIF POUR LE CNFPT :
ATTESTATION RQTH, JUSTIFICATIF MEDICAL
OU FICHE DE LIAISON A TRANSMETTRE VIA VOTRE EMPLOYEUR.

Pour en savoir plus, consultez la page internet :
Venir en formation - En situation de handicap



https://www.cnfpt.fr/se-former/suivre-formation/venir-formation/informations-pratiques-corse/corse#gdsffs

3.3 — CAS GENERAL

2 r 4 - Py . .
Cﬁﬁzﬁ Plateforme de réservation hételiere CNFPT e
CEL cnfpt@groupebba-bma.com
Formation sélectionnée Cas d'exemption
& Accompagnement des tuteurs - FI GPM (E\ Etes-vous en situation de handicap ?
(RPFIP187)

- O Oui (d'office éligible & un hébergement CNFPT)
B8 du 04/12/2023 au 05/12/2023 @ Non

@ 680 rue Albert Einstein - Pdle d'activités des (‘cucxe
Milles - 13290 AIX EN PROVENCE _
RETOUR

SI VOUS N'ETES PAS EN SITUATION DE HANDICAP :
UNE DISTANCE KILOMETRIQUE MINIMALE EST NECESSAIRE
POUR POUVOIR BENEFICIER D'UN HEBERGEMENT.

Pour en savoir plus, consultez la page internet :
Prise en charge des frais de déplacement des stagiaires



https://www.cnfpt.fr/sites/default/files/document/1706016882/prise-charge-frais-deplacement-stagiaires-corse.pdf

vy

) 4.1 — CALCUL DISTANCE

(,%4& Plateforme de réservation hoteliere CNFPT

ac(

Formation sélectionnée Votre hébergement pris en charge par le CNFPT

& La lecture rapide et efficace (OL4D6370) @ Votre résidel i
ﬁ du 16/04/2024 au 17/04/2024 aisir le code postal de votre résidence administrative (votre lieu de trava ityel)
Code postal de ma résidence administrative
© ZAE Erbajolo - 20600 BASTIA [20000 ) |
ttention: pour Paris, Lyon et Marseille, vous devez saisir le code poW
m

RE N S EIG N EZ LE co D E POSTAL D E Calcul de la distance routiére (Trajet le plus court selon Via Michelin)

© Départ : 20000 Ajaccio © Arrivée : 20600 BASTIA

VOTRE RESIDENCE ADMINISTRATIVE : /i\ Distance : 145 km (© Temps de route : 03 h 03 min

LE CALCU,L DE LA DISTANCE ENTRE lo | Prise en charge
VOTRE RESIDENCE ADMINISTRATIVE
(= lieu de travail)

ET LE LIEU DE LA FORMATION EST
AUTOMATIQUE.

Vous bénéficiez d'une dérogation vous permettant d'accéder a un hébergement
pris en charge par le CNFPT incluant une arrivée la veille du premier jour de votre
formation.

10



(8.3 .4 ) 5 — CONFIRMATION INFORMATIONS

JE CONFIRME QUE LES INFORMATIONS SONT CORRECTES :

J'atteste que les données saisies sont bien conformes et que je

souhaite bénéficier d'un hébergement pris en charge par le

CNFPT. \
Attention : Un contréle sera effectué par le CNFPT et en cas (\c
d'erreur, le CNFPT se réserve le droit d'annuler votre réservation

11



) 6 — VOS COORDONEES

POUR POURSUIVRE VOTRE RESERVATION, )
REMPLISSEZ LES INFORMATIONS OBLIGATOIRES DEMANDEES :

(,%\ 3§ Plateforme de réservation hoteliere CNFPT -

cnfpt@groupebba-bma.com

Formation sélectionnée Vos coordonnées
f&r Accompagnement des tuteurs - Fl GPM Utilisées uniquement dans le cadre de cette réservation et pour toute nécessité de
(RPFIP187) — communication et d'information.
— Nom Prénom
B du 04/12/2023 au 05/12/2023 DUPONT Pierre
. PR " s e Adresse email Téléphone
{©r 680 rue Albert Einstein - Pdle d'activités des cnfpt@groupebba-bma.com 0607080910 l

Milles - 13290 AIX EN PROVENCE

_“

Pour toute question, vous pouvez contacter BBA ( du lundi au vendredi de 9h & 19h ) au 01 49 21 55 91 ou par email & CNFPT@groupebba-bma.com
© 2023 Copyright: www.teicee.com / B.B.A.
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y 4 N\
(o-0-2) / — SELECTION HOTEL
(,%\47/@& Plateforme de réservation hoteliere CNFPT
mnum aca

Formation sélectionnée Sélection de votre hébergement

é La lecture rapide et efficace (OL4D6370) La distance par rapport a votre lieu de formation est indiqué par l'icone ®, les hétels sont classés du plus proche au
plus éloigné.

L E S DAT E S D E ﬁ du 16/04/2024 au 17/04/2024 Apreés avoir visualisé le détail des offres, vous pourrez finaliser votre réservation et obtenir le bon de réservation qui

prendra en charge la chambre, le petit déjeuner et la taxe de séjour.

©r ZAE Erbajolo - 20600 BASTIA

SEJOUR SONT

Modifier les dates de votre séjour A

AUTOMATIQUEMENT Hotel Napoléon **

Date d'arrivée Date de départ
e

CA Lc U L E ES 15/04/2024 = 17/04/2024 & —
© 4.1 km

@ Petit-déjeuner inclus

Q| e com  hvin (& VOIR PAGE 15 & 16

vous pouvez réduire [, e |
votre séjour, mais en - a G VOIR PAGE 17
aucun cas I'augmenter. ‘

Le Riviera **

] - LISTE D'HOTELS A
Pour réduire votre | G rainmn HROMMAEIDULIED
| =g g P e DE FORMATION
' RESPECTANT LA
POLITIQUE
T VOYAGE DU
CNFPT.

sejour, cliquez sur =)
« RECHERCHER » .

1



9 — SELECTION HOTEL

(,E" t Plateforme de réservation hételiere CNFPT .

Processus de réservation - offres hétel

Le Riviera **

Rue du Nouveau Port 1 b

20200 Bastia Rappel de la demande: du 15 avr. 2024 au 17 avr. 2024
© 4.2 km du lieu de formation «
Formation :

B#h 0 km @0km »=17 km
« La lecture rapide et efficace »

ZAE Erbajolo - 20600 BASTIA

du 16 avr. 2024 au 17 avr. 2024
A 4.2 km de I'hotel sélectionné

Tome 1 NOMBRE DE CHAMBRES
DISEONIBLES DANS
Chambre standard Ll H OT E L

La chambre standard est équipée de douche/WC ou de baignoire/WC.

.I ,.j,/;; . w Petit-déjeuner inclus

% J — : CONDITIONS

/‘ Annulation gratuite jusqu'au 14/04/2024 a 23:59 | ’
¢ D’ANNULATION
|

E? SELECTION DE

D81 D 264 ﬁ]
A ( CETTE OFFRE

D231

== | eaflet | © OpenStreetMap

Pour toute question, vous pouvez contacter BBA ( du lundi au vendredi de 9h & 19h ) au 01 49 21 55 91 ou par email 8 CNFPT@groupebba-bma.com
© 2023 Copyright: www.teicee.com / B.B.A.
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10 — COMMENTAIRES

Processus de réservation — ma réservation

ac@

Cﬁé& Plateforme de réservation hoteliere CNFPT

Processus de réservation - ma réservation

< RETOUR A LA LISTE DES OFFRES

Le Riviera **

Rue du Nouveau Port 1b
20200 Bastia

RECAPITULATIF DE VOTRE
RESERVATION

Rappel de la demande:
du 15 avr. 2024 au 17 avr. 2024

® Petit-déjeuner inclus

Annulation gratuite jusqu'au 14/04/2024 a 23:59

Commen taire(s)
Arrivée tardive

1
ARRIVEE TARDIVE ou TYPE DE LIT ou AUTRE INFORMATION POUR L'H?TEL.

FINALISER MA RESERVATION

15



(.5 . ) 11 — RECAPITULATIF RESERVATION

(,%\ ﬁ Plateforme de réservation hételiere CNFPT

Processus de réservation - validation

= Formation [i Dates du séjour
La lecture rapide et efficace (OL4D6370) du 15/04/2024
ZAE Erbajolo - 20600 BASTIA au 17/04/2024

du 16/04/2024 au 17/04/2024

JE VERIFIE UNE S | Voyageur € | Hébergement

N Antoine CLAPEAU HOTEL RIVIERA # #
D E RN I E RE FOIS 06809962776 rue du Nouveau Port 1 b
ac@groupebba-bma.com 20200 BASTIA

TO UT ES L ES habite & 145 km a 4.2 km du lieu de formation

INFORMATIONS :

FORMATION, DATE,

MES COORDONNEES !/I

" JE SOUHAITE
E,T L'HOTEL , MODIFIER UNE
SELECTIONNE. INFORMATION :
CHOIX DE L'HOTEL,
MES COORDONEES.

16

Pour toute question, vous pouvez contacter BBA ( du lundi au vendredi de 9h a 19h ) au 01 49 21 55 91 ou par email a CNFPT@groupebba-bma.com
© 2023 Copyright: www.teicee.com / B.B.A.
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VOTRE
RESERVATION EST
CONFIRMEE :
RECAPITULATIF DES
INFORMATIONS
CONCERNANT VOTRE
HEBERGEMENT.

VOUS POUVEZ
TELECHARGER ICI
VOTRE VOUCHER
(bon de réservation)
QUE VOUS RECEVREZ
EGALEMENT

PAR MAIL.

12 — CONFIRMATION RESERVATION

(,E#ﬁ Plateforme de réservation hoteliere CNFPT

Ma réservation

Réservation n°169831809 confirmée

o Date d'arrivée : 15/04/2024
o Date de départ : 17/04/2024

o wp Petit-déjeuner inclus

o Date limite d'annulation : 14/04/2024 a 23:59

Formation

La lecture rapide et efficace
(0L4D6370)

ZAE Erbajolo
20600 BASTIA

Du 16/04/2024 au 17/04/2024

Zne~ULER LA RESERVATION
VOIR PAGE 14 et 15

Hébergement Chambre/Voyageur

HOTEL RIVIERA** « & Antoine CLAPEAU
o @ ac@groupebba-bma.com

« [1 06809962776
o @p Petit-déjeuner inclus

rue du Nouveau Port 1 b
20200 BASTIA
e JJ 33495310716 e Commentaires :Arrivée tardive

o M riviera-hotel@orange.fr
o & hotel-riviera-bastia.com/accueil.html
o © 42702694 ; 9.452373

17



EXEMPLE DE MAIL
DE
CONFIRMATION,
VOUCHER AU
FORMAT PDF.

VOUS POUVEZ
L'IMPRIMER OU LE
PRESENTER SUR
VOTRE
SMARTPHONE A
L'HOTEL.

F e 13 — MAIL DE CONFIRMATION

Bonjour Antoine CLAPEAU,

Vous avez effectué une réservation dans le cadre de votre participation & la formation "La lecture rapide et efficace” dispensée au ZAE Erbajolo - 20600 BASTIA.

Vous frouverez ci-joint votre voucher.

Vous pouvez également accéder aux détails de votre réservation via le lien suivant https://cnfpt.groupebba-bma.com/public/booking/12e87bdf2cdbé2e5da3’

CE\ )Q VOUCHER N°169831809

Edité le 23/01/2024
Hotel réservé

HOTEL RIVIERA **
rue du Nouveau Port 1 b

B Téléphone : 33 495310716

E-mail : riviera-hotel@orange.fr

Site web : hotel-riviera-bastia.com/accueil.ntml

Horaires d'ouverture : MERCI DE CONTACTER L'hOTEL pour PRENDRE
CONNAISSANCE DES MODALITES D'ARRIVEE ( horaires ouverture / fermeture et
éventuel code d'accés)

Quelle que soit votre heure d'arrivée, il est toujours recommandé dappeler

Détails de la réservation

Arrivée : 15/04/2024 - Départ : 17/04/2024 - Nuit(s) : 2
Chambre simple - Occupation par 1 personne :

+ Antoine CLAPEAU

N° de réservation interne : 294129202

Conditions

Mode de réglement : Autorisation de débit sur carte bancaire BBA envoyée a I'hotel
Prestations prises en charge : Chambre - Taxe de séjour - Petit-déjeuner

Date limite d'annulation : 14/04/2024 a 23:59

En cas d'urgence
BBA : +33 (0)149 21 5591

N° de réservation : 169831809 E
n

BBA - Business Booking Agency C,. )t

54, rue des Entrepdts - 93400 Saint Ouen - FRANCE
Téléphone : +33 (0)1 49 21 55 90 - Fax : +33 (0)1 49 21 5599
E-mail : reservation@groupebba-bma.com

EN CLIQUANT SUR
CE LIEN, VOUS
POUVEZ
CONSULTER VOTRE
RESERVATION,
L’ANNULER, OU
TELECHARGER LE
VOUCHER.

18



5. h 14 — RECAPITULATIF DE VOTRE RESERVATION

Ma réservation

VOUS POUVEZ ] . POUR ANNULER
CONSULTER VOTRE Réservation n°169831809 confirmée VOTRE

R E S E RVATIO N U « Date d'arrivée : 15/04/2024 o @ Petit-déjeuner inclus R E S E RVATIO N !
L'ANNULER OU « Date de départ : 17/04/2024 CLIQU EZ SUR

¢ Date limite d'annulation : 14/04/2024 a 23:59

TELECHARGER LE « ANNULER MA
VOUCHER. RESERVATION ».

Formation Hébergement Chambre/Voyageur EN CAS

1 4
La lecture rapide et efficace HOTEL RIVIERA** * & Antoine CLAPEAU D'ANNU !' ATIO N'
(0L4D6370) rue du Nouveau Port 1 b * S aetygrapetib B P E N S EZ A

« 106809962776

0400 e - erait il RESPECTER LES
e J 0495310716 o Commentaires :Arrivée tardive

4
Du 16/04/2024 au 17/04/2024 M riviera-hotel@orange.fr D E LAIS D E
: ; ;hotel-riviera-bastia.com/accueil.html L, H 6TE L.

19



15 — ANNULATION RESERVATION

-
oV
vV
>

—/

C,%\ Q Plateforme de réservation hoteliere CNFPT

Votre réservation a été annulée.

APRES UNE
DERNIERE
CONFIRMATION,
VOTRE
RESERVATION SERA E—

IMM EDIATE MENT e aya028 2559
ANNULEE.

Ma réservation

Réservation n°169831809 Annulée

Formation Hébergement Chambre/Voyageur

La lecture rapide et efficace HOTEL RIVIERA** + & Antoine CLAPEAU
* @ ac@groupebba-bma.com

0L4D6370
( ) rue du Nouveau Port 1 b « 106809962776
ZAE Erbajolo 20200 BASTIA o @p Petit-déjeuner inclus
20600 BASTIA . J 0495310716 o Commentaires :Arrivée tardive
Du 16/04/2024 au 17/04/2024 * Sriviera-hotel@orange.fr

o & hotel-riviera-bastia.com/accueil.html

. ®;
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(55 . 2)

Rl

POUR TOUTE QUESTION

BBA du lundi au vendredi de 9h a 19h
au 0149 21 5591
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