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AMPAGNE DE RECENSEMENT DES PREPARATIONS AUX CON R EXAMENS PROFESSIONNEL

Jusqu’a présent, seules les inscriptions aux tests d’entrée en préparation étaient gérées par la plateforme d’Inscription En Ligne « IEL ».

Désormais, les inscriptions s’effectuent directement sur des dispositifs modulaires qui regroupent tous les modules d’une préparation (tests,
mise a niveau Tremplin et modules de formation en méthodologie ou acquisition de connaissances). Vous pourrez ainsi disposer d’une vue
d’ensemble du cursus de préparation.

Ces nouvelles fonctionnalités nécessitent que les adresses électroniques de vos agents (professionnelles et/ou personnelles) soient
impérativement renseignées.
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1- LE DISPOSITIF MODULAIRE

Avant de choisir le dispositif modulaire auquel inscrire votre agent, il est indispensable que le
projet d’évolution statutaire de votre agent soit abouti (examen professionnel ou concours,
éventuellement spécialité). En effet, il ne sera pas possible de transférer I'inscription d’'un
dispositif modulaire vers un autre.

m Le dispositif modulaire regroupe I'ensemble des modules d’'une préparation :

Exemple
Dispositif modulaire de la préparation
au concours interne d’agent de maitrise

Tremplin (en fonction des résultats du test) :

{
L 1

Modules d’acquisition de connaissances et de méthodologie de.s épreuve.s écrite.s

Module de méthodologie de.s épreuve.s orale.s

B Les épreuves des concours et des examens sont spécifiques a chaque filiere, catégorie, cadre d’emplois. Chaque dispositif modulaire est unique et correspond au
contenu des épreuves.




2- L'ACCOMPAGNEMENT DEVOS AGENTS DANS LEUR PROJET D'EVOLUTION PROFESSIONNELLE

Pour vous aider a faire le point avec vos agents sur leurs projets, évaluer leur motivation, prendre connaissance des conditions d’inscription et épreuves des

concours et examens professionnels et déterminer le dispositif modulaire correspondant, de nombreux outils sont désormais disponibles sur le site du CNFPT
(www.cnfpt.fr).

1- Pour se préparer aux tests :

Des tests d’auto-évaluation en ligne permettent d’évaluer sa motivation et son niveau sur les compétences testées en mathématiques, frangais, bureautique...

2- Pour s’informer sur les concours et examens professionnels :

A la rubrique « s’informer », « la médiatheé que »puis « wikiterritorial » : des informations sur les concours et les examens professionnels de la fonction publique

territoriale, les épreuves, les notes de cadrage sont présentées dans « L’espace concours et examens professionnels ».

La réflexion autour du projet d’évolution professionnelle de I'agent doit conduire a déterminer le cadre d’emplois visé mais aussi la voie de concours.

Pour vous renseigner sur les conditions d’accés a un cadre d’emplois et vous inscrire aux épreuves, connectez-vous sur les sites Internet des centres de gestion
(www.cdg04.fr - www.cdg05.fr — www.cdg06.fr - www.cdg13.com — www.cdgvar.fr — www.cdg84.fr - www.fncdg.orqg).

I Attention, I'inscription en préparation ne vaut pas inscription aux concours ou a I’examen, celle-ci releve d’une démarche individuelle. Il appartient a vos
agents aprés avoir fait le point sur leur projet, de se renseigner sur les périodes d’inscription et de retirer leur dossier auprés du centre de gestion organisateur.

B LE PRINCIPE D’INDIVIDUALISATION DES PARCOURS EN PREPARATION AUX CONCOURS

L’entrée dans ces préparations est conditionnée par le passage d’un test écrit et obligatoire (seuls les concours ou examens professionnels ne comportant qu'une épreuve orale ont un accés
direct).

A la suite des tests, et en fonction des résultats obtenus, le CNFPT transmettra a votre validation de maniére dématérialisée dans IEL |a préconisation d’orientation :

P Soit en accés direct en préparation si les résultats des tests sont satisfaisants,
P Soit vers une formation tremplin de catégorie C,
P Soit vers autre dispositif ne relevant pas de la préparation a un concours ou examens ou d’une formation tremplin (FC).

Toutefois une fraction tres limitée des agents ne dispose pas des capacités de compréhension, d’expression écrite ou des connaissances ouvrant accés aux enseignements d’'une formation
tremplin. Dans ces situations trés particuliéres, il appartiendra a I'agent et a sa collectivité de réexaminer, avec le CNFPT le cas échéant, le choix initial de la préparation demandée.
Les formations tremplin sont financées par les collectivités au-dela du 20°™® jour de formation pour les catégories C.

A lissue des tests, ’envoi dématérialisé des résultats impose que les adresses électroniques de vos agents (professionnelles et/ou personnelles) soient impérativement
renseignées pour qu’ils regoivent ces informations (notes et orientation) transmises auparavant par voie postale a leur domicile.



m B LA PROCEDURE D’INSCRIPTION

Attention : pour la création de vos fiches détaillées « agent » : ne pas mettre de « ¢ » ou d’accent pour prénoms. Par sécurité mettrez
tout en majuscule. Ex : Frangoise = FRANCOISE

» Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».
IS

i |3
MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD MON COMPTE

Formation d'integration

INSCRIPTION EN LIGNE

Formation inter-collectivité Mon tableau de bord

Bl Formation Inra / Union Intégration

Aucun agent inscrit
Inscrire un agent

IR L'INSCRIPTION EN LIGNE ¢ R

+ support informatique de I'application
igne, c'est-a-dire I'assistance dont

Ce Préinscriptions CTI FS
ikly Dispositifs préparation concours / examens professionnels

age Dispositifs Tremplin

e}.( Préinscriptions & un dispositif

Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS »,
puis dans la liste choisissez :
«Dispositifs préparation concours /

0 demande en cours .
e ot examens professionnels»

2 Déposer une demande
Préconisations a valider

forr
coll Importer des inscriptions
d'ol Exporter Foffre Intra / Union
informations sur
l'organisation des
formations.

ilisateurs en cas de questions ou de
PT souhaite interroger les utilisateurs
1i utilisent cette application.
wureigues suffisent  pour remplir  ce
questionnaire qui comporte 18 questions et dont les
réponses seront traitées de maniére anonyme.

nunuies

0 échange effectué
Comptes de préinscriptions
0 compte 4 valider
Demandes de formation a instruire

N nrdinerrintinn 3 valider

P Je sélectionne mes critéres de recherche.

Vous étes ici Dispositifs Prépa Sélection d'un dispositif

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION
Code du dispositif
Libellé du dispositif P 1-
LSak. » <
Catégorie Choisissez une catégorie [v]

Réinitialiser %

2- Cliquez pour valider.

Veuillez saisir au moins un critére.

il

Renseignezle code du dispositif
modulaire.



3|
& ‘ INSCRIPTION EN LIGNE

O VO MES AGINTS MES QUTILS MES TABLEAL DE DORD DSPINGES MON COMPTE

Your bt il Dispostiy Privs Mot 1 1 oot

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

LAGENT 3 VALCATION

Code du dispos®l 10301

Ubeid 0u dispos¥!
Catdgorie Chomssee ure Lumbye v
|
Coego Coat Lbole Panoxe Choisissez le dispositif modulaire
(30X Proparston 3 Measmen dent 66 Aa Ly y
N et cliquez sur inscrire.
o -1 -
1 dispost! ' poREAfu v| oK

e projet d’évolution statutaire doit étre abouti, il ne sera pas
possible de transférer I’'inscription d’un dispositif modulaire
vers un autre.



P Je sélectionne I'agent que je souhaite inscrire.

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / prénom

Catégorie
Statut  tous

OA DB [OC
[~

Etat des Choisissez un état des inscriptio| v
inscriptions

Famille professionnelle Choisissez une famille 2]
Emploi
Nom/pré Caté pamillo Empl Statut
om/prénom atégorie | otessionnelle ‘mploi atu
Fonctionnaire
AKUE Bruno B8 (stagiaire ou
titulaire)
ALBENQUE Fonctionnaire
h c (stagiaire ou
Patrick titulaire)
Fonctionnaire
AMATO o (st
= c (stagiaire ou
Amandine titulaire)
Fonctionnaire
AMBRAS a
8 (stagiaire ou
Caroline titulaire)
- Fonctionnaire
ANGLOWA g (Siagiars o
titulaire)
Fonctionnaire
AUBAS Anne c (stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
BADJI Michel c (stagiaire ou
titulaire
Fonctionnaire
BAHHAR o Assistante |
B ciale (stagiaire ou
Habiba sociale torsire)
AUFRE: Fonctionnaire
BEAUFRERE (Siagiars o
N titulaire)
BERGEZ- Fonctionnaire
LESTREMAU A (stagiaire ou
Stephane titulaire)
150 agents <|-11/12131415161718]9- >

Réinitialiser

Collectivité

Beynes

Beynes

Beynes

Beynes

Beynes

Beynes

Beynes

Beynes

Beynes

Beynes

Afficher les agents

Date
d'entrée
dans le
grade
01/08/2012
04/07/2013
01/01/2014
01/01/2015

11/06/2014

11/03/2015

14/02/20C

I

01/05/2015

01/09/2014

15/06/2016

[v] ok

importer des agents Créer un nouvel agent Inscrire l'agent sélectionné

1-Renseignez les critéres de recherche les
mieux adaptés a votre besoin (si vous ne
renseignez pas les critéres, tous les agents

seront affichés par défaut).

sélectionné ».

es adresses mail (professionnelle ou/et personnelle

de vos agents)
renseignées.

2- Sélectionnez I'agent que vous souhaitez
inscrire, puis cliquer sur « inscrire I’agent

doivent

étre

impérativement



}Je détaille la demande d’inscription pour mon agent et I'inscrit au test d’orientation.

% .. CNFPT Inscription en figne ] GDA

Date limite d'inscription 15/10/2017

Période de formation

Motivation

Objectif du concours

1-Renseignez les motivations de

J
I'agent.
“Filiere Choisissez une filiere I~
*Voie Choisissez une voie V]
“Sp (op 1/ 1¢) Che une spécificité o~
Sélection de la session de test SXKOA Date Lieu
03:SXKOA040 20/11/2017 matin Clermont-Ferrand O % e A
: : S ‘ 2- Choisissez la session de test.
Doemande de dispense de test Choisissez un motif de dispense v -
C
Code dispositif
Sélection de la session de test SXKOJ Date Lieu
03:SXKOJ079 20/11/2017 matin Clermont-Ferrand ) .
Demande de dispense de test VOUS pOuVeZ falre une
SONTANCS O Chapan - Choisissez un motif de dispense v .
P I®) & demande de dispense de test

Code dispositif (VOir Ci'dessous) Em
! xﬁ(e Qes modules du Gode Libellé obl
dispositif

SXKPC F!;:::::::;T:w;r de I'épreuve de résolution d'un cas pratique (concours et oul

? : . . . 5z
SXKP3  Méthodologie de Fentratien avec ie jury () Non 3- cliquez sur inscrire, sur I'écran

H B | ADEMANDE DE DISPENSE DE TEST

sujvant vérifiez les informations et

Annuler Inscrire % [. I,. u I .

La demande de dispense peut étre effectuée si et uniquement si votre agent a réussi le test de méme catégorie mais n’a pas suivi (ou a did interrompre) la
préparation parce qu’il a été empéché pour I'une des raisons suivantes : congé maternité, longue maladie & accident de travail, congé de présence parentale ou

mutation.

Pour effectuer une demande de dispense :

1- Cochez

2- Choisissez dans la liste déroulante le motif de dispense
3- Rappelez ici le code du dispositif modulaire

Sélection de la session de test

Demande de dispense de test

Votre demande de dispense devra étre motivée par courriel ou courrier au CNFPT. Si elle est acceptée, elle ne sera valable que pour P’inscription en cours.
SXKOJ Date Lieu 1
03:SXKO0J079 20/11/2017 matin Clermont-Ferrand O
Choisissez un motif de dispense v|
< 3




mm LA PROCEDURE DE VALIDATION DES PRECONISATIONS

Dans I'onglet « MES INSCRIPTIONS », cliquer sur « Préconisations a valider ».

oo VSN INFO LUSSRINI IO MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Formation d'integration
Formation inter-collectivité
BlEN‘ Formation Intra / Union
LA Préinscriptions
PLAT Dbispositifs préparation concours / examens professionnels D'INFORMATION DU CNFPT EVOLUE
D'INS Dispositifs Tremplin formation du CNFPT évolue et
EN LI Préinscriptions a un dispositi abonné.e.s des informations sur

— iements et son actualité.
O\l Feconisatons avalier > |

o orter des nscribtions : prochain, pour répondre aux
Ce site """ P un nouveau format de lettre

dlobtenl Exporter 'offre Intra / Union é tous les 1ers mardi du mois
informations sur Vous y trouverez :

I'organisation des Les actualités du CNFPT, telles que les nouveaux services
- - . i u , u uveaux services,
formations statutaires I'évolution des dispositifs de formation, les publications...
, Les formations & ne pas manquer, gu'elles soient liées a I'actualité

at a1iv arandae rafarmac A innAvantac dane lanire madalitae

Vous accédez a un espace ou vous trouverez toutes les préconisations faites pour la campagne en cours a valider individu par individu. Choisir les agents « en attente ».



ACCUEIL INFOWAGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Vous étes ici Inscriptions Préconisations a valider

PRECONISATIONS A VALIDER

@IaCT EnmrD

Nom / Prénom

Dispositif

Préparation a lexamen d'attache principal

Préparation au concours interne d'ingénieur

Préparation a lexamen d'attache principal

Préparation a lexamen d'attaché principal

Préparation a l'examen d'attaché principal

Préparation a lexamen d'attaché principal

Préparation au concours externe dingeénieur

Préparation a lexamen d'attaché principal

Dste limite de
réponse
09/07/2018
09/07/2018
08/07/2018
08/07/2018
08/07/2018
08/07/2018

08/07/2018

0av07/2018

Cliquez ici

Préconisstion
proposée
Préconisation
Préconisation
Préconisation
Préconisation
Préconisation
Préconisation

Préconisat

Avis de
CT

En
attente

En
attente

En
attente

En
attente

En
attente

En
attente

En
attente

En
attente



I. Préconisations parcours « Tremplin » et/ou « Préparation a un concours »

Pour valider, vous devrez :
1. cocher ou décocher les modules (Par défaut, I'acceptation des propositions est proposée d’office)

2. enregistrer votre réponse

Attention : toute case décochée entrainera la non-convocation sur la totalité du module.

VALIDATION D'UNE PRECONISATION

Validation d'une préconisation

Nom / Prénom \RID
Code du dispositif 20:DXP5200A
Libellé Préparation a lexamen d'attaché principal
Date limite de validation [
Période de formation
7
Liste des modules du 2 . . , . ) . L
dispositit e DU Si la préconisation tremplin n’est pas validée,
SXKZ8  Tremplin maitrise de la communication écrite - module court 14 Oobl [ } I'agent ne pourra accéderala préparation concours
SXKOD Apprendre en autonomie ; Obl - \
SXKPE Méthodologie de lépreuve de rapportinote sur dossier avec propositions 7 Obl (" A
Erats lles ( t s A — 3 2 . 3
Speratenneles (concours &t examens £) : Un bloc correspondant a la préparation a
< = r E (A) : 4 i
SXKPH  Méthodologie de lentretien avec le jury (A) ; Obl _ ’ensemble de la preparatlon au concours
Case sacochée - moguie/siage refuse \ S/
Case cocnde : mogule/siags accennd
f N
c ires de la CT sur la pré — Possibilité de rédiger un motif, commentaire pour
_ les validations ou non validations

tour Enregistrer la réponse \ S

POINT DE VIGILANCE
Une fois enregistrée, la réponse ne peut plus étre changée,
coté IEL Collectivité

10



Il. Préconisations agents « Non admis »

Pour les agents non admis, la préconisation est « FC ». Elle est validée d’office. Vous pourrez avoir accés a la liste de ces agents a partir du menu déroulant
« Avisde laCT » :

PRECONISATIONS A VALIDER

Avis de la CT(TE V]

Nom / Prénom
Réinitialiser

Avis de la CT  validée

Nom / Prénom

Réinitialiser
Nom / Prénom Collectivité Dispositif E;F‘,‘gn"s’;‘"e i sr'c‘f;g;‘;am” Ay de
“NCE-ALPES- Plfépgration a 'examen d'attaché 00/07/2018 q VE)
principal DR
ALPES- srriig?ggltion a 'examen d'attaché 00/07/2018 FC Validée
ALPES- Srrlipcaiaprgltion a l'examen d'attaché 00/07/2012 EC validée | £C = NON ADMIS
ALPES- srrli;;?przltion a 'examen d'attaché 00/07/2018 EC Validée
ALPES- srriig?prgltion a I'examen d'attaché 00/07/2018 FC Validée
ALPES- ‘F)’rrle;:‘;giaprzltion a 'examen d'attaché 00/07/2018 FC validée
ALPES- s:li;;iapr:ltion a 'examen d'attaché 00/07/2018 EC Validée
ALPES- srri?‘;;iaggltion a I'examen d'attaché 00/07/2018 EC Validée -
ALPES- S':ig?gzltion a 'examen d'attaché 00/07/2018 FC validée

1



Je refuse une préconisation.

Validation d'une préconisation

Commentaires de la CT sur la préconisation

VALIDATION D'UNE PRECONISATION

Nom / Prénom BADJI MICHEL
Code du dispositif 24:1RED3001
Libellé Concours rédacteur - externe (étape 3)
Date limite de validation 16/02/2017
Période de formation Du 01/10 au 31/01/2018
Liste des modules du dispositif Code Libellé
1INOTE Notes de synthése
10RAL Prépa a l'oral (sous réserve admin)
1Quiz Questions
1ENVT Environnement territorial / Métier

Durée

6] Obl

3j Obl O
5j Obl

6j Opt |

Case décochée : module/stage refusé
Case cochée - module/stage sccepté

<€

Laissez blanche la case
correpondant aux
modules auxquels vous
ne souhaitez pas que
votre agent participe

Retour

Si besoin saisissez un
commentaire

Cliquez pour enregistrer
votre réponse
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