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Contexte et métier…

• La secrétaire de mairie est l’organe vital au bon
fonctionnement du service public local,

• Les mairies rurales éprouvent des difficultés à
recruter un secrétaire de mairie, rouage
incontournable dans l'organisation de la collectivité.
• En effet, c'est le secrétaire qui gère les demandes de

subventions, l'état civil,
• Prépare le budget, émet les titres et

mandats, organise les réunions du conseil
municipal…

Le contexte et le métier…

La démarche GPEEC engagée sur le
territoire de l’Aude a mis en évidence une
pyramide des âges
vieillissante autour du métier de secrétaire
de mairie nécessitant une stratégie RH
pour planifier leur remplacement et leur
formation.
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Les objectifs poursuivis

Cet itinéraire de formation est destiné à
répondre aux besoins de
professionnalisation des secrétaires de
mairie de communes rurales, en leur
permettant d’acquérir le socle de
compétences nécessaires pour satisfaire
aux exigences de leur fonction ainsi que la
mise en pratique opérationnelle dans les
collectivités accueillant ses « futures »
secrétaires de mairies.

Une nouvelle approche 
visant l’anticipation des 
départs à la retraite

articulant :
• Formation

théorique 29 
jours

• Stage pratique en
CT 15 jours
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2 GROUPES

+ 15 jours de stage ptatique en collectivité
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