5 Menu : MES AGENTS

5.1 Sous-menu : Liste des agents

Ce sous-menu permet de créer, modifier, consulter, supprimer et désactiver une fiche agent,
@ Il permet également de créer par lot des comptes de préinscription pour les agents et
d’exporter une liste d’agents au format CSV.

5.1.1 Jerecherche un ou plusieurs agents
Je me rends dans le menu « MES AGENTS ».

INSCRIPTION EN LIGNE

Cliquez sur « MES AGENTS »
Liste des agents et dans la liste choisir

Créer un agent « Liste des agents » Mon tableau de bord

BI ENVEN U E SU Importer des agents Intégration

LA Geterles comptes agents 41 agents inscrits (4 FI B - 37 FI C)
PLATEFORME Importer des comptes agents Inscrire un agent
D'|NSCR|PT|ON Comptes de préinscriptions

EN LIG N E DU INSCRIPTIONS formation d'intégration 1 Coniple 3 valider

C N FPT #prochiaines sassions Demandes de formation a instruire

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider
Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Je recherche mes agents.
LISTE DES AGENTS

119 agents ont été trouves

Nom / prénom Catégorie [ ] A []JB [JC
Compte de préinscriptiorll O Actif [ Inactif [ Choisissez les critéres
ouve
Famille professionnelle  Choisissez une famille Statut tous de recherches les mieux
Collectivité d'appartenance choisiszez une collectivité . E_tal_des Choisissez un état des inscriptio[ v | adaptés a votre beSOin
inscriptions
Emploi

Cliquez pour afficher les
agents

Réinifialiser Afficher les agents

Si vous n’avez saisi aucun critére de recherche, la liste de toutes les demandes de
dispense s’affiche.

Page 108 de 268



= La liste des agents correspondant aux critéres de recherche que vous avez saisis
s’affiche.

LISTE DES AGENTS

5 agents ont &té trouvés

Mom [ prénom Catégorie [] & B Oc

Compte de préinscription O Actif Inactif [ ]
ouvert

Famille professionnelle Choizizsez unz famille Statut tous

Collectivité d'appartenance CCAS DE COURSAN Etat des Chaoisissaz un état des 'rlscrimio

inscriptions

Emploi

Reéinitialiser Afficher les agenis

46 inscriptions et aucune dispense

Date
Mem/prénom  Catégorie el Emploi Statut Collectivits 0 =niree ]
professionnalle dans le
grade
non
inscrit
2. - . Directrice = Fonctionnsire - FI
f A;j:l‘l"u- B E‘:‘.”':atf"" et de (stagisire ou ggﬁsqgfhj 130682013 Ins O
& ljeoele snimation Créche fitulaire) Irter
Ins
Imira
non
inscrit
- - L Diirectrice Fonctonnaire - Fl
i) AAESNALLT | g Education et de (slagigireou | SOPSDE | yainapn13 | ins O
-] Igabelle animation Créche fitulaira) COURSAN |nitar
Ins
Les différents états des Intrs
CompteS agent N ) nen
r L Directrice Fonc.t:?nr'alre CCAS DE o inscrit
O I e ol S
Compte non validé ) Inter
Compte validé nen
inscrit
1| Pasdecompte agent |orectice Fonctomnsie oo FI
| ‘_I: de {stagisire ou CDU?E_R‘AN 130872012 Ins O
= Créche fitulaire) Irter
Ins
Imira
non
Agent public iFnIsc:rit
— non CCASDE _
o JFETm 8 foncfionnsire | COURSAN  ~ m= O
Py Imter
et &u
Ins
Imira
§ agents <|--| = Vioir [10 agentsipage Ok

Dans le cas ou le paramétrage des portefeuilles d’agents associés aux comptes
opérateurs est de Répartir la gestion des formations par portefeuille, la liste des agents
comprend uniquement les agents qui font partis du portefeuille de I'opérateur
connecte.

Si I'agent que vous souhaitez inscrire n’est pas encore inscrit dans votre collectivité et
donc n’apparait pas dans votre liste, vous avez la possibilité de le créer.
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5.1.2 Je consulte la fiche d’un agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

LISTE DES AGENTS

10 agents ont été trouvés

Nom / prénom

Compte de préinscription O
ouvert

Famille professionnelle Choisissez une famille

Emploi

aucune inscription et dispense n'ont été trouvées

Famille

Nom/prénom  Catégorie profassionnelle Emploi
BLEU c Agent
A christine d'entretien
BORRELLI c Auxiliaire
A Martine maternelle
3] ERALLEAUX | Bibliotnécaire
ourd  Cliquez pour afficher la 4o
& fiche agent
LABRAIL B Responsable
Al Julien siG
LARETO A Agent
Bl Julien administratif
Asgsistant ens
| LOPES Sofia B artistique
o princ 1cl
Animateur /
LOUIS p
| - c surveillant
W Christophe cantine
: Adjoint
i TOP Michel € animation 1cl
il Eﬁgni?w C Mécanicien
10 agents <|--| >

Créer un nouvel agent

Statut  tous
inscriptions
Réinitialiser
Statut Collectivite

Agent public
non

fonctionnaire
et élu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Catégorie

OA OB [OC
Actif [ Inactif []

Etat des Choisissez un état des inscriptio[ ™ |

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de .
Chassille
Commune
de
Chassille
Commune

de
Chassille

Voir |10 agents/page

Afficher les agents

Date
d'entrée O
dans le
grade
T O
non
inscrit
011172010 FI [
Ins
Inter
HH2R012 W O
non
inscrit
01012013 A O
Ins
Inter
01122010 @ O
W O
01/04/2012 W [
W O
jof O
010772011 O

Exporter tout Exporter la sélection
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Je consulte une fiche agent.

Identité

Identifiant 1423422
Compte agent Sens
Civilité MME
Nom DUPUIS
Nom de naissance TERRIENNETC
Prénom Frangoize
Date de naissance 2102/1872
Adresse 1 1Rusde lEglise
Adresse 2
Adresse 3
Pays France
Code postal 72540
Ville Chassilé
Téléphone personnel
Téléphone mobile
Courriel personnel Nenrenseigné

Situation professionnelle

Niveau de diplome de I'agent
Teéléphone professionnel
Collectivité Commune de Chsssilié
Adresse du lieu de travail Rusdu Général Legiere
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail 72540
Commune du lieu de travail CHASSILLE
Service
Références
Domaine d'activité
Famille professionnelle
EmploilFonction Directrice de eréche
Courriel professionnel dupuist@yopmail.com

Nom responsable GOURDON
hiérarchique

Prénom responsable Eric
hiérarchique

Courriel resp ble goudror il.com

hiérarchique

Correspondant formation CHUFIN

Prénom correspondant Julisn
formation

Courriel correspondant  chupinj@yopmail.com
formation

Statut Fonctionnaire {stagiaire ou titulaire)
Catégorie
Code Net TOS2 - Infirmier en soins généraux de classe supéneure
Grade Infirmier en soins généraux de classe supérieura
Date d'entrée dans le grade 01012013
Date entrée dans la FPT 01/11/2000
Qualité
Etat Actif

Définition du courriel professionnel et personnel :

champ courriel personnel. Elle n’est pas visible par la collectivite.

CNFPT dans le champ courriel professionnel de 'agent.

- L’adresse personnelle est 'adresse saisie par 'agent ou par le CNFPT dans le

- L’adresse professionnelle est 'adresse saisie par I'agent, la collectivité ou le
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5.1.3 Je modifie la fiche d’'un agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans les
actions « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents » et « 5.1.2 Je consulte la fiche d’'un
agent ».

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO

Identité

Identifiant

Compte agent
Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile
Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/lFonction

Courriel professionnel

Mom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

d

-

Courriel corr

1425420

Sans

MME

DUPLIS
TERRIEMMETO
Frangoise
21/08/1872

1 Rue de I'Eglise

France
72540

Chassillé

Non renseigné

Commune de Chassillé

Rue du Général Leclerc

72540

CHASSILLE

Directrice de créche
dupuisfi@yopmail.com

GOURDON

goudrone@yopmail com

CHUPIN

Julien

chupinj@yepmail.com

formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

Fonctionnaire (stagiaire cu titulaire)
A
TOB2Z - Infirmier en soins généraux de classe supénieure

Infirmier en sgins généraux de classe supérisure

0170172013

01/11/2000

Actif

Cliguez pour modifier la
fiche agent

retour liste

Modifier |a fic,.e
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= Les champs deviennent modifiables.

Identifiant

Compte agent

* Civilité

* Nom

* Nom de naissance
* Prénom

* Date de naissance

* Adresse 1

Adresse 2

Adresse 3

Pays

* Code postal

*Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel

* Collectivité

* Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2

* code postal du lieu de travail
* Commune du lieu de travail
Service

Reférences

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom du responsable
hiérarchique

Prénom du responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Nom du correspondant
formation

Prénom du correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

* Statut
* Catégorie

Code net

Grade
* Date d'entrée dans le grade

* Date d'entrée dans la
fonction publique territoriale

Qualité
Etat

1425420

Sans

M. (@) Mme
DUPUIS
TERRIENNETO
Francoise
21/08/1872

1 Rue de IEglise

France

[]

72540

Chassillé (72)
Ex: 0123456730
Ex: 0823466730

MNon renseigné

S 0123456788
Commune de Chassillé (72)

Rue du Genéral Leclerc

72540
CHASSILLE

<] [«

Directrice de créche
dupuisf@yopmail.com
GOURDON

Eric
goudrone@yopmail.com

Julien CHUPIN
CHUPIN

Julien
chupinj@yopmail.com

(e Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire) () Agent public non fonctionnaire et élu

A (v

Saisir en premier la catégorie pour accéder au code net

TOB2 - Infirmier en soins généraux de classe supérieure (catégorie A) ﬂ
Infirmier en soins généra

01/01/2013

01/11/2000

[v]

@ Actif () Inactif

retour | Annuler Valider la fiche

Définition du courriel
professionnel et
personnel :

- L’adresse personnelle
est 'adresse saisie par
'agent ou par le
CNFPT dans le champ
courriel personnel. Elle
n’est pas visible par la
collectivité.

- L’adresse
professionnelle est
'adresse saisie par
'agent, la collectivité
ou le CNFPT dans le
champ courriel
professionnel de
'agent.

Modifiez les champs que
vous souhaitez

Cliquez pour valider p

Un agent qui est inscrit a une session « présentielle et a distance » ou « a distance »
doit obligatoirement avoir une adresse de courriel unique renseignée sur sa fiche.
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5.1.4 Je crée une nouvelle fiche agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

LISTE DES AGENTS

10 agents ont été trouvés

Nom / prénom Catégorie [ A []JB []C
Compte de préinscription O Actif [v] Inactif []
ouvert
Famille professionnelle  Choisissez une famille Statut  tous
Emploi Etat des Choisissez un éfal des inscriptio| v |
inscriptions
Reéinitialiser Afficher les agents

aucune inscription et dispense n'ont été trouvées

Date
Nom/prénom  Catégorie Famllle_ Emploi Statut Collectivité UEriEE u
professionnelle dans le
grade
Agent public
BLEU c Agent non g:mmune R o 0
8! Christine d'entretien fonctionnaire .
. Chassille
et élu
non
S Fonctionnaire =~ Commune inscrit
| ﬁqg%ﬁf”-' c ;ﬁg‘;‘;‘;e (stagiaire ou | de 01412010 FI
o fitulaire) Chassille Ins
Inter
Fonctionnaire =~ Commune
| BRALLEAUX g Bibliothécaire | (stagiaire ou  de 3MM2012 B O
o titulaire) Chassillé
nen
S Fonctionnaire ~ Commune inscrit
| pupuis A Dieclice 0 (stagiare ou  de 010112013 FI
o B fitulaire) Chassille Ins
Inter
Fonctionnaire =~ Commune
| 5‘:‘&?‘” B gﬁ;’pﬁ”sa""’ (stagigre ou  de 01122010 [ 0
o titulaire) Chassillé
Agent public
LARETO A Agent Commure | - O
Al Julien administratif fonctionnaire o e
et &lu assile
Assistant ens Fonctionnaire =~ Commune
| LOPES Sofia B artistique (stagiaire ou de 01042012 O
o princ 1cl fitulaire) Chassillé
Animateur / Agent public Commune
| Louis c surveillant pon de - w O
B Christophe cantine Lt:r:éclﬂonnalre Chassillé
Agent public
TOP Michel c Adjoint g:mmune - o O
al animation 1cl | fonctionnaire s
et 6lu Chassillé
Fonctionnaire =~ Commune
| JmRRETIN c Mécanicien  (slagiare ou  de 01072011 0
+ Hug titulaire) Chassillé
10 agents 3l Cliquez pour créer un geoe oK

nouvel agent

Créer un nouvel agent Exporter tout Exporter la sélection

Dans le cas ou le paramétrage des portefeuilles d’agents associés aux comptes
opérateurs est de Répartir la gestion des formations par portefeuille, le bouton « Créer
un nouvel agent n’est pas disponible pour I'opérateur ».
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Je saisis l'identité de 'agent.

CREER UN AGENT

201113 COORDONNEES

* Civilit¢ @M. ) Mme

SITUATION PROFESSIONNELLE

*Nom VERT Saisissez les
*Nom de naissance VERT informations sur
* Prénom  Paul I'identité de I’agent

* Date de naissance [04/08M1975] x|

Cliquez pour valider p

Je saisis les coordonnées de 'agent.

CREER UN AGENT

(a1 COORDONNEES SITUATION PROFESSIONNELLE

* Adresse 1

Adresse 2

Adresse 3

Pays

* Code postal

*Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

le pré fleury
France Sa|S|SseIZ les
72540 — coordonnées de
Chassillé (72) 'agent

£ 0123455750

£ 0822455780

Non renseigné -

Cliquez pour valider p
retour  Annuler

Définition du courriel professionnel et personnel :

L’adresse personnelle est 'adresse saisie par I'agent ou par le CNFPT dans le
champ courriel personnel. Elle n’est pas visible par la collectivité.

L’adresse professionnelle est 'adresse saisie par I'agent, la collectivité ou le
CNFPT dans le champ courriel professionnel de I'agent.
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Je saisis la situation professionnelle de I'agent.

CREER UN AGENT

IDENTITE COORDONNEES SITUATION PROFESSIONNELLE

Niveau de diplome de I'agent
Téléphone professionnel

* Collectivité

* Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2

* code postal du lieu de travail
* Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom du responsable
hiérarchique

Prénom du responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Nom du correspondant
formation

Prénom du correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

* Statut
* Catégorie

Code net

Grade
* Date d'entrée dans le grade

* Date d'entrée dans la
Fonction Publique Territoriale

Qualité

Ex: 0122455750

Commune de Chassillé (72)

Rue du Genéral Leclerc

72540

CHASSILLE

Saisissez les
| informations sur
l'identité de I'agent

(®) Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire) () Agent public non fonctionnaire et élu
A

Saisir en premier la catégorie pour acoéder au code net

TRD1 - Médecin et pharmacien de 2&me classe (catégorie A)

01/02/2006
01/02/2012

Cliquez pour valider
retour | Annuler e q P

Définition du courriel professionnel et personnel :

L’adresse personnelle est 'adresse saisie par 'agent ou par le CNFPT dans le
champ courriel personnel. Elle n’est pas visible par la collectivité.

L’adresse professionnelle est 'adresse saisie par I'agent, la collectivité ou le
CNFPT dans le champ courriel professionnel de I'agent.
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Je vérifie la fiche que j'ai saisie.

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO

Identité

Identifiant
Compte agent
Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d’entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

1425445

Sans

M.

VERT
VERT

Paul
04081975

le pré fleury

France
72540

Chassille

Non renseigné

Commune de Chassille

Rue du Général Leclerc

726540

CHASSILLE

Fonctionnsire {stagisire ou fitulsirs)
A

TRO1 - Médecin et pharmacien de 28me classe
Médecin ef pharmscien de 2&me classe
01/02/2008

01/0272012

Actif

retour liste

Modifier la fiche
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5.1.5 Je désactive la fiche d’un agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

LISTE DES AGENTS

10 agents ont été trouvés

Nom / prénom

Compte de préinscription

Famille professionnelle

ouvert

Emploi

O

Choisissez une famille

aucune inscription et dispense n'ont été trouvées

Famille

Nom/prénom  Catégorie professionnelle Emploi
BLEU Agent
&) christine dentretien
BORRELLI Auziliaire
B Martine matemnelle
4] pRAILEAUX Bibliothécaire
ourd  Cliquez pour afficher la de
B fiche agent
LABRAIL Responsable
B Julien SIG
LARETO Agent
£ Julien administratif
Assistant ens
| LOPES Sofia artistique
o princ 1cl
Animateur /
LOUIS -
| - surveillant
B Christophe cantine
Adjoint
& TOP Michel animation 1cl
il EﬁthF;ETIN IMécanicien
10 agents < |--| =

Créer un nouvel agent Exporter tout Exporter la sélection

Statut tous
inscriptions
Réinitialiser
Statut Collectivité
Agent public
non g:mmune
fonctionnaire e
et 6lu Chassille
Fonctionnaire =~ Commune
(stagiaire ou de
fitulaire) Chassille
Fonctionnaire =~ Commune
(stagiaire ou de
titulaire) Chassillé
Fonctionnaire ~ Commune
(stagiaire ou de
titulaire) Chassille
Fonctionnaire =~ Commune
(stagiaire ou de
titulaire) Chassillé
Agent public Commune
. de

fonctionnaire o
et élu Chassille
Fonctionnaire =~ Commune
(stagiaire ou de
titulaire) Chassillé
Agent public Commune

- = de
fonctionnaire e
et 6lu Chassille
Agent public Commune

. . de
fonctionnaire s
et élu Chassillé
Fonctionnaire =~ Commune
(stagiaire ou de
titulaire) Chassillé

Catégorie [ A []JB []C

Voir |10 agenis/ipage

Actif [ Inactif [ ]

Etat des Choisissez un éfal des inscriptio| v |

Afficher les

Date
d'entrée O
dans le
grade
- w O
non
inscrit
01/11/2010  FI [
Ins
Inter
HA22012 T O
non
inscrit
010172013 FI O
Ins
Inter
01122010 [ 0
- jmf O
01042012 T O
- w O
- o) O
01072011 [ 0
oK
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Je modifie une fiche agent.

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO

Identite

Identifiant

Compte agent
Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile
Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de diplome de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

1425430

Sans

MME

DUPUIS
TERRIENNETO
Frangoize
21/0871872

1 Rue de IEglise

France
T2540

Chassillé

Non renseigne

Commune de Chassillé

Rue du Général Leclarc

72540

CHASSILLE

Directrice de créche
dupuisfi@yopmail.com

GOURDON

Eric

geudrone@yopmail.com

CHUPIN

Julien

chupinj@yopmail_com

Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire)

A

TOS2 - Infirmier en soins généraux de classe supéreure

Infirmier en soins généraux de classe supérieurs
00172013

0171172000

Actif

Cliguez pour modifier la
fiche agent

retour liste Modifier la fiche
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Je désactive la fiche agent.

Identifiant
Compte agent

* Civilité O

* Nom
* Nom de naissance
* Prénom

* Date de naissance

* Adresse 1

Adresse 2

Adresse 3

Pays

* Code postal

*¥ille

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel

* Collectivité

* Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2

* code postal du lieu de travail
* Commune du lieu de travail
Service

Reéférences

Domaine d'activité

Famille professionnelle
EmploilFonction

Courriel professionnel

Nom du responsable
hiérarchique

Prénom du responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Nom du correspondant
formation

Prénom du correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

* Statut
* Catégorie

Code net

Grade
* Date d'entrée dans le grade

* Date d'entrée dans la
fonction publique territoriale

Qualité
Eta
Etat inactif

-

Date d'inactivation

1425428
Sans
OM. (®Mme
DUFUIS
TERRIENNETO
Francoise
21/081972

1 Rue de I'Eglise

France

72540

Chassillé (72)
Ex: 0123456780
Ex: 0523456788

Mon renseigné

Ex 0123456788
Commune de Chassillé (72)

Rue du Général Leclerc

72540
CHASSILLE

Animation et services & la population
Education et animation

Directrice de créche
dupuisf@yepmail.com

GOURDON

Eric
goudrone@yopmail.com

Julien CHUPIN
CHUPIMN

Julien

chupinj@yopmail.com

(® Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire) ) Agent public non fonctionnaire et élu

A

K2

Saisir en premier la catégorie pour acogder au code net

TOB2 - Infirmier en soins généraux de classe supérieure (catégorie A)

52

Infirmier en soins généra

01/01/2013

01/11/2000

Cliquez pour désactiver
la fiche agent

(O Actif @ Inactif

Départ de la FPT v <

01022018

Justifiez le motif de
passage a I'état inactif

retour | Annuler Valider |a fiche

Cliquez pour valider
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- Départ de la FPT
- Retraité
- Décédé

Les valeurs possibles pour justifier I'état inactif d’un agent sont :

Le CNFPT transfere la fiche d’un agent de sa collectivité d’origine vers sa collectivité
d’arrivée des lors que cette derniere lui signale la prise de poste de I'agent.

Je confirme la désactivation de mon compte agent.

L]

Message de la page Web

a—
|0I Les inscriptions ou demandes de dispenses en cours seront annulées,
k. 2

Annuler

|t

Cliguez pour confirmer
'annulation

Je vérifie que ma fiche agent a bien été désactivée.

LISTE DES AGENTS

1 agent a été trouvé

Nom / prénom Catégorie [ A []B []C
Compte de préinscription O Actif [] Inactif z& .. .
ouvert Choisissez « Inactif »
Famille professionnelle Choisissez une famille Statut tous comme critére de
Emploi Etat des Choisissez un état des inscriptic[ v | I’eChel’Che
inscriptions
Le statut de mon agent
est bien inactif T— e s < Cliquez pour afficher
éinitialiser . .
les agents inactifs
aucune inscription et dispense n'ont été trouvées
Date
MNom/prénom  Catégorie Famllle. Emploi Statut Collectivité denhee |
professionnelle dans le
grade
- Fonctionnaire
DUPUIS Education et Directrice e Commune
Francoise A animation de créche {i‘ibﬁaﬁi‘z;e ou de Chassile | 01012013 g O
1 agent <|--|2 Voir [10 agents/page OK

Créer un nouvel agent

Exporier tout

Exporter la sélection

Page 121 de 268



5.1.6 Je supprime une ou plusieurs fiches agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

LISTE DES AGENTS

10 agents ont été trouvés

Nom / prénom

Compte de préinscription O

ouvert

Famille professionnelle Choisissez une famille

Emploi

aucune inscription et dispense n'ont été trouvées

Nom/prénom

BLEU
8! Christine

BORRELLI
A Martine

BRAILLEAUX
A Bastien

DUPUIS
Bl Frangoise

LABRAIL
Bl Julien

LARETO
A Julien

| LOPES Sofia

LOUIS
Al christophe

| TOP Michel

VARRETIN
al Hughes

10 agents

Catégorie Famllle_ Emploi
professionnelle

c Agent
d'entretien

c Auxiliaire
matemnelle

B Bibliothécaire

A Directrice de
créche

B Responsable
SIG

A Agent
administratif
Assistant ens

B artistiqgue
princ 1cl
Animateur /

Cc surveillant
cantine

c Adjoint
animation 1cl

c IMécanicien

< - =

Statut tous
inscriptions
Réinitialiser
Statut Collectivité
Agent public
non g:mmune
fonctionnaire e
et 6lu Chassille
Fonctionnaire =~ Commune
(stagiaire ou de
fitulaire) Chassille
Fonctionnaire =~ Commune
(stagiaire ou de
titulaire) Chassillé
Fonctionnaire ~ Commune
(stagiaire ou de
titulaire) Chassille
Fonctionnaire =~ Commune
(stagiaire ou de
titulaire) Chassillé
Agent public Commune
. de

fonctionnaire o
et élu Chassille
Fonctionnaire =~ Commune
(stagiaire ou de
titulaire) Chassillé
Agent public Commune

- = de
fonctionnaire e
et 6lu Chassille
Agent public Commune

. . de
fonctionnaire s
et élu Chassillé
Fonctionnaire =~ Commune
(stagiaire ou de
titulaire) Chassillé

Catégorie

OA OB OC

Actif [ Inactif [ ]

Etat des Choisissez un éfal des inscriptio| v |

Afficher les agenis

Date

dentrée

dans le

grade

01/41/2010

3MH22012

01/01/2013

0122010

01/04/2012

/72011

Voir |10 agenis/ipage

Cliquez pour supprimer

la fiche

non
inscrit

Fl O
Ins

Inter

o) O
non

inscrit

Fl O
Ins

Inter

jof O
jmf O
i O
w O
o) O
jof O
oK

Créer un nouvel agent Exporter tout Exporter la sélection

La suppression d’une fiche agent n’est possible que si 'agent n’a suivi aucune
formation au sein de la collectivité.
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Je confirme la suppression de ma fiche agent.

-
Message de la page Web - -

i

.

k.

étes-vous sir(e) de vouloir supprimer cet agent 7

Annuler

Cliquez pour confirmer
la suppression

= Une autre fenétre s’ouvre.

-
Message de la page Web

=)

P

k.

étes-vous VRAIMENT sdr(e) 7

[ o

Annuler

Cliquez pour confirmer
la suppression

= L’agent supprimé n’apparait plus dans la liste des agents de la collectivité.

Nom/prénom

BORRELLI
B! Martine

BRAILLEAUX
A/ Bastien

LABRAIL
Al Julien

LARETO

Al Julien

| LOPES Sofia

LOUIS
Bl Christo phe

a/ TOP Michel

VARRETIN
Al Hughes

4] VERTPaul

Catégorie Frle

professionnelle

Emploi

Auxiliaire
matemelie

Bibliothécaire

Responsable
SIG

Agent
administratif

Assistant ens
artistique
princ 1cl

Animateur /

surveillant
cantine

Adjoint
animation 1cl

Mécanicien

Statut

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire

(stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Agent public
non

fonctionnaire
et &lu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Agent public
nen
fonctionnaire
et élu

Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Collectivité

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille
Commune

de
Chaszille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chaszille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Date
d'entrée
dans le
grade

01/11/2010

31122012

0111272010

01/04/2012

01/07/2011

01/02/2008

non
inscrit
Fl

Ins
Inter

W

O

|
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5.1.7 J’exporte une liste d’une ou plusieurs fiches agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

LISTE DES AGENTS

9 agents ont été trouvés

Nom / prénom

Compte de préinscription O

ouvert

Famille professionnelle Choisissez une famille

Emploi

aucune inscription et dispense n'ont été trouvées

Nom/prénom

BORRELLI
Bl Martine

BRAILLEAUX
L Bastien

LABRAIL
S Julien

LARETO
B Julien

LOPES Sofia

LouIs
A Christophe

TOP Michel

VARRETIN
S Hughes

VERT Paul

9 agents

Famille

Catsunie professionnelle Enploi

c Auxiliaire
maternelle

B Bibliothécaire

B Responsable
S1G

A Agent
administratif
Agsistant ens

B artistigue
princ 1cl
Animateur /

C surveillant
cantine

c Adjoint
animation 1cl

c Mécanicien

A

< |--| >

Cliquez pour tout

Créer un nouvel agent Exporter la sélection
exporter 4

Statut  tous
inscriptions
Reéinitialiser
Statut Collectivité

Fonclionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Agent public
non
fonctionnaire
et &lu

Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)

Catégorie

OA B [JC

Actif [ Inactif [

Etat des Choisissez un éial des inscriptio v |

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chasszille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chasszille

Commune
de
Chassille

Afficher les agents

Date
d'entrée
dans le
grade

0111172010

3Mz2rzmz2

011122010

01/04/2012

01/07/2011

01/02/2006

Voir |10 agents/page

O
non
inscrit
Fl O
Ins
Inter
w O
jm) O
w O
i O
jm)
jm)
w O
jm) O
oK

Cochez la case
correspondant aux a
agents que vous
souhaitez exporter

Cliquez pour n’exporter
gue les agents que vous
avez sélectionnés en les @

cochant

Page 124 de 268



J'ouvre ou j'enregistre le fichier.
==k

r
Internet Explorer

= ——

Que voulez-vous faire avec
FO_liste_agents_20160201.zip ?

Taille: 1,41 Ko

De: inter-formation.cnfpt.fr

Cliquez pour ouvrir le

. P
Ouvrir i
@ Ouvri N < dossier
Le fichier ne sera pas enregistré automatiquement.
= Enregistrer
= Enregistrer sous
4
= Un dossier s'ouvre
r R o — — — - =Na= g1
—
OU |i] <« ContentIE5 » 556L0GU4 » FO_liste_agents_20160201 - |4, | | Rechercher dans : FO_liste_agents_201... © ‘
— ———
Organiser Extraire tous les fichiers 0l @
-
Y Favoris Mom Type Taille compressée Protégé p
Bl Bureau @ FO_liste_agents_20160201 Fichier CSV Microsoft Excel 2Ko Non
2l Emplacements récents
& Téléchargements
B Bureau £ Double-cliquez pour
w3 Bibliothéques ouvrir le fichier
@ Documents
&1 Trmanac
= Le fichier contenant les agents exportés s'ouvre.
EE - | liste_agents . cr
Accueil | Inseion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Acrobat
== ¥ Couper Calibri m .. = - . isfai
- - A A A (=i Renvoyer 3 I3 ligne automatiquement | Standard - m Insatisfaisant N
R = I
Coller #f Reproduire Ia mise en forme I g~ - A ] Fusionner et centrer - B9 o o0 | %0 L :mi;elt‘e‘:'nfﬁé‘rln:v Me;teretas;uesacovrme Satisfaisant Avertissement |Ca
Presse-papiers “ Police E Alignement “ Nombre “ style
\ AL - £ | civilite
A B C D E F G H [} i) K L M N o P Q
1 e Inom_usage nom_naissar prenom date_naissaradresse_1 adresse_2 adresse_3 code_postal ville pays telephone tel_mobile niveau_diplctel_professiccollectivite_ lieu_trar

2 |MME BORRELLI BORRELLI Martine 17/10/1967 8 Rue de la Gare

3 M. LARETO LARETO Julien 31/01/1954 Le Bourg

4 |M. LABRAIL LABRAIL Julien 26/07/1967 12 Rue de la Fontaine

5 M. VARRETIN VARRETIN  Hughes 30/10/1979 1Rue de I'Eg batiment F

6 M. BRAILLEAUX BRAILLEAUX Bastien 15/01/1978 Le Pré

7 M. LOUIS LARREDON Christophe = 01/01/198% 12 Rue de la Fontaine

8 |M. ToP DUPONT Michel 28/09/1960 15 Rue Victo batimentA  cité adminisi
9 |MME LOPES LOPES Sofia 07/09/1950 2 Place de I'E batiment C

10 |M. VERT VERT Paul 04/08/1975 le pré fleury

72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France

siret:217200° Rue du ¢
siret:217200: Rue du ¢
siret:217200: Rue du ¢
siret:2172007Rue du ¢
siret:2172007Rue du ¢
siret:217200° Rue du ¢
siret:217200: Rue du ¢
siret:217200: Rue du ¢
siret:2172007Rue du ¢
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5.2 Sous-menu : Créer un agent

Ce sous-menu permet de créer une fiche agent et le compte agent associé.

5.2.1 Je crée une nouvelle fiche agent
Je me rends dans le menu « MES AGENTS ».

INSCRIPTION EN LIGNE

MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Liste des agents
Cliquez sur « MES AGENTS » Mon tableau de bord

LleeliSIN INFO MES INSCRIPTIONS

BIENVENUE SU Importer des agents et dans la liste choisir égration

LA Gérer les comptes agents « Créer un agent » 41 agents inscrits (4 FI B - 37 F1 C)

P LATE FO RM E Importer des comptes age Inscrire un agent

D'INSCRIPTION Comptes de préinscriptions

EN LIG N E DU INSCRIPTIONS formation d'intégration ot Ao

CNFPT [esprochaines sessiofs Demandes de formation 3 instruire
du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Je crée I'agent exactement comme dans l'action « 5.1.4 Je crée une nouvelle fiche agent ».

CREER UN AGENT

IDENTITE COORDOMMEES SITUATION PROFESSIONNELLE

* Civilit¢ @M. ) Mme
*Nom VERT
*Nom de naissance VERT

“Prénom Paul

* Date de nai e |04/081875) x

retour  Annuler Valider la fiche
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5.2.2 Je crée un compte agent associé a la fiche agent

La création de la fiche agent se fait sur deux écrans de saisie, puis s’affiche I'écran suivant

qui permet de créer le compte agent :

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

Identité

ldentifiant

Compte agent
Civilite

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de diplome de I'agent
Teléephone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Reéférences

Domaine d'activite

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Categorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Gualite

Etat

1425871
Zane

M
GAUTIER
GAUTIER
Philppe
277091980

l2 cours

France
20190

Maussac

han ranssigns

CCAB D'ALES

MAISON DES SOLIDARITES
5 RUE BARONNIE

20100

ALES

tes@yamall.com

BESNARD

Chantal

ECON29510@yopmalLzam

Fonctiannalrz (Eaglalre ou tiulalre)
B

TRNZ - Infirmiker princlpal de PP
Infirmir principal de SE9
01AT/2002

00172008

Fersonnzl o2 L3 Fosts détache
Actt

Créez le compte agent associé

a la fiche agent

!

Maodifier Ia fiche Créer le compte de I'agent
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