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INTRODUCTION

LE CNFPT MOBILISE

#cnfptavecvous

Service public du service public, le CNFPT continue de se mobiliser pour dispenser
ses formations et s'adapte pour garantir leur bon déroulement.

L'établissement propose aujourd’hui une offre de stages a distance en formation
continue. Le distanciel est ainsi privilégié dans ce contexte de crise sanitaire.

Cette offre permet de garantir la continuité de la formation, quelles que soient les
circonstances. Elle a été congue en lien avec les intervenants et les usagers afin d'offrir
la méme qualité pédagogique, a distance qu’'en présentiel.

UNE OFFRE DE STAGES DUPLIQUEE
EN DISTANCIEL

Le CNFPT s’est engagé dans un processus de duplication d'une partie de son offre de stages.
Cette duplication de l'offre, habituellement délivrée en présentiel, consiste a disposer d'une
offre de formation a distance avec des ressources et un accompagnement renforcé des
stagiaires.

A terme, plus de 300 stages habituellement dispensés en présentiel seront proposés dans
une version 100% a distance pour couvrir les trois catégories d’agents A, B et C et 'ensemble
des filieres et des spécialités de formation.

Nous vous présentons dans ce livret I'offre a distance de votre délégation. Pour plus
de renseignements, rapprochez-vous de votre délégation.

RETROUVEZ LES MESURES PRISES PAR LE CNFPT : ici

OFFRE DE FORMATION 2021 CNFPT

UNE OFFRE -
DE SERVIGE PLURIELLE ﬁn

LES MOOC, DES WEBINAIRES,

LES COURS EN LIGNE DU CNFPT ET VIDEOS DISPONIBLES
: EN LIGNE POUR ENRICHIR
Vous pouvez suivre les MOOC du LA FORMATION

CNFPT sur la plateforme FUN-MOOC.

Vous pouvez participer aux webinaires

en direct ou les regarder en replay. Vous avez
également accés aux vidéos et émissions de
radio.

Vous pouvez aussi contacter votre
délégation pour organiser une formation
a distance sur mesure de MOOC :

© de MOOC : fun-mooc.fr
DES WEBINAIRES

@ de webinaires en effectuant une

LES EVENEMENTIELS recherche ici

Vous pouvez suivre les événements du .
du CNFPT & distance. DES VIDEOS
i © de vidéos : ici

© d’événementiels : ici

DES EMISSIONS DE RADIO EN PODCAST

LES E-COMMUNAUTES © d’émissions : ici

Pensées comme de véritables réseaux
d’apprentissage entre pairs, les e-commu-
nautés permettent de maintenir des liens
entre pairs.

© en savoir plus : ici

INNOVER, INVENTER,
EXPERIMENTER

Nous organisons des temps dédiés a imaginer de nouvelles solutions avec des méthodes de co-
design, de créativité, de co-développement, etc.

Par exemple, a I'initiative des membres de la communauté de 'innovation publique, le Labo du
CNFPT a mis en place une démarche de «Riposte créative territoriale» en réponse a la crise de

la Covid. L’objectif ? Co-construire, avec les collectivités territoriales, les réponses formatives
innovantes pour faire face a ces défis complétement inédits, en mobilisant I'intelligence collective.
Comment développer des modes d’apprentissage dans 'urgence ? Comment partager nos besoins,
ressources et initiatives pour créer un réseau d’entraide et d’apprentissage ?

Vous souhaitez vous familiariser 4 de nouvelles méthodes pour répondre a un enjeu de votre
collectivité ou de votre territoire : Contactez votre délégation !


https://encyclopedie.wikiterritorial.cnfpt.fr/xwiki/bin/view/fiches/Les%20webinaires%20des%20e-communautés/Les%20prochains%20webinaires%20des%20e-communautés%20/
https://video.cnfpt.fr/
https://radio.cnfpt.fr/page/1-1-Page-d-accueil-de-la-radio
http://fun-mooc.fr
https://www.cnfpt.fr/se-former/se-former-autrement/participer-a-nos-evenements
https://e-communautes.cnfpt.fr/home
https://www.cnfpt.fr/se-former/suivre-formation/cnfpt-avec-vous/national

Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

LE PILOTAGE DE PROJET : LE CADRAGE &

Durée BELENCEERHENH

Niveau Fondamentaux du métier

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 87:SXB69174
Plateforme en ligne ouverte
du 03/05 au 18/06/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:SXB69175
Plateforme en ligne ouverte
du 17/05 au 02/07/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:SXB69149
Plateforme en ligne ouverte
du 01/09 au 13/10/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:SXB69163
Plateforme en ligne ouverte
du 06/09 au 22/10/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : SXB69

PUBLIC

« cheffes ou chefs de projet en exercice de pilotage voulant développer sa pratigue,

- agents en situation réglementaire de prise de poste a responsabilité comportant une composante dominante de projet,

- managers et manageuses d ' un service ou d’ une structure voulant se perfectionner dans la conduite de projet,

- formation réglementaire des assistantes et assistants, conseilléres et conseillers de prévention des risques
professionnels.

OBJECTIFS

« identifier les spécificités du mode projet au sein de I’ activité de la collectivité,
« repérer les composantes de |’ action en mode projet,

« comprendre le réle du chef ou de la cheffe de projet,

- repérer les ressources méthodologiques a ufiliser.

CONTENU

- pourquoi |’ émergence du mode projet,

« la nature et les composantes du mode projet,

« le role et le positionnement du chef ou de la cheffe de projet,
« le chef ou la cheffe de projet et son environnement,

« les principes de déploiement d’ un projet,

« le processus de décision du projet,

« le cadrage du projet,

« les conditions de réussite du projet.

METHODES PEDAGOGIQUES

Cette formation est composée d’un module de e-formation a distance, accessible depuis la plateforme numérique
d’ apprentissage du GNFPT.

PRE-REQUIS

Ce module est un prérequis pour suivre les modules SXOA7 « Le pilotage de projet : |’ organisation, la planification,

|" animation » et SXBOG « Le pilotage de projet : communication, évaluation, capitalisation » de |’ itinéraire.Pour cette
formation a distance il convient de disposer d’ un ordinateur avec acces a internet et d” une adresse courriel.

Ce stage appartient aux itinéraires suivants :

19014  Assistant ou assistante de direction
12B00  Le pilotage de projet

Extrait le 29/04/21



Stages OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

REMISE A NIVEAU BASES EXCEL ( CLASSE VIRTUELLE) &
b

Niveau Fondamentaux du métier PUBLIC
FORMATION A DISTANCE Tout utilisateur ponctuel d’ Excel.
Code IEL : 87:T200A010
Plateforme en ligne ouverte OBJECTIFS
du 04/05 au 04705721 « Se remettre a niveau sur les fonctionnalités de base afin de pouvoir suivre les journées a theme ou perfectionnements
Excel.
« Acqueérir |” autonomie nécessaire pour la création et la présentation de tableaux d’ utilisation courante, comportant des
FORMATION A DISTANCE formules de calcul simples.
Pitforne o lgne owerte CONTEN
du 04/05 au 04/05/21 « Rappel des fondamentaux Excel.
« Saisie et modification des données.
« Mise en forme :

. - mise en forme des caracteres,
Sl et
Plateforme en ligne ouverte - formats des nombres,
du 05/05 au 05/05/21 - encadrements, trames,

-, hauteurs de ligne et largeur de colonnes,
- figer des titres dans les grands tableaux.

. « Formules de calcul simples :
E?]gmllug;\%%}]‘}\"[‘ﬁfz . u!lé'ratiuns de ha_se et sai'si?. de formule,
Plateforme en ligne ouverte - références relatives et références absolues,
du 06/05 au 06/05/21 - fonctions statistiques de base.

« Impression :
- impression partielle d’ un tableau,

. - mise en page du tableau,
FORMATION A DISTANCE

Code IEL - 87-T200A006 - Entétes et pieds de page, numérotation.

Plateforme en ligne ouverte

du 09/09 au 09/09/21 METHODES PEDAGOGIQUES
Formation distancielle en visioconférence : plusieurs classes virtuelles intercalées de travaux personnels seront réalisés
sur la journée (9H-12H30 et 13H30-16H30). Ressources complémentaires mises a disposition sur Formadist suite a la
formation.

Une adresse couriel personnelle est PREREQUIS
nécessaire a | inscription -REQ

- Connaissances élémentaires sur Excel.
Code stage : T200A « Prérequis techniques obligatoires :
- Etre équipé d’ un poste informatique avec carte son et enceintes ou casque (micro éventuel),
- Avoir installé |” application de visioconférence Adobe Connect.

Extrait le 29/04/21



Stages OFFRE DE FORMATION DU CNFPT
| NOWEAU |

LES ATELIERS D’ EFFICACITE PROFESSIONNELLE &
Durée

Niveau Fondamentaux du métier PUBLIC

FORMATION A DISTANCE Tout public.

Code IEL : 87:A612E001

Plateforme en ligne ouverte OBJECTIFS

du 17/06 au 17/06/21 , — .
Développer son efficacité professionnelle.
CONTENU

FORMATION A DISTANCE Partage de représentations autour du theme choisi,Apport théorique,Expérimentation.

Code IEL : 87:A612E002 .

Plateforme en ligne ouverte PRE-REQUIS

du 28/06 au 28/06/21 Etre a1’ aise avec |’ outil informatique.

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : AG12E

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

LA POSTURE DU MANAGER A DISTANCE &

M-} 1.5 jour a distance

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:SXM48017
Plateforme en ligne ouverte
du 01/09 au 08/10/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : SXM48

PUBLIC

Cadres intermédiaires en situation managériale souhaitant consolider leur autorité a distance

OBJECTIFS

« cerner sa posture manageériale pour gagner en efficacité avec son équipe,
« identifier le bon positionnement managérial pour consolider son autorité a distance.

CONTENU

« les conditions d’ un management a distance transparent et efficace,

« lajuste “présence” du manager a distance : contrdle, cohérence muti-sites, appartenance et cohésion d’ équipe,
« le manager a distance porteur de sens : le triangle confiance-autonomie-responsabilisation.

METHODES PEDAGOGIQUES

« classes virtuelles individuelle et collective,
- échange personnalisé avec |’ infervenant,
« réflexions collectives et partage de ressources sur la e-communauté de stage.

PRE-REQUIS

Disposer d’ une adresse mail

Ce stage appartient a |’ ifinéraire suivant :
11B2B  L’animation et le pilotage de son équipe et de sa direction

Extrait le 29/04/21



Stages OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

LA LECTURE ET LA COMPREHENSION DU BULLETIN DE PAIE &
e

Niveau Fondamentaux du métier PUBLIC

FORMATION A DISTANCE Tout agent souhaitant étre en capacité de lire son bulletin de paye

Code IEL : 87:0L4G4060

Plateforme en ligne ouverte O0BJECTIFS

du 15/05 au 15/06/21 o o . "
Etre capable de comprendre les principales mentions inscrites sur son bulletin de paie
CONTENU

FORMATION A DISTANCE * les éléments bruts,

Code IEL : 87-0L4G4056 « les différentes charges,

Plafefurgle en ligne ouverte « les éventuelles retenues,

du 1308 v 1510721 « |a communication et la conservation du bulletin de paie.
METHODES PEDAGOGIQUES
Cette formation comprend la consultation de ressources sous forme d’ un module de e-formation de 3 heures accessible

FORMATION A DISTANCE depuis la plateforme numérique d’ apprentissage du CNFPT.

Code IEL : 87:0L4G4061
Plateforme en ligne ouverte
du 15/09 au 15/10/21

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 87:0L4G4062
Plateforme en ligne ouverte
du 15/11 au 15/12/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : 0L4G4

Extrait le 29/04/21



Stages OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

CONNAITRE SES INTERETS ET MOTIVATIONS PROFESSIONNELLES AU SERVICE DE SON PROJET
PROFESSIONNEL (WEBINAIRE) &
Durée m

Niveau Fondamentaux du métier PUBLIC
FORMATION A DISTANCE Tout public
Code IEL : 87:T1B1Z005

Plateforme en ligne ouverte OBJECTIFS
du 15/09 au 15/09/21

« identifier ses intéréts et motivations professionnelles pour construire son projet professionnel

CONTENU
« connaissance d’ outils pour déconstruire ses représentations et connaitre ses centres d’ intéréts
Une adresse couriel personnelle est « identification d” un projet professionnel motivant

nécessaire a | inscription METHODES PEDAGUGIUUES

Code stage : TIB1Z Les webinaires sont des classes virtuelles, durant laquelle |"intervenant fait une présentation puis anime des échanges a

distance et réponds aux questions des participants.

PRE-REQUIS

aucun

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT
| NOWEAU |

WEBINAIRE : CONSOLIDER SES COMPETENCES EN ORTHOGRAPHE ET GRAMMAIRE - PERFECTIONNEMENT &
e

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:T2G2F001
Plateforme en ligne ouverte
du 17/09 au 08/10/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : T2G2F

PUBLIC

Toute personne souhaitant améliorer son orthographe

OBJECTIFS

« Approfondir ses connaissances sur les regles complexes d’ orthographe et grammaire frangaise

« Identifier les pieges a éviter

« Acqueérir des outils et astuces pour améliorer la qualité de ses écrits

CONTENU

« Webinaire 1 : Aller plus loin sur |” accord du participe passé, notamment avec les verbes pronominaux
« Webinaire 2 : Themes a définir avec les participants en fonction des difficultés rencontrées

« Formation a distance : Exercices d’ appplication

METHODES PEDAGOGIQUES
WEBINAIRE

PRE-REQUIS
Maitriser les regles fondamentales de la grammaire et orthographe et/ou avoir suivi le webinaire sur le méme théme NIVEAU
1

Extrait le 29/04/21



Stages OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

ALIGNER SES VALEURS PROFESSIONNELLES ET SON PROJET PROFESSIONNEL &
Durée m

Niveau Fondamentaux du métier PUBLIC
FORMATION A DISTANCE Tout public
Code IEL : 87:T1B20001

Plateforme en ligne ouverte OBJECTIFS
du 12/05 au 12/05/21

« Identifier les sources de motivations et les valeurs sur lesquelles elles s " appuient
« Construire son projet en accord avec ses valeurs

CONTENU

FORMATION A DISTANCE « Découverte de méthodes et d’ outils pour identifier les qualités qui guident sa pratique professionnelle

IEE!erIEIr-I;lg ZﬁTlli;]ZeD:?mne « Construction d’ un projet professionnel qui tienne compte de ces valeurs et qualités

ths 20/09 au 20/09/21 METHODES PEDAGOGIQUES
Les webinaires sont des classes virtuelles, durant laquelle | intervenant fait une présentation puis anime des échanges a
distance et réponds aux questions des participants.

Une adresse couriel personnelle est PRE-REQUIS
nécessaire a |’ inscription Aucun

Code stage : T1B20

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

REMISE A NIVEAU BASES WORD (CLASSE VIRTUELLE) &
b

Niveau Fondamentaux du métier

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 87:T200B006
Plateforme en ligne ouverte
du 03/05 au 03/05/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:T200B003
Plateforme en ligne ouverte
du 17/09 au 17/09/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:T200B004
Plateforme en ligne ouverte
du11/10au 11/10/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : T200B

PUBLIC

Tout utilisateur ponctuel de Word.

OBJECTIFS

Se remettre a niveau sur les fonctionnalités de base afin de pouvoir suivre les journées a theme ou perfectionnements
Word.Acqueérir | autonomie nécessaire pour la création ef la présentation de documents textes d’ utilisation courante.

CONTENU
« Bien comprendre et configurer son environnement de travail dans Word.
« Les techniques de base au quotidien :
- saisir (paragraphe, saut de ligne, saut de page, changement de casse),
- se déplacer,
- sélectionner du texte,
- copier/coller,
- les outils de correction,
« Lamise en forme du texte :
- les retraits de paragraphes,
- interligne et espacement entre les paragraphes,
- utilisation du pinceau,
- les encadrements,
- les tabulations.
« Realisation d’ un tableau simple.
« Mise en page du document :
- orientation et marges,
- les entétes et pieds de pages.

METHODES PEDAGOGIQUES

Formation distancielle en visioconférence : plusieurs classes virtuelles intercalées de travaux personnels seront réalisés
sur la journée (9H-12H30 et 13H30-16H30). Ressources complémentaires mises a disposition sur Formadist suite & la
formation.

PRE-REQUIS

Connaissances élémentaires sur Word.Prérequis techniques obligatoires :

« Etre équipé d’ un poste informatique avec carte son et enceintes ou casque (micro éventuel)
« Avoir installé | application de classe virtuelle (Adobe Connect)

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

OUTILS NUMERIQUES ET MEDIAS SOCIAUX AU SERVICE DE SON PROJET DE MOBILITE &

Durée m

Niveau Fondamentaux du métier

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 87:T1B21001
Plateforme en ligne ouverte
du 09/06 au 09/06/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:T1B21003
Plateforme en ligne ouverte
du 20/10 au 20/10/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : T1B21

PUBLIC
Tout public

OBJECTIFS

« Deécouvrir et utiliser différents médias mobilisables durant les étapes de construction de son projet de mobilité

CONTENU
« Internet, courriels, applications, réseaux sociaux : des outils puissants au service de la mobilité
« L'utilisation de ses outils

METHODES PEDAGOGIQUES
Les webinaires sont des classes virtuelles, durant laquelle I intervenant fait une présentation puis anime des échanges a
distance et réponds aux questions des participants.

PRE-REQUIS

aucun

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

L’ INSTRUCTION DU DOSSIER DE RETRAITE SUR LA PLATEFORME E-SERVICES DE LA CNRACL &

Durée [LLLLS

Niveau Fondamentaux du métier

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 87:SXK51090
Plateforme en ligne ouverte
du01/10 au 01/11/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:SXK51087
Plateforme en ligne ouverte
du 01/11 au 31/12/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : SXKb1

PUBLIC

Assistant.e.s de gestion des ressources humaines, assistant.e.s carriere-paie, assistant.e.s emploi-formation, Secrétaires
de mairie en prise de poste.

OBJECTIFS

Réaliser | instruction du dossier de retraite sur le site de la CNRACL

CONTENU

reperes statutaires,

le droit a I"information,

les situations de | agent,

le dossier de simulation,

estimation du droit a la retraite,

la validation de la demande de pension,
« le conseil en retraite.

METHODES PEDAGOGIQUES

« apports théoriques,

« exercices auto corrigés,

« échanges de pratique tout au long de la formation et notamment sur un forum en ligne,
- accompagnement par un tuteur fout au long du module a distance.

PRE-REQUIS
« maitrise et acceés a |’ outil informatique,
« apporter des dossiers réels a traiter ainsi que le code de connexion de sa collectivité a la plateforme e-services GNRACL.

Ce stage appartient a |’ itinéraire suivant :
19020 Assistant ou assistante de gestion ressources humaines

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

LES PRINCIPES ET ENJEUX DU COMPTE PERSONNEL D’ ACTIVITE / COMPTE PERSONNEL DE FORMATION &

T} 3 heures a distance

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 87:SXR2D037
Plateforme en ligne ouverte
du 01/06 au 01/07/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 83:SXR2D023
Plateforme en ligne ouverte
du 01/09 au 01/12/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:SXR2D042
Plateforme en ligne ouverte
du 01/09 au 30/10/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:SXR2D046
Plateforme en ligne ouverte
du 13/09 au 31/10/21

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 87:SXR20033
Plateforme en ligne ouverte
du 02/11 au 30/11/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : SXR2D

PUBLIC

Membres de réseaux professionnels, agents des services ressources humaines, responsables formation, conseillers et
conseilleres mobilité, conseillers et conseilleres formation.

OBJECTIFS

Appréhender les enjeux et les principes du compte personnel d” activité et du compte personnel de formation.

CONTENU

Ce stage integre les évolutions liées a la loi de transformation de la fonction publique du 6 aoit 2019 :

« |e compte personnel d’ activité (CPA),
« |e compte personnel de formation (CPF),
« |"accompagnement personnalisé (le conseil en évolution professionnelle).

METHODES PEDAGOGIQUES
Cette formation fait |” objet d ' un module de e-formation d’ une durée de 3 heures et sera disponible sur la plateforme
numérique d’ apprentissage du CNFPT.

PRE-REQUIS

Disposer d” un ordinateur avec acces a Internet et d’ une adresse courriel.

Extrait le 29/04/21



Stages OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

L"ENTRETIEN PROFESSIONNEL : FORMATION DES PERSONNELS EVALUES &
Durée n

Niveau Fondamentaux du métier PUBLIC
FORMATION A DISTANCE Tout agent
Code IEL : 87:0200P002

Plateforme en ligne ouverte OBJECTIFS
du 22/11 au 17/12/21

Identifier les enjeux et les finalités de I’ entretien annuel d” évaluation professionnelleSe positionner en tant qu’ acteur de
son évolution professionnellePréparer efficacement |’ échange avec son responsable hiérarchique

CONTENU
Une adresse couriel personnelle est « Les objectifs de |’ entretien : pour |’ agent et pour son employeur
nécessaire a | inscription « Les acteurs et les étapes de I’ évaluation

Code stage : D200P * Lapréparation

« Les échanges pendant |’ entretien et la reformulation
« Les objectifs plan d’ action pour |" année A+1

« Les projets d’ évolution personnelle et professionnelle
« L’expression de ses besoins de formation

METHODES PEDAGOGIQUES

Formation en ligne sur la plateforme Formadist

PRE-REQUIS

Aucun

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

MOBILISER SON RESEAU PROFESSIONNEL AU SERVICE DE SON PROJET DE MOBILITE (WEBINAIRE) &

Durée I
Niveau Fondamentaux du métier
FORMATION A DISTANCE

Code IEL : 87:T1B0X010
Plateforme en ligne ouverte
du 01/12 au 01/12/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : T1BOX

PUBLIC

Toute agent et agent

OBJECTIFS

Mobiliser les ressources de |’ environnement territorial et des métiers au service de son projet de mobilité.

CONTENU

« les métiers de la fonction publique territoriale ;

« leur présentation et leur realité dans le paysage actuel des collectivités,

« les outils de connaissance (répertoire des métiers, vidéos métiers, études du CNFPT...)
« les réseaux professionnels

METHODES PEDAGOGIQUES

Les webinaires sont des classes virtuelles, durant laguelle | intervenant fait une présentation puis anime des échanges a
distance et réponds aux questions des participants.

PRE-REQUIS
Pour suivre un webinaire, vous devez disposer d’ un ordinateur portable, avec un équipement de réception du son (baffles,
casque selon les cas). Le lien de connexion vous sera transmis avant le début du webinaire.

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

LES SOINS BUCCO-DENTAIRES QUOTIDIENS DE LA PERSONNE DEPENDANTE OU PEU AUTONOME &

Obligation réglementaire de formation : Développement professionnel continu (DPC)

UGN 0,5 jour & distance

Niveau Fondamentaux du métier

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:SX5KR003
Plateforme en ligne ouverte
du 17/02 au 17/03/22

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : SX5KR

PUBLIC

- personnel soignant auprés de personnes en situation de dépendance,
- infirmiéres ou infirmiers, aides-soignantes ou aides-soignants, intervenants en EHPAD, SSIAD.

OBJECTIFS

« apprécier |’ incidence d’ une mauvaise hygiéne bucco-dentaire,

- assurer la prise en charge quotidienne de la santé bucco-dentaire des personnes dépendantes ou peu autonomes,

- adapter sa pratique aux besoins de la personne,

« intégrer | hygiene bucco-dentaire dans |" ensemble des soins,

« transmettre les conseils d"hygiéne bucco-dentaire et sensibiliser a I’ impact de la santé bucco-dentaire sur la qualité de
vie globale,

« savoir alerter et accompagner le patient.

CONTENU

« les représentations et les réticences,

« |”anatomie de la cavité buccale, les principales pathologies et conséquences,
« les outils et méthodes adaptés aux facteurs de risque de la personne :

. les gestes a effectuer en fonction de niveau de dépendance, . le matériel a utiliser, . les techniques et méthodes de
brossage et nettoyage.

« les techniques de manipulation et de nettoyage des prothéses dentaires,
« |”hygiene alimentaire adaptée au patient.

METHODES PEDAGOGIQUES

Cette formation fait |” objet d ' un temps a distance sous forme d’ un webinaire depuis une plateforme numérique
d’ apprentissage du GNFPT.

PRE-REQUIS

Disposer d” un ordinateur avec acces a internet, d’ une adresse courriel individuelle.

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

LE CONSEILLER OU LA CONSEILLERE EN ORGANISATION : L' ACCOMPAGNEMENT A LA MISE EN (EUVRE DES

PROJETS @
Durée

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:DAD04007
Plateforme en ligne ouverte
du 29/04 au 28/06/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : DADO4

PUBLIC

Conseilleres et conseillers en organisation, consultantes et consultants en organisation, cadres chargés de projets de
réorganisation.

OBJECTIFS

Définir le réle et les modalités pratiques d ' accompagnement des acteurs du projet.

CONTENU

- la différenciation chef ou cheffe de projet / conseiller ou conseillére en organisation,

« le rdle du conseiller ou de la conseillere en organisation dans |’ accompagnement du chef ou de la cheffe de projet,

« le développement de la culture projet :
- le management de projet : principes et outils,
- la définition d"un projet et d” un plan d’ action afférent,
- les étapes dans la démarche projet,
- I'installation de la démarche projet,

- larégulation, le reporting et |" animation des instances du projet.

METHODES PEDAGOGIQUES

Cette formation a distance se compose de 6 webinaires (séminaires en visioconférence) consacrées a des études de cas et
d’ analyses de situations de travail réalisées en sous-groupes. Les dates sont précisées au moment de la validation de votre
inscription par le CNFPT.

PRE-REQUIS

Disposer d” une adresse courriel individuelle et d” un ordinateur avec acces a Internet, son, micro et webcam.

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

L’ ACTUALITE DES ELECTIONS &

Durée [LLLLS

Niveau Fondamentaux du métier

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 87:C1B0S003
Plateforme en ligne ouverte
du 04/05 au 04/05/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:C1B0S004
Plateforme en ligne ouverte
du 10/05 au 10/05/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:C1B0S005
Plateforme en ligne ouverte
du 11/05 au 11/05/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : C1B0S

PUBLIC

Secrétaire de mairie, responsable ou agent de service des élections.

OBJECTIFS

« Actualiser ses connaissances et comprendre les évolutions en cours.
« Adapter sa pratique professionnelle en conséquence.

CONTENU

« Point sur les récentes évolutions législatives, réglementaires et jurisprudentielles.
« Echanges de pratiques professionnelles.

Extrait le 29/04/21



Stages OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

WEBINAIRE : CONSOLIDATION DE SES COMPETENCES EN ORTHOGRAPHE ET GRAMMAIRE &
e

Niveau Fondamentaux du métier PUBLIC

FORMATION A DISTANCE Toute personne souhaitant améliorer son orthographe
Code IEL : 87:T2621002

Plateforme en ligne ouverte OBJECTIFS

du 07/05 au 11/06/21

« S’ approprier les regles d’ orthographe et de grammaire les plus génératrices de fautes dans les écrits
« Identifier les pieges a éviter
« Acqueérir des outils et astuces pour améliorer la qualité de ses écrits

Une adresse couriel personnelle est CONTENU
nécessaire a |’ inscription « Webinaire 1 : les 10 plus grosses difficultés de la langue francaise

« Webinaire 2 : |" accord du participe passé
Code stage : T2621 « Webinaire 3 : la conjugaison
« Formation a distance : Exercices d’ appplication

METHODES PEDAGOGIQUES
WEBINAIRE

PRE-REQUIS

Aucun

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

LA CONNAISSANCE DES OUTILS ET DISPOSITIFS DE FORMATION POUR CONDUIRE SON PROJET DE MOBILITE

(WEBINAIRE) &

Durée I
Niveau Fondamentaux du métier
FORMATION A DISTANCE

Code IEL : 87:T1B0Y006
Plateforme en ligne ouverte
du 19/05 au 19/05/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:T1B0Y007
Plateforme en ligne ouverte
du 16/06 au 16/06/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : TIBOY

PUBLIC

Toutes agentes et agents

OBJECTIFS
Découvrir et utiliser les outils statutaires pour construire son projet professionnel comme la VAE, la REP, le LIF, le CPF, les
préparations aux concours ou la formation.

CONTENU
« le cadre statutaire dans la FPT (la position d’ activité, la maladie, le reclassement, les réorganisations d’ activité),
« les différentes positions statutaires mobilisables dans un projet de mobilité : la disponibilité, le détachement, la
mutation,
« |"usage de ces outils dans le projet professionnel et les points de vigilance.

METHODES PEDAGOGIQUES
Les webinaires sont des classes virtuelles, durant laguelle I’ intervenant fait une présentation puis anime des échanges a
distance et réponds aux questions des participants.

PRE-REQUIS
Pour suivre un webinaire, vous devez disposer d’ un ordinateur portable, avec un équipement de réception du son (baffles,
casque selon les cas). Le lien de connexion vous sera transmis avant le début du webinaire.

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT
| NOUVEAU

LA SENSIBILISATION DES ACTEURS ET NOTAMMENT DES COLLECTIVITES LOCALES SUR LA LUTTE CONTRE

L"HABITAT INDIGNE =
Durée I

Niveau Expertise

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:D2A0E001
Plateforme en ligne ouverte
du 03/06 au 04/06/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : D2AOE

PUBLIC

Agents des services habitat et hygiene, services communaux d” hygiéne et de santé, d" une EPCI, d’ un conseil
départemental, concernés par la lutte contre |” habitat indigne.

OBJECTIFS

Connaitre

« la notion d’ habitat indigne ;

« le role des différents acteurs ;

« les pouvoirs de police générale et spéciales ;

« les responsabilités des pouvoirs publics (maire, préfet et président d’ EPCI) ;

« les enjeux et objectifs d” un pdle départemental de lutte contre |’ habitat indigne

CONTENU
Cette formation est proposée dans le cadre d’ un programme sur la lutte contre |” habitat indigne, proposé en partenariat
avec le CVRH.

« Lalutte contre |’ habitat indigne requiert une connaissance spécifique des dispositifs existants dans lesquels les
aspects techniques, juridiques, sanitaires et sociaux sont étroitement impliqués.

METHODES PEDAGOGIQUES

Classes virtuelles

PRE-REQUIS
Ce module constitue une sensibilisation a la problématique et ne nécessite pas de pré-requis spécifiques, si ce n’est étre
impliqué sur cet aspect dans le cadre de ses missions.

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

LA CONDUITE DE LA DEMATERIALISATION DES AUTORISATIONS D’ URBANISME AU SEIN D’ UNE

COLLECTIVITE &
Durée

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:DADQE002
Plateforme en ligne ouverte
du 14/06 au 18/06/21

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 45:DADQE003
Plateforme en ligne ouverte
du 31/05 au 15/07/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : DADQE

PUBLIC

« Directeurs et directrices de |’ urbanisme et de |’ aménagement durable,
« directeurs et directrices généraux adjoints des services,

- directeurs et directrices généraux des services,

- responsables de service urbanisme.

0BJECTIFS

« Identifier les dispositions réglementaires sur la dématérialisation des autorisations d’ urbanisme,
« conduire le changement,

« instaurer une conduite de projet,

- identifier des organisations envisageables.

CONTENU

« Les échéances légales,

« le champ de la dématérialisation: dépdt, instruction et archivage,

« la conduite du changement au sein d " un service et la préparation a de nouvelles pratiques professionnelles,
- les moyens matériels et les services a mobiliser,

« le volet juridique,

« larelation avec le pétitionnaire.

METHODES PEDAGOGIQUES

Cette formation est entierement a distance. Une e-communauté de stage est ouverte et des ressources spécifiques en
ligne consultables accessibles depuis la plateforme numérique d’ apprentissage du CNFPT permettront des apports
théoriques. Des classes virtuelles synchrones ponctueront la formation.

PRE-REQUIS
Disposer d” un ordinateur muni d’ une caméra/d ' un casque audio/d ' un micro et avec acces internet, ainsi que d’ une
adresse courriel individuelle.

Extrait le 29/04/21



Stages OFFRE DE FORMATION DU CNFPT
| NOUVEAU

WEBINAIRE : SENSIBILISATION AUX RISQUES PSYCHOSOCIAUX &
Durée m

Niveau Fondamentaux du métier PUBLIC
FORMATION A DISTANCE Tout public
Code IEL : 87:RPS32001

Plateforme en ligne ouverte OBJECTIFS
du 16/06 au 16/06/21

- identifier les différents types de risques psychosociaux (RPS) et leurs impacts sur la santé,
« s’ approprier un langage commun sur le sujet des RPS,
« identifier les personnes ressources pour agir,

- repérer des actions pour agir
Une adresse couriel personnelle est NTEN
nécessaire a | inscription Co U

« la notion de "risque psychosocial”,
« le cadre juridique relatif aux RPS (cadre réglementaire et jurisprudentiel),
« la responsabilité individuelle et collective,
« les principaux facteurs et processus générateurs de risques en situation de travail,
« leurs impacts sur la santé des agents,
« les enjeux humains, économiques et organisationnels (conséquences pour la structure et les équipes de travai),
« les différents acteurs intervenant dans la prévention des RPS et leur role,
« le sujet des RPS en référence a la qualité de vie au travail,

METHODES PEDAGOGIQUES
WEBINAIRE

PRE-REQUIS

Disposer d’ une adresse courriel individuelle.

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT
| NOWEAU |

LA CONNAISSANCE DES DISPOSITIONS STATUTAIRES POUR CONDUIRE SON PROJET DE MOBILITE

(WEBINAIRE) &
Durée m

Niveau Fondamentaux du métier

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:T1B1Y002
Plateforme en ligne ouverte
du 16/06 au 16/06/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:T1B1Y001
Plateforme en ligne ouverte
du 10/11 au 10/11/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : TIB1Y

PUBLIC
Tout public

OBJECTIFS
Découvrir et utiliser les outils statutaires pour construire son projet professionnel comme la VAE, la REP, le LIF, le CPF, les
préparations aux concours

CONTENU

« le cadre statutaire dans la FPT (la position d’ activité, la maladie, le reclassement, les réorganisations d’ activité),

« les différentes positions statutaires mobilisables dans un projet de mobilité : la disponibilité, le détachement, la
mutation,

« |"usage de ces outils dans le projet professionnel et les points de vigilance.

METHODES PEDAGOGIQUES
Les webinaires sont des classes virtuelles, durant laguelle I’ intervenant fait une présentation puis anime des échanges a
distance et réponds aux questions des participants.

PRE-REQUIS

aucun

Extrait le 29/04/21



Stages OFFRE DE FORMATION DU CNFPT
| NOUVEAU

L’ ANALYSE DE SA PRATIQUE DE FORMATEUR PAR LE CO-DEVELOPPEMENT &
e

Niveau Approfondissement PUBLIC

FORMATION A DISTANCE Formatrices et formateurs du CNFPT
Code IEL : 87-DEVFFO01

Plateforme en ligne ouverte OBJECTIFS

du 08/09 au 08/09/21

« interroger et chercher a comprendre les situations professionnelles rencontrées par toutes les formatrices et
formateurs stagiaires,

- frouver des réponses concretes aux problématiques pédagogiques, d’ animation, de tutorat, d’ évaluation etc., grace a
|" échange coopeératif entre pairs,

Une adresse couriel personnelle est « adopter une méthode structurée d” analyse et d’ aide a la résolution des problématiques renconirées par les
nécessaire a |’ inscription participants

« développer de nouvelles stratégies de formation au regard des enjeux de la formation de demain.
CONTENU
« méthode du co-développement : récit des situations de formations (quotidiennes, individuelles, vécues)
- dynamique active de groupe,
« role d’ acteur de chaque participant,
- fraitement des situations : questionnement, analyse, recherche de solution et élaboration de plans d ' actions,
- guidance, capitalisation des expériences des participants et éclairages théorigues,
« apports d’ outils et de méthodes.

METHODES PEDAGOGIQUES

« 8 réunions distancielles sous forme d’ ateliers-webinaires
« processus séquenceé sur 4 mois,

« inscription valable pour la totalité du stage uniquement,

« confidentialité et liberté d’ expression.

PRE-REQUIS

Aucun

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

WEBINAIRE : EVALUATEURS, PREPARER ET CONDUIRE SES ENTRETIENS PROFESSIONNELS ANNUELS =

ITe:@ 1h30 Webinaire

Niveau Fondamentaux du métier

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:0203B004
Plateforme en ligne ouverte
du 24/09 au 24/09/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:D203B005
Plateforme en ligne ouverte
du 15/10 au 15/10/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : D203B

PUBLIC

Encadrants de proximité devant mener des entretiens professionnels

OBJECTIFS

« Réactiver ses connaissances et bonnes pratiques en matiére d’ entretien professionnel

CONTENU

« Contexte légal des entretiens professionnels dans la FPT

« L’entretien professionnel et sa place dans les actes manageériaux

« Les différentes étapes de mise en ceuvre : professionnel : convoquer / préparer / conduire / retranscrire / notifier.
« Définir, formuler et évaluer des objectifs individuels ou de service

METHODES PEDAGOGIQUES

Webinaire

PRE-REQUIS

« Avoir déja une expérience dans ce domaine ou avoir déja suivi une formation a I’ entretien professionnel
« Disposer d’ un ordinateur ou d une tablette, équipé d’ une sortie son et d" une connexion internet

« Disposer d’ une adresse mail individuelle

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

LE DROIT A LA FORMATION &

T} 6 heures a distance

Niveau Fondamentaux du métier

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 87:0L4MC072
Plateforme en ligne ouverte
du 17/05 au 30/06/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:0L4MC060
Plateforme en ligne ouverte
du 01/10au 01/12/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:0L4MC073
Plateforme en ligne ouverte
du 01/10au 01/12/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : 0L4MC

PUBLIC

Gestionnaires et cadres chargés de la formation, assistantes et assistants des ressources humaines, secrétaires de mairie.

OBJECTIFS

Identifier le cadre réglementaire du droit a la formation dans la fonction publique territoriale.

CONTENU

« les différentes catégories de formation :
- les formations statutaires et les formations obligatoires,
- les actions dites « non-obligatoires »,
« les dispositifs de professionnalisation :
- le compte personnel de formation (CPF),
- la validation des acquis de |’ expérience (VAE) et la reconnaissance de |’ expérience professionnelle (REP),
- le bilan de compétences,
- le conge de formation professionnelle.
« les questions administratives :
- les modalités de départ et le statut juridique pendant la formation,
- le financement de la formation et des frais de déplacement,
- les différentes modalités pour se professionnaliser.

METHODES PEDAGOGIQUES

Cette formation se déroule a distance sur la plate-forme numérique d’ apprentissage du CNFPT. Un intervenant ou une
intervenante accompagne les stagiaires tout au long de la formation.Cette formation comprend différentes étapes :

- consultation de ressources (vidéos, fiches de synthése),
- réalisation d’ études de cas,

« participation a une classe virtuelle,

« échanges sur un espace forum.

PRE-REQUIS

Disposer d” une adresse courriel individuelle et d” un ordinateur connecté a |’ internet.

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT
| NOUVEAU

ETRE AMBASSADRICE ET AMBASSADEUR DU CNFPT (WEBINAIRE) &

Durée m

Niveau Fondamentaux du métier

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:AMB00001
Plateforme en ligne ouverte
du 26/11 au 26/11/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : AMBOO

PUBLIC

Intervenantes et intervenants actuels et futurs du GNFPT, toutes personnes référencées qui délivrent ou s’ engagent a
délivrer des formations au nom du CNFPT

OBJECTIFS

« Appréhender les valeurs du service public local et celles du GNFPT .

« Partager les valeurs de la formation continue pour adultes, les pratiques pédagogiques et les capitaliser.
« Connaitre ses droits et devoirs et se situer dans | environnement du GNFPT.

CONTENU

« Les droits et devairs de I’ intervenant ou |’ intervenante (charte et guide de I’ intervenant).
« La posture de I intervenant ou | intervenante, les rdles et les styles.

« Les ressources disponibles (coopérative pédagogique, wikiterritorial, vidéotheque).

« Les méthodes actives, enrichies et inversées.

« Le numérique en formation.

METHODES PEDAGOGIQUES

Les webinaires sont des classes virtuelles, durant laquelle |’ intervenant fait une présentation puis anime des échanges a
distance et réponds aux questions des participants.

PRE-REQUIS

Aucun

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

LES FONDAMENTAUX DU TUTORAT A DISTANCE &

Durée m

Niveau Fondamentaux du métier

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:T2IAH002
Plateforme en ligne ouverte
du 01/01 au 31/12/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : T2IAH

PUBLIC

Formateurs ou formatrices de formations mixtes ou a distance.

0BJECTIFS

« Appréhender les objectifs tutoraux.

« Investir de nouvelles postures pour exercer les fonctions tutorales nécessaires au soutien des apprenants dans leurs
apprentissages et a la gestion des groupes a distance.

« Mettre en ceuvre trois outils du formateur tuteur : journal de formation, carte d’ empathie, sociogramme.

CONTENU

« Tutorat a distance : principes, objectifs, outils et mise en ceuvre.
« Postures du formateur tuteur et accompagnement des individus et des groupes.
« Qutils du formateur tuteur : journal de formation, carte d’ empathie, sociogramme.

METHODES PEDAGOGIQUES

E-formation en autoformation sur la plateforme d’ apprentissage Formadist du GNFPT.

PRE-REQUIS

Aucun

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

LES FONDAMENTAUX DE LA PEDAGOGIE (SPOC) &

[Tl 11 heures a distance

Niveau Fondamentaux du métier

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:SXI05059
Plateforme en ligne ouverte
du 01/01 au 31/12/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : SXI05

PUBLIC

Formateur ou formatrice occasionnel.

OBJECTIFS

acqueérir une posture de formateur ou de formatrice favorable a la mise en autonomie des apprenants,
préparer son intervention,
animer et réguler un groupe.

CONTENU

diversité des modalités pédagogiques et de formation,

principes d’ action pour faciliter |’ apprentissage des adultes,

clarification d " une demande,

rédaction des objectifs de formation, des objectifs pédagogiques et des modalités d’ évaluation,
présentation de son projet de formation,

construction d" une progression pédagogique,

utilisation d” une des 4 familles des méthodes pédagogiques,

démarrage d’ une formation,

mobilisation des 3 fonctions d’ animation,

expression avec pédagogie,

definition de |’ activité évaluation et identification des principaux niveaux,
auto-évaluation visant a enrichir ses formations de modalités numeériques.

METHODES PEDAGOGIQUES

Formation a distance d’ une durée de 11 heures sous la forme d’ un SPOC (small private online course) disponible sur la
plateforme d’ apprentissage du CNFPT.

PRE-REQUIS

Disposer d’ une adresse courriel individuelle.

Extrait le 29/04/21



Stages OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

LES BASES DE L' ENVIRONNEMENT TERRITORIAL POUR LES INTERVENANTS &
Durée m

Niveau Fondamentaux du métier PUBLIC
FORMATION A DISTANCE Intervenantes et intervenants du CNFPT
Code IEL : 87:INT04004
Plateforme en ligne ouverte OBJECTIFS
du01/01 au 31712721 « Utiliser I” environnement territorial des collectivités et ses enjeux pour améliorer sa pédagogie et son animation
CONTENU
« Appréhender les spécificités et le fonctionnement de la fonction publique territoriale
Une adresse couriel personnelle est « Contextualiser ses interventions a |’ écosysteme de la fonction publique territorial
nécessaire a | inscription METHODES PEDAGOGIQUES

Code stage : INTO4 « Travaux asynchrones a distance en auto-formation. Ce module est ouvert foute | année.

« Suite a |’ inscription sur IEL, I” acceptation est automatique. Sur ”https:/formadist2018.cnfpt.fr”, se connecter ou
créer son compie (moncompte.cnfpt.fr) et accéder aux contenus de formation sur la plateforme Formadist.

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

ETRE AMBASSADEURS ET AMBASSADRICES DU CNFPT &

Durée m

Niveau Fondamentaux du métier

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:INT05004
Plateforme en ligne ouverte
du 01/01 au 31/12/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : INTO5

PUBLIC

Intervenantes et intervenants du GNFPT

OBJECTIFS

Devenir ambassadeurs ou ambassadrices du GNFPT : représenter le GNFPT et le service public de formation

CONTENU

« Connaitre |" organisation et | histoire du GNFPT

« Appréhender les enjeux des grandes causes promues par le CNFPT
« Représenter |’ établissement lors de |” animation de formation

METHODES PEDAGOGIQUES

- Travaux asynchrones a distance en auto-formation. Ce module est ouvert toute |" année.
« Suite a I’ inscription sur IEL, I” acceptation est automatique. Sur ”https:/formadist2018.cnfpt.fr”, se connecter ou
créer son compte (moncompte.cnfpt.fr) et accéder aux contenus de formation sur la plateforme Formadist.

Extrait le 29/04/21



Stages OFFRE DE FORMATION DU CNFPT
| NOWEAU |

DES PROJETS D’ ATTENUATION POUR DIMINUER LA CONSOMMATION D’ ENERGIE FOSSILES &
Durée I

Niveau Fondamentaux du métier PUBLIC
FORMATION A DISTANCE chargé de mission PCAET
Code IEL : 83:WCLI4001
Plateforme en ligne ouverte OBJECTIFS
tu 30/04 au 3004721 atténuer les effets du réchauffement climatique et adapter son ferritoire aux changements climatiques
CONTENU
« investir dans |’ isolation thermique,
U[‘e adressg couriel personnelle est - quelles énergies renouvelables pour les Hauts de France,
nécessaire a |"inscription « organiser la séquestration du carbone sur les ferritoires.
Code stage : WCLI4 METHODES PEDAGOGIQUES
visio conférence
PRE-REQUIS
aucun

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT
| NOUVEAU

ANALYSE ET COUT DU CYGLE DE VIE D’ UN BATIMENT PUBLIC =

T} 25.5 heures a distance

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 48:DADGC001
Plateforme en ligne ouverte
du 03/05 au 05/07/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : DADGC

PUBLIC

- responsables d’ études, de conception et de réalisation des batiments ou architectes
- directeurs ou directrices de la construction et de la réhabilitation

- chargées et chargés d’ opération de construction

« directeurs ou directrices des programmes de batiment

« directeurs ou directrices du patrimoine

OBJECTIFS

« aider a la décision en matiére de choix constructifs, de programmes, de projets dans le contexte de transition
écologique

- comprendre les enjeux de |’ ACV comme outil d” aide a la décision ; maitriser les principes , les étapes et les outils
généraux de I’ ACV ;

« maitriser la commande publique d’ ACV , comprendre le cout global et cout du cycle de vie ;

« comprendre la future réglementation environnementale ( E+C-)

CONTENU

« la démarche environnementale.

« les enjeux et le contexte

« |a demande sociale

« le cadre normatif : loi transition, décrets, de la RT2012 a la RE2020

« les définitions, méthodes, outils et logiciels.

« les déclaration environnementales et la base de donnée INIES

« le batiment dans son territoire.

« les performances énergétique, environnementale, économigue et démarche qualité (indicateurs de performance)
« la frugalité et la sobriété dans les choix d’ équipements techniques et matériaux (biosourcés)

« |’ empreinte carbone des opérations de construction ou rénovation (matériaux, chantier, déchets, ...)
« |"analyse et le cout du cycle de vie

« la prise en compte de la maitrise d ' usage

« hilan et évaluation des projets

METHODES PEDAGOGIQUES

Cette formation a distance d” une durée de 25,5 heures accessible depuis la plateformenumérique d’ apprentissage du
CNFPT est composée d’ échanges de pratiques entreparticipants via une communauté de stage, de classes virtuelles,
d’ apports théoriques,exercices pratiques, études de cas

PRE-REQUIS
« disposer d’ une adresse courriel individuelle,
« acceéder a un ordinateur connecté a Internet et équipé d’ un dispositif audio, d” un microphone et d’ une webcam.

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

SEMINAIRE ENVIRONNEMENT ET SANTE : LES LEVIERS A ACTIVER POUR CONDUIRE LE CHANGEMENT &

- I heures a distance

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 48:DADEX003
Plateforme en ligne ouverte
du 10/05 au 17/05/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : DADEX

PUBLIC

« cadres des collectivités locales issus de divers services opérationnels&nbsp;: urbanisme, espaces verts, services
techniques, environnement, déchets, propreté, eau, voirie, mobilité, petite enfance, restauration collective, commande
publique,

+ DGAet DGS

OBJECTIFS
Identifier les démarches organisationnelles, innovations sociales, outils techniques et financiers ayant amené des
collectivités a adapter leurs politiques publiques au regard des enjeux de santé-environnement.

CONTENU

Les déterminants socio-cognitifs aptes @ modifier les comportements individuels et collectifs.Le socle commun de
connaissances et d’ actions : les déterminants de santé, les inégalités sociales et environnementales de santé.Les leviers a
activer :

mobiliser les citoyens dans la conception de la politique publique

definir une stratégie globale en santé environnement

co-construire avec les partenaires publics et prives

s’ appuyer sur les réseaux de collectivités pour lancer et entretenir la dynamique

utiliser la cartographie de données santé-environnement pour orienter la décision stratégique
devenir une collectivité apprenante pour adapter les gestes professionnels

passer du diagnostic au plan d’ actions

utiliser la commande publique comme outil de changement.

METHODES PEDAGOGIQUES
Cette formation a distance accessible depuis la plateforme numérique d " apprentissage du CNFPT se compose d’ un
webinaire et de deux classes virtuelles de 3 heures chacune.

PRE-REQUIS

Disposer d” un ordinateur avec micro et webcam, d’ une connexion internet et d’ une adresse courriel individuelle.

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT
| NOUVEAU

LA MISE EN PLACE D’ UNE TARIFICATION INCITATIVE DE LA GESTION DES DECHETS &

Durée BELENCEERHENH

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 48:DAD2S001
Plateforme en ligne ouverte
du 13/05 au 01/06/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : DAD2S

PUBLIC

Directeurs et directrices généraux des services, directeurs et directrices généraux adjoints, directeurs et directrices des
services techniques, responsables des services déchets, responsables des service finances,

OBJECTIFS

Initier ou consolider un projet de tarification incitative au sein de sa collectivitégroupe A : initier la réflexiongroupe B :
préparer la mise en oeuvre

CONTENU

- principes et caractéristiques de la tarification incitative,

« pilotage organisationnel (étapes, acteurs),

aspects techniques (matériels et équipements spécifiques, modes de collecte),

analyse des coiits et définition du systéme de tarification (notamment dimension sociale et progressive),
plan d’ accompagnement interne et externe,

évaluation du systeme.

METHODES PEDAGOGIQUES

Cette formation a distance accessible depuis la plateforme d’ apprentissage du CNFPT se compose d " une alternance de 3
modules d’ auto-formation et de 3 classes virtuelles réparties sur 2 a 4 semaines et animées par un intervenant ou une
intervenante qui accompagne les stagiaires dans leurs apprentissages.

PRE-REQUIS

disposer d’ une adresse courriel individuelle et d’ un ordinateur connecté a internet avec micro et webcam

Extrait le 29/04/21



Stages OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

LES PROCEDURES DT-DICT ET LA PREPARATION AU QCM EN VUE DE L’ OBTENTION DE L’ AIPR POUR LES
ENCADRANTS DE TRAVAUX &
e

Niveau Fondamentaux du métier PUBLIC
FORMATION A DISTANCE Agents assurant la maitrise d’ ceuvre de fravaux (voirie, eau-assainissement, espaces verts, batiments, éclairage public...),
Code IEL : 87:DAD55001 encadrants de travaux au sens de I’ APREnbsp;: intervenant en préparation administrative et technique des fravaux (chef

Plateforme en ligne ouverte

du 17/05 au 13/07/21 de chantier, conducteur de travaux...).

OBJECTIFS
« connaitre |’ ensemble des aspects réglementaires et les enjeux de la procédure Déclaration de fravaux - Déclaration
d’intention de commencement de travaux (DT-DICT) ;

Une adresse couriel personnelle est « identifier précisément les impacts de cette procédure sur les missions des maitres d’ euvre, des encadrants de travaux

nécessaire a |’ inscription

Code stage : DAD55 - se préparer au QCM préalable a |’ autorisation dintervention a proximité des réseaux (AIPR) (le passage de |’ examen

n’est pas inclus dans la formation).

CONTENU

- la présentation globale de la réglementation,

« les enjeux en matiére de sécurité des travaux a proximité des réseaux,

- un focus sur les actions concrétes a effectuer par les maitres d’ ceuvre, les encadrants,
« |”entrainement au QCM préalable a | autorisation d” intervenir a proximité des réseaux.

METHODES PEDAGOGIQUES

Cette formation a distance accessible depuis la plateforme d’ apprentissage du CNFPT se compose d’ une alternance de 4
modules d’ auto-formation et de 3 classes virtuelles de 2 ou 3 heures chacune réparties sur 2 a 4 semaines et animées par
un intervenant ou une intervenante qui accompagne les stagiaires dans leur apprentissage.

PRE-REQUIS

Disposer d’ une adresse courriel individuelle et d” un ordinateur avec acces Internet, son, micro et webcam.

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

METHODOLOGIE DE PROJET APPLIQUEE AU PILOTAGE DE LA POLITIQUE DE LA VILLE 2

[Tyl 15 heures a distance

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 87:DAD2B003
Plateforme en ligne ouverte
du 17/05 au 05/07/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 45:DAD2B002
Plateforme en ligne ouverte
du 14/06 au 02/08/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : DAD2B

PUBLIC
Directeurs et directrices du développement territorial, cheffes et chefs de projet développement territorial, chargées et
chargés de développement territorial

OBJECTIFS

« développer une approche globale du pilotage du contrat de ville,
- maintenir la dynamique de projet dans le temps.

CONTENU

« les modes de gouvernance,

« le fonctionnement en mode projet,

« la mobilisation du droit commun et |” animation du partenariat local,
« la place des habitants dans les instances de pilotage,

« les outils de veille et de pilotage.

METHODES PEDAGOGIQUES

Cette formation a distance accessible depuis la plateforme d " apprentissage du CNFPT, se compose d ' une alternance de 5
modules d’ auto-formation basés sur le MOOC Politique de la ville et de 5 classes virtuelles de 3 heures chacune réparties
sur 1 semaine et animées par un intervenant ou une intervenante qui accompagne les stagiaires dans leurs apprentissages.

PRE-REQUIS
Disposer d’ une adresse courriel individuelle, d" un ordinateur avec une connexion internet, une webcam et microphone, et
carte son.

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

L’ ECLAIRAGE PUBLIC : MAINTENANCE, MAITRISE DE L’ ENERGIE ET DE LA POLLUTION LUMINEUSE &

T 20 heures a distance

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 48:0AD48003
Plateforme en ligne ouverte
du 01/09 au 31/12/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : DAD48

PUBLIC

techniciens chargés de |’ exploitation de |’ éclairage public,

agents de maintenance des installations d ' éclairage public,

agents et chefs d’ équipe d’ entretien et d” exploitation voirie et réseaux divers,
chargés d’ études et de conception voirie et réseaux divers,

responsables de |’ éclairage public, du service énergie, de la voirie et des réseaux,
« chargés de mission environnement.

OBJECTIFS

- identifier le contexte et la réglementation en Europe et en France,

- définir et mettre en place une politique de conception, rénovation, maintenance du parc d’ éclairage extérieur
(notamment espaces publics),

- optimiser la performance environnementale du parc (sobriété énergétique et limitation des nuisances lumineuses) avec
les différents acteurs.

CONTENU

- les enjeux, contexte, cadres réglementaires et normatifs,

« les notions théoriques et techniques fondamentales sur la lumiére,

« les acteurs concernés (mission, réle) et les responsabilités du gestionnaire du parc d’ éclairage extérieur,

« les différents types de nuisances lumineuses et leurs impacts environnementaux,

« la structure et les technologies d’ un réseau d’ éclairage public intelligent et son efficacité énergétique,

« |’état des lieux, la rénovation et la maintenance de son parc,

« la stratégie a mettre en ceuvre pour répondre aux besoins des usagers de la voirie, de la conception, I’ implantation a
|” exploitation,

« le contrdle des travaux et de la maintenance,

« |"information et la consultation des habitants sur la politique de réduction nocturne de |’ éclairage public.

METHODES PEDAGOGIQUES

Cette formation a distance d” une durée de 20 heures accessible depuis la plateforme numérique d” apprentissage du GNFPT
est composée d’ échanges de pratiques entre participants au moyen de : communauté de stage, classes virtuelles, apports
théoriques, exercices pratiques, analyse d’ une cartographie lumineuse, études de cas.

PRE-REQUIS

« disposer d’ une adresse courriel individuelle,
« acceéder a un ordinateur connecté a Internet et équipé d’ un dispositif audio, d” un microphone et d’ une webcam.

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT
| NOUVEAU

LA CONCEPTION ET L’ ANIMATION D’ UNE POLITIQUE D’ ECOLOGIE INDUSTRIELLE ET TERRITORIALE &

[Tyl 15 heures a distance

Niveau Expertise

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 48:DADRQOO1
Plateforme en ligne ouverte
du 07/10au 19/11/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : DADRQ

PUBLIC

Responsables et cadres territoriaux contribuant aux politiques de développement économique/développement
territorial/environnement, chargés et chargées de développement économique, chargés et chargées de mission énergie,
environnement, développement durable, plan climat ou transition énergétique.

0BJECTIFS
« Montrer comment un programme d’ Ecologie Industrielle et Territoriale (EIT) peut étre a la fois un outil de développement
territorial et un outil d’ accompagnement d’ une stratégie de transition écologique,
- maitriser les oufils et méthodes d " animation d’ un programme EIT.

CONTENU

La découverte pratique des méthodes, des outils et des solutions par immersion totale dans la fabrication dgun projet
territorial a fravers un Jeu de rélesL’ écologie Industrielle et Territoriale et " économie Circulaire : comment décliner ces
concepts pour en faire des projets concrets qui répondent aux enjeux et aux contraintes des territoires ? La valeur ajoutée
de I EIT pour aider les acteurs économiques locaux a optimiser leur outil productif tout en diminuant leur impact
ecologique,Le role de la collectivité locale pour mettre en synergie des initiatives ponctuelles et les consolider en un
programme impactant |;ensemble du territoire dans la durée.

METHODES PEDAGOGIQUES
Cette formation a distance se compose de 4 demi-journées de classes virtuelles et d’ une demi-journée d " autoformation et
d’ assistance tutorée.Elle comprend :

« |’identification par un jeu de role des leviers de réussite d’ une stratégie EIT coopérative,
« une analyse réflexive de ses pratiques professionnelles,
« des échanges entre pairs a partir des retours d’ expérience.

PRE-REQUIS

Disposer d’ un ordinateur avec micro et webcam, d’ une connexion internet et d’ une adresse courriel individuelle.

Extrait le 29/04/21



Stages OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

ACHAT PUBLIC : ACTUALITE REGLEMENTAIRE @

Durée [LLLLS

Niveau Fondamentaux du métier PUBLIC

FORMATION A DISTANCE Secrétaires de mairie ou agent.e.s impliqué.e.s dans les procédures de marchés publics.
Code IEL : 87:C105C004

Plateforme en ligne ouverte OBJECTIFS

du 04/05 au 04/05/21

Connaitre les nouveautés réglementaires en matiére de commande publique.

CONTENU

Toute évolution de la commande publique
Une adresse couriel personnelle est

nécessaire a | inscription PRE-REQUIS

Code stage : C105C Aucun

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

PERFECTIONNEMENT EXCEL : BASES DE DONNEES ET TABLEAUX CROISES DYNAMIQUES (CLASSE VIRTUELLE) &
b

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 87:T200J006
Plateforme en ligne ouverte
du 11/05 au 20/05/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:1200J007
Plateforme en ligne ouverte
du 11/05 au 20/05/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:1200J003
Plateforme en ligne ouverte
du 02/11 au 08/11/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:T200J005
Plateforme en ligne ouverte
du 02/11 au 08/11/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : T200J

PUBLIC

Agents travaillant réguliérement avec Excel.

OBJECTIFS

Savair exploiter les fonctionnalités d’ une base de données sur Excel (liste).Savoir faire une synthése rapide d’ un tableau
de données.

CONTENU
« Les listes de données :

- rappels : création, grille,..,

- tris, filtres automatiques, personnalisés, élabores,

- sous-totaux,

- fonctions BD avec criteres,

- présentation : fractionnement des volets, impression des titres, plan.
« Les fableaux croisés dynamigques :

- création d’un TCD,

- placer les champs, filtrer sur les champs,

- personnaliser et mettre a jour le tableau,

- trier et regrouper les informations,

- créer une formule personnalisée et | insérer dans le tableau. - Les graphiques croisés dynamiques.

METHODES PEDAGOGIQUES

Formation distancielle :

« Premier et dernier jour (3H-16H30) : Formation distancielle synchrone a base de plusieurs classes virtuelles intercalées
de travaux personnels,
« Intersession : Ressources complémentaires mises a disposition sur Formadist.

PRE-REQUIS

Maitrise des fonctions de base ou avoir suivi la formation ”Remise a niveau bases Excel” Prérequis techniques obligatoires

« Etre équipé d’un poste informatique avec carte son et enceintes ou casque (micro éventuel)
« Avoir installé | application de classe virtuelle (Adobe Gonnect)

Extrait le 29/04/21



Stages OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

WEBINAIRE EAU &
Durée m

Niveau Fondamentaux du métier PUBLIC

FORMATION A DISTANCE technicien eau et assainissement

Code IEL : 87:WEE2D004

Plateforme en ligne ouverte OBJECTIFS

du21/05 au 21705721 Appréhender les nouveautés réglementaires dans le domaine de I’ eau et de |” assainissement
CONTENU

FORMATION A DISTANCE Actualité réglementaires et techniques dans le domaine de |’ eau et de | assainissement

Code IEL : 87:WEE2D005 . ;

Plateforme en ligne ouverte METHODES PEDAGOGIQUES

du 28/05 au 28/05/21 Présentation nouveautés réglementaires, présentation d’ exemples, échanges et questions - réponses
PRE-REQUIS

. Aucun
FORMATION A DISTANCE

Code IEL : 87:WEE2D006
Plateforme en ligne ouverte
du 11/06 au 11/06/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : WEE2D

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

PERFECTIONNEMENT AU TRAITEMENT DE TEXTE WORD (CLASSE VIRTUELLE) &

M-l 3 jours a distance

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:T200F004
Plateforme en ligne ouverte
du 25/05 au 28/06/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:T200F003
Plateforme en ligne ouverte
du 16/11 au 30/11/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : T200F

PUBLIC

« Agent.e.s utilisant fréquemment |’ outil informatique et numérique.

OBJECTIFS

« Se perfectionner aux fonctionnalités du traitement de texte

CONTENU

« Les principales fonctionnalités avancées.
« les options de styles

« Les modeéles de documents.

« La gestion des longs documents.

« Les objets.

« Le publipostage.

METHODES PEDAGOGIQUES

Formation distancielle :

« Premier et dernier jour (3H-16H30) : Formation distancielle synchrone a base de plusieurs classes virtuelles intercalées
de fravaux personnels,
« Intersession : Travaux personnels a réaliser sur Formadist (6 heures).

PRE-REQUIS

« Avoir suivi le stage "initiation au fraitement de texte” ou avoir les connaissances équivalentes (Questionnaire de
prérequis Formadist).

Prérequis techniques obligatoires :

« Etre équipé d’ un poste informatique avec carte son et enceintes ou casque (micro éventuel)
« Avoir installé |" application de classe virtuelle (Adobe Connect)

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

PERFECTIONNEMENT AU TABLEUR EXCEL (CLASSE VIRTUELLE) &
b

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 87:T200E004
Plateforme en ligne ouverte
du 01/06 au 06/07/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:T200E002
Plateforme en ligne ouverte
du 23/09 au 07/10/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : T200E

PUBLIC

- Agent.e.s utilisant fréquemment |’ outil informatique et numérique.

OBJECTIFS

Etre capable d’ utiliser les fonctions avancées du tableur EXCEL

CONTENU

« Rappel des formules et fonctions.

« Personnaliser son environnement de travail.

« Les bases de données : tris, filtres automatiques, élaborés, fonctions BD.

« Les fableaux croisés dynamigues.

« Les fonctions de calculs avancées : logiques, statistiques, recherches, finances.
« Les macros enregistrées.

METHODES PEDAGOGIQUES

Formation distancielle synchrone a base de plusieurs classes virtuelles intercalées de travaux personnels (3H-16H30) .

PRE-REQUIS
« Avoir suivi le stage "initiation au tableur” ou avoir les connaissances équivalentes (Questionnaire de prérequis
Formadist).

Prérequis techniques obligatoires :

« Etre équipé d’ un poste informatique avec carte son et enceintes ou casque (micro éventuel)
« Avoir installé |" application de classe virtuelle (Adobe Connect)

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT
| NOUVEAU

LOI EGALIM ET RESTAURATION COLLECTIVE ECO-RESPONSABLE : OU EN ETES-VOUS ? @

Durée I
Niveau Fondamentaux du métier
FORMATION A DISTANCE

Code IEL : 87:SXR22001
Plateforme en ligne ouverte
du 02/06 au 02/06/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:SXR22002
Plateforme en ligne ouverte
du 09/06 au 09/06/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : SXR2Z

PUBLIC

Directeurs et directrices de la restauration, responsables qualité, responsables de production des repas, responsables des
sites de distribution, cuisiniers et cuisinieres, agents de la restauration.

OBJECTIFS

- comprendre le sens de |’ évolution des politiques publiques de | alimentation : « vers une alimentation saine, de qualite,
durable, accessible a tous et respectueuse du bien-étre animal ».

- identifier les attendus de la loi Agriculture et Alimentation n°2018-938 du 30 octobre 2018 (dite loi EGalim).

« repérer les évolutions pour les services de restauration.

« identifier les impacts sur le fonctionnement des services de restauration et les évolutions nécessaires permettant
d’ atteindre les objectifs fixés par la loi.

CONTENU

« les politiques publiques de | alimentation : « vers une alimentation saine, de qualité, durable, accessible a tous et
respectueuse du bien-gtre animal »,
« la loi Agriculture et Alimentation n°2018-338 du 30 octobre 2018 (dite loi EGalim),
« les mesures pour la restauration collective :
- la qualité des approvisionnements,
- la diversification des protéines,
- I"information des usagers,
- la suppression des contenants en plastique,
- la lutte contre le gaspillage alimentaire.
« les impacts sur le fonctionnement du service et évolutions nécessaires permettant d’ atteindre les objectifs fixés par la
loi.

METHODES PEDAGOGIQUES

Apports, échanges, témoignages et ateliers.

PRE-REQUIS

Aucun

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT
| NOUVEAU

PERFECTIONNEMENT EXCEL : LES TABLEAUX DE BORD DE PILOTAGE (CLASSE VIRTUELLE) &
b

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:T2001002
Plateforme en ligne ouverte
du 03/06 au 18/06/21

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:T200I001
Plateforme en ligne ouverte
du 04/06 au 17/06/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a |’ inscription

Code stage : T200I

PUBLIC

Toute personne ayant a gérer ou concevoir des tableaux de bord.

OBJECTIFS
Savoir combiner approche méthodologique et maitrise du tableur Excel pour concevoir et réaliser les tableaux de bord
nécessaires a son acfivite.

CONTENU
« Approche méthodologique :
- role du tableau de bord,
- fixer les objectifs,
- choisir les bons indicateurs.
« Reéalisation sous Excel :
- préparer le classeur et les feuilles de calcul,
- organiser et structurer les indicateurs,
- créer les formules de calcul,
- utiliser des fonctions statistiques et de synthese,
- créer des alertes visuelles,
- présenter les résultats sous forme de graphiques,
- mise en page, liaisons et hyperliens.

METHODES PEDAGOGIQUES
Formation distancielle synchrone a base de plusieurs classes virtuelles intercalées de travaux personnels (3H-16H30
chaque jour) .

PRE-REQUIS

Maitrise des fonctions de base d’ Excel ou avoir suivi la formation “Remise a niveau bases Excel”.

Extrait le 29/04/21



Stages OFFRE DE FORMATION DU CNFPT
| NOWEAU |

JOURNEE A THEME WORD : LE PUBLIPOSTAGE (CLASSE VIRTUELLE) &

Durée [LLLLS

Niveau Approfondissement PUBLIC
FORMATION A DISTANCE Agents désirant approfondir leurs connaissances.
Code IEL : 87:T200K001
Plateforme en ligne ouverte OBJECTIFS
du 29/06 au 29/06/21 s — "
Apprendre a créer et a utiliser le publipostage.
CONTENU
« Création du document principal.
Une ﬂdresse cﬂuriel personne”e est ° créaﬁun de |a source de dnnnées_
nécessaire & | inscription « Fusion.

Code stage : T200K » Les options de requéte.

« Les mots-clés.
« Utilisation d’ une base de données Excel.
« Imprimer des étiquettes et des enveloppes.

METHODES PEDAGOGIQUES

Formation distancielle en simultané a base de plusieurs classes virtuelles intercalées de travaux personnels (9H-16H30) .

PRE-REQUIS

Maitrise des fonctions de base ou avoir suivi la formation “Remise a niveau bases Word”

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

WEBINAIRE : PRISE EN MAIN DES FORMATIONS BUREAUTIQUES TOUT DISTANCIEL ENI &

Y 10H-11H30)

Niveau Fondamentaux du métier

FORMATION A DISTANCGE
Code IEL : 87:T2EN0O0OG
Plateforme en ligne ouverte
du 06/09 au 06/09/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : T2ENO

PUBLIC

Tout agent

OBJECTIFS

Connaitre et savoir utiliser le logiciel ENI dans le cadre des formations tout distanciel en bureautique

CONTENU

« Le principe de |’ autoformation

« Acceéder au logiciel ENI a partir de la plateforme Formadist

« Le parcours d’ évaluation : avant la formation, apres la formation

« Le parcours de formation : les différents modules, suivre un point de formation, se tester sur le point étudié, accéder a
la correction, progresser dans la formation

« Visualiser ses résultats et sa progression

« Se déconnecter dans les régles (tracabilité de la plateforme)

METHODES PEDAGOGIQUES

Formation distancielle en classe virtuelle

PRE-REQUIS

Etre inscrit a une formation tout distancielle en bureautique (logiciel ENI)

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

OUTLOOK 2016-NIVEAU 2- PERFECTIONNEMENT &

T} 6 heures a distance

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:SX0BM031
Plateforme en ligne ouverte
du 13/09 au 31/12/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : SX0BM

PUBLIC

Tout agent souhaitant acquérir des connaissances approfondies sur Outlook 2016.

OBJECTIFS

« organiser les messages,
- geérer automatiquement les messages par des regles,
« créer un modele ou un formulaire,
« collaborer a |" aide d’ Outlook,

- maitriser les fonctionnalités complexes d’ Outlook.

CONTENU

le regroupement, tri et filtre des messages,
la gestion des dossiers,

les dossiers de recherche,

la gestion des messages lors de |’ envoi,

I" option de distribution d un message,

I indicateur de suivi d’ un message,

les modéles ou formulaires pour les messages,

la gestion des réunions,

la publication d’ un calendrier,

le rappel et renvoi d" un message,
la carte de visite électronique,

la gestion de | affichage,

les virus,

Outlook en ligne.

METHODES PEDAGOGIQUES

Cette formation totalement a distance est accessible depuis la plateforme d " apprentissage a distance du CNFPT.

PRE-REQUIS
« avoir suivi le niveau 1,
« disposer d’ un ordinateur avec acces a infernet et d’ une adresse courriel.

Ce stage appartient a |’ ifinéraire suivant :

IXJB1  Optimiser |’ utilisation des logiciels bureautiques dans sa pratique professionnelle

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

POWERPQINT 2016-NIVEAU 2- PERFECTIONNEMENT &

ITTe:W 12 heures a distance

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 87:SX0BX031
Plateforme en ligne ouverte
du 13/09 au 31/12/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : SX0BX

PUBLIC

Tout agent souhaitant acquérir des connaissances approfondies sur PowerPoint 2016.

OBJECTIFS

transformer un discours en diapos,
manipuler des objets,

placer des tableaux et diagrammes pour communiquer des données simples,

illustrer les diapos,
ajouter, gérer des zones de textes et images,

maitriser des fonctionnalités simples a mettre en ceuvre pour agrémenter les diapos ou faciliter leur gestion,

insérer des sons, effets de transition, effets d” animations,

geérer les masques,

découvrir des fonctionnalités moins connues de PowerPoint.

CONTENU

la création et la gestion de diapositives/saisie en affichage Plan,

la présentation a partir d’ un document Word,
les effets sur des objets,

I’ ordre de superposition des objets,

le groupement ou dissociation d’ objets,

la mise en forme d " un graphigue,

Iinsertion d’ un objet d’ une autre application,
la création et insertion d " un tableau,

les styles de tableau,

la modification et mise en forme d” un tableau,
I"insertion et la gestion d’ un diagramme SmartArt,
le lien hypertexte,

I insertion de diapositives d’ une autre présentation,

I"insertion et la gestion d’ un clip audio ou vidéo,
les effets d” animation sur des objets et textes,
les effets de transition,

la création d’ un album photo,

la conversion d’ une présentation PowerPoint,
les masques.

METHODES PEDAGOGIQUES

Cette formation totalement a distance est accessible depuis la plateforme d " apprentissage a distance du CNFPT.

PRE-REQUIS

« disposer d’ un ordinateur avec acces a internet et d’ une adresse courriel.

avoir suivi le niveau 1,

Ce stage appartient a |’ itinéraire suivant :

IXJB1  Optimiser |’ utilisation des logiciels bureautiques dans sa pratique professionnelle

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

WORD 2010-NIVEAU 2- UTILISATEUR AVANCE &

ITTe:W 12 heures a distance

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:SX0B1044
Plateforme en ligne ouverte
du 13/09 au 29/10/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : SXOB1

PUBLIC

Tout agent souhaitant acquérir les connaissances approfondies sur Word 2010.

OBJECTIFS

créer un tableau,

créer et remplir un tableau,

optimiser un tableau,

ajouter des illustrations,

maitriser les images, graphiques et diagrammes,
travailler sur des longs documents.

CONTENU

la création d’ un tableau,

la mise en forme des cellules,

la conversion texte, tableau,

les calculs dans un tableau,

I insertion et la gestion d’ une image,
| arriere-plan d’ un document,

la mise en forme d ' un objet de dessin,

la mise en forme de fexte dans un objet/WordArt,

Iinsertion d’ un objet d’ une autre application,
Iinsertion d’ un document,

I"insertion de caractéres spéciaux,

le paramétrage de la correction automatique,
les fonctions de recherche et de traduction,
les statistiques et propriétés d" un document,
la création et |’ utilisation d " un formulaire,

le déplacement dans un long document,

I en-téte ou pied de page différenciés,

la gestion des sauts de pages automatiques,
les niveaux hiérarchiques des fitres.

METHODES PEDAGOGIQUES

Cette formation totalement a distance est accessible depuis la plateforme d” apprentissage a distance du CNFPT.

PRE-REQUIS

« disposer d’un ordinateur avec acces a internet et d” une adresse courriel.

avoir suivi le niveau 1,

Ce stage appartient a |’ itinéraire suivant :
IXJB1  Optimiser |’ utilisation des logiciels bureautiques dans sa pratique professionnelle

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

WORD 2013-NIVEAU 2- UTILISATEUR AVANCE &

ITTe:W 12 heures a distance

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANCE
Code IEL : 87:SX0B4046
Plateforme en ligne ouverte
du 13/09 au 29/10/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : SX0B4

PUBLIC

Tout agent souhaitant approfondir ses connaissances sur Word 2013.

OBJECTIFS

présenter un fableau dans un texte,

créer et remplir un tableau,

agrémenter vos textes d’ objets graphiques,
eviter les saisies fastidieuses,

imprimer une enveloppe ou réaliser un mailing.

CONTENU

la création d’ un tableau,

la mise en forme des cellules,

la conversion texte, tableau,

les calculs dans un tableau,

I insertion et la gestion d’ une image,
| arriere-plan d’ un document,

la mise en forme d " un objet de dessin,

la mise en forme de texte dans un objet/WordArt,

Iinsertion d’ un objet d’ une autre application,
I"insertion d’ un document,

I"insertion de caractéres spéciaux,

le paramétrage de la correction automatique,
les fonctions de recherche et de traduction,
les statistiques et propriétés d"un document,
la création et |’ utilisation d " un formulaire,

I en-téte ou pied de page différenciés,

la gestion des sauts de pages automatiques,
les niveaux hiérarchiques des titres,

le publipostage et le mailing.

METHODES PEDAGOGIQUES

Cette formation totalement a distance est accessible depuis la plateforme d” apprentissage a distance du CNFPT.

PRE-REQUIS

« disposer d’un ordinateur avec acces a internet et d’ une adresse courriel.

avoir suivi le niveau 1.

Ce stage appartient a |’ itinéraire suivant :
IXJB1  Optimiser |’ utilisation des logiciels bureautiques dans sa pratique professionnelle

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

WORD 2016-NIVEAU 3- UTILISATEUR EXPERT &

ITTe:W 12 heures a distance

Niveau Expertise

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 87:SX0B8031
Plateforme en ligne ouverte
du 13/09 au 31/12/21

Une adresse couriel personnelle est

nécessaire a | inscription

Code stage : SXOB8

PUBLIC

Tout agent souhaitant devenir expert sur Word 2016.

OBJECTIFS

- maitriser les thémes, les styles et les modéles,

« peaufiner vos longs documents,

« simplifier la rédaction des lettres, mailings,

« personnaliser votre environnement,

« travailler en mode collaboratif avec Word.

CONTENU

« lalégende et table des illustrations,
« les signets,

« le renvoi automatique,

« le lien hypertexte,

« le Multicolonnage,

« le document maitre,

« |"index,

« les citations et bibliographie,

« le publipostage et le mailing,

« les document a zones variables
« les styles et les modéles,

« les themes,

« la personnalisation du ruban,

« la signature numérique,

« la macro-commande,

« la version et récupération d’ un fichier,

« |"export des données,
« le site SharePoint et office 365,
« |e travail collaboratif a distance.

METHODES PEDAGOGIQUES

Cette formation fotalement a distance est accessible depuis la plateforme d’ apprentissage a distance du GNFPT.

PRE-REQUIS

« avoir suivi le niveau 2,

« disposer d’un ordinateur avec acces a internet et d’ une adresse courriel.

Ce stage appartient a |’ itinéraire suivant :

IXJB1  Optimiser |’ utilisation des logiciels bureautiques dans sa pratique professionnelle

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

EXCEL 2010-NIVEAU 2- UTILISATEUR AVANCE &

ITTe:W 12 heures a distance

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 87-:SX0BB057
Plateforme en ligne ouverte
du 13/09 au 30/10/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : SXOBB

PUBLIC

Tout agent souhaitant acquérir des connaissances approfondies sur Excel 2010.

OBJECTIFS

« présenter des chiffres sur des graphiques,
« exploiter des tableaux de données,

- agrementer des tableaux,

- améliorer des graphiques,

- agrémenter des objets graphiques.

CONTENU

la création et déplacement d’ un graphique,

la présentation et tri des données d’ un tableau,

les calculs automatiques dans un tableau,

les filtres automatique et personnalisés,

les valeurs vides et doublons,

I" affichage de plusieurs lignes dans une cellule,
la référence absolue dans une formule,

la copie de valeurs avec liaison ou transposition,

les objets,

les séries de données et axes d’ un graphique,
les options des types de graphique,

la création de graphiques sparkline,

la dimensionnement d’ un objet graphique,
la gestion des images,

la rotation et alignement des objets,

la superposition et groupement des objets,
la mise en forme conditionnelle,

la conversion de données,

la création de séries de données.

METHODES PEDAGOGIQUES

Cette formation totalement a distance est accessible depuis la plateforme d” apprentissage a distance du CNFPT.

PRE-REQUIS
« avoir suivi le niveau 1,
« disposer d’un ordinateur avec acces a internet et d’ une adresse courriel.

Ce stage appartient a |’ itinéraire suivant :

IXJB1  Optimiser |’ utilisation des logiciels bureautiques dans sa pratique professionnelle

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

EXCEL 2013-NIVEAU 2- UTILISATEUR AVANCE &

ITTe:W 12 heures a distance

Niveau Approfondissement

FORMATION A DISTANGE
Code IEL : 87:SXOBE053
Plateforme en ligne ouverte
du 13/09 au 29/10/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : SXOBE

PUBLIC

Tout agent souhaitant acquérir des connaissances approfondies sur Excel 2013.

OBJECTIFS

évoluer vers des tableaux plus complexes.
présenter les chiffres sur des graphiques.
améliorer la présentation des graphiques.

exploiter des tableaux de liste de données.

creer et utiliser les tableaux et graphiques croisés dynamiques.

CONTENU

la création et déplacement d’ un graphique,

la présentation et tri des données d’ un tableau,

les calculs automatiques dans un tableau,

les filtres automatique et personnalisés,

les valeurs vides et doublons,

I" affichage de plusieurs lignes dans une cellule,
la référence absolue dans une formule,

la copie de valeurs avec liaison ou transposition,

les objets,

les séries de données et axes d’ un graphique,
les options des types de graphique,

la création de graphiques sparkline,

la dimensionnement d’ un objet graphique,

la gestion des images,

la rotation et alignement des objets,

la superposition et groupement des objets,

la mise en forme conditionnelle,

les séries de données,

les tableaux et graphiques croisés dynamiques.

METHODES PEDAGOGIQUES

Cette formation totalement a distance est accessible depuis la plateforme d” apprentissage a distance du CNFPT.

PRE-REQUIS

« disposer d’un ordinateur avec acces a internet et d’ une adresse courriel.

avoir suivi le niveau 1,

Ce stage appartient a |’ itinéraire suivant :
IXJB1  Optimiser |’ utilisation des logiciels bureautiques dans sa pratique professionnelle

Extrait le 29/04/21



Stages OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

EXCEL 2016-NIVEAU 3- UTILISATEUR EXPERT @
Durée

Niveau Expertise PUBLIC

FORMATION A DISTANCE Tout agent souhaitant devenir expert sur Excel 2016.
Code IEL : 87:SX0BI035

Plateforme en ligne ouverte OBJECTIFS

du 13/09 au 31/12/21

« découvrir les fonctionnalités complexes pour créer un lien hypertexte, convertir ou protéger un classeur, protéger une
cellule et gérer les versions de vos fichiers afin de les récupérer,
« croiser les données,
« choisir la bonne formule,
Une adresse couriel personnelle est + personnaliser le ruban ou les themes,
nécessaire a | inscription « utiliser les fonctions de calculs avancées,

« partager en foute sécurifs.
CONTENU
« le lien hypertexte,
« la protection d"un classeur et des cellules,
« la version et récupération d’ un fichier,
« les fableaux et graphiques croisés dynamiques,
« |a table de consultation et fonctions de recherche,
« les conditions avec ET, OU, NON et imbriquées,
« les fonctions conditionnelles,
« |a formule matricielle,
« la vérification des erreurs,
« |”évaluation de formules,
« la fenétre Espion,
« les fonctions financiéres,
« la table a double entrée,
« la valeur cible,
« |e solveur,
« la gestion de scénarios,
« la macro-commande,
« |"export, I" actualisation et la gestion de données,
« le partage d ' un classeur,
« le suivi des modifications d’ un classeur,
« la fusion de classeurs,
« la signature numérique,
« le Site SharePoint
« le travail collaboratif a distance.

METHODES PEDAGOGIQUES

Cette formation totalement a distance est accessible depuis la plateforme d ' apprentissage a distance du CNFPT.

PRE-REQUIS
« avoir suivi le niveau 2,
« disposer d’ un ordinateur avec acces a infernet et d’ une adresse courriel.

Ce stage appartient a |’ ifinéraire suivant :
IXJB1  Optimiser |’ utilisation des logiciels bureautiques dans sa pratique professionnelle

Extrait le 29/04/21



Stages

OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

LA DEMATERIALISATION DES MARCHES PUBLICS &

Durée I
Niveau Approfondissement
FORMATION A DISTANCE

Code IEL : 87:00438013
Plateforme en ligne ouverte
du 13/09 au 15/10/21

Une adresse couriel personnelle est
nécessaire a | inscription

Code stage : 0L438

PUBLIC

Toute personne concernée.

OBJECTIFS

Etre capable de:

- connaitre les obligations de présentation des marchés en ligne,
« recevoir les candidatures et les offres par voie dématérialisée,

« mesurer les avantages et inconvénients et risques éventuels.

CONTENU

« Rappel des obligations légales.

« L’ organisation générale du processus.

« La démarche de dématérialisation.

« Les nouveautés sur la dématérialisation.

METHODES PEDAGOGIQUES

Formation totalement a distance.

PRE-REQUIS

Aucun

Extrait le 29/04/21



Stages OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

LE LOGICIEL ILLUSTRATOR : VOLET PERFECTIONNEMENT &

Durée I
Niveau Fondamentaux du métier PUBLIC
FORMATION A DISTANCE Charge de communication, chargé de publication, Infographiste.
Code IEL : 87:0L4WF007
Plateforme en ligne ouverte OBJECTIFS
duT310au 15121 Maitriser les fonctions avancées d ' lllustrator
CONTENU
« Les fonctions avancées : utilisation de maniére approfondie les outils de texte, les attributs de dessin, les formes et les
Une adresse couriel personnelle est graphiques.
nécessaire a | inscription « Finalisation de | illustration : formats de documents, import-export, pixellisation, préparation pour le flashage,
Code stage : OLAWF enregistrement pour le web.
METHODES PEDAGOGIQUES
Formation a distance
PRE-REQUIS

Avoir suivi une formation de base a lllustrator ou avoir une pratique quotidienne du logiciel.

Extrait le 29/04/21



Stages OFFRE DE FORMATION DU CNFPT

LE LOGICIEL INDESIGN : VOLET PERFECTIONNEMENT &

Durée I
Niveau Fondamentaux du métier PUBLIC
FORMATION A DISTANCE Charge de communication, chargé de publication, Infographiste
Code IEL : 87:0L4WH018
Plateforme en ligne ouverte OBJECTIFS
du0211 au 02712721 Améliorer sa méthode de travail sous InDesign.Découvrir les nouveautés.
CONTENU
« Création et gestion des bibliotheques
U',‘e adressg couriel personnelle est « Amélioration de la gestion des images et travail graphique
nécessaire a |"inscription « Gestion des documents longs
Code stage : OL4WH - Création de documents inferactifs destinés a une lecture sur écran
METHODES PEDAGOGIQUES
Formation a distance
PRE-REQUIS

Avoir suivi une formation de base a InDesign ou avoir une pratique quotidienne du logiciel.

Extrait le 29/04/21
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