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Semaine de l'innovation publique 2019

Pré-inscriptions pour les personnes hors fonction publique territoriale

» SE CONNECTER SUR LE PORTAIL D’INSCRIPTION EN LIGNE

https://inscription.cnfpt.fr

Merci de suivre les indications encadrées en bleu
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https://inscription.cnfpt.fr/

Cliquez 1 puis 2 sur la page d’accueil pour créer votre compte CNFPT d’inscription en ligne

INSCRIPTION EN LIGNE

[lectl B lsests U e BESa Ui 0INSCRIRE EN TANT OUAGENT CONTACTEZNOUS

) Sarvice formation Funa colecivitd

INSCRIPTION EN LIGNE Bienvenue sur IEL @ Agort I@lan cas una cakectia
Un service pour ploter et gerar Igentifiant (adreess de messaperis)
3u quotidien votre activié ACTUALITE
formam_:n‘avec le ,: WET: Préparation aux concours et aux examens territoriaux - Mot de pases
- nscription indwiduelle ou inscrivez vos agent.e.s en ligne =
collective d= vos 3gentses 3 A o 0 45 K 2017 ab e s
5w Drmedons s o sl Tomci s gast 5 Hieckect U
[ [ [ 2.5 direcy t
i f . . 20 veo crder man comgte agent
;le suivi du traftement de vos cette plateforme aux dispositifs de préparation aux —_—
ossiers

concours et examens professionnels.
- 1= suivi d= lactivité formation
de votre coleciivite avec
Fenzeamhla des strirtures do

U'ensembls du processus, de linscription sux tests
préalables jusqu'au suivi d'une formation, est déscrmais

P> Dans la page qui s’affiche, vous recherchez la collectivité générique en saisissant « Organismes »,
puis sélectionnez « Organismes Extérieurs — INSET Angers (49) » dans la liste. Cliquez sur le bouton
« Valider »

INSCRIPTION EN LIGNE

ACCURRL MGCRAEE VA COULECTVITE B 5PN TANT QU AGENT [ iigia pa S el

La pré-inscripion pour I agent est un service offert aux collectivités pour gérar les demandas de formation en inteme

Le CNFPT met a disposition des collectivités un module de pré-inscription qui permet aux agents d effectuer leurs demandes de parsicipation aux
formations du CNFPT de fagon dématdrialisée Ces demandes dovent ensulte &re validées par 1a colecthild amployeur pour pouvelr étre
transmises au CNFPT

Plusisurs conditions doh btre jes pour béndficier de co service :

o Veuillez vous assurer aupeés de votre service formanon gue votre collectivité a choisi d'utiliser & pré-inscription.
o Vous devez épalement disposer d une adresse courriel professionnelie ou & défaut T'une adeesse personnelie

Une fois votre comple valldé par votre collectivité, vous pourrez vous pré-inscrire & des formations et consulter en ligne les infoemations concesnant
ka3 5ultes donndes @ vos demandes

CREEZ VOTRE COMPTE AGENT

Important ;

Pour créer votre comple, vous devez nous indiquer volre adresse courriel professionnelle

Si vous ne bindficiez pas de oo type dadresse. vous pouvez nows indquer une adresse a laquelle vous avaz libremant accés de votre cholbx
Cette adresse mail. qui vous servira didentiSant pour vous connecter su site &t de support 4 nos échanges dinformations, s&ra connue de volre
service Riformation de votre collectivité

SELECTIONNEZ VOTRE COLLECTIVITE

ot Sz
Organiame Dowcecr mae Dureesoe
29)

National ey - 75012 - PARIS - wew.onlp |
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P Vous pouvez créer votre compte dans I’écran qui suit, en renseignant les champs

obligatoires (*) et en cliquant « Suivant » sur tous les écrans successifs :

1-
( E\ JQ
=
ACCUEIL INSCRIRE MA COLLECTIVITE DGINEIeL T = NE AN geIVXSISN ) CONTACTEZ-NOUS
Vous étes ici Accueil Portail M'inscrire en tant qu'agent Créer
| CREER VOTRE COMPTE AGENT |
IDENTITE COORDONNEES ADRESSES INTERLOCUTEURS SITUATION PROFESSIONNELLE VALIDATION
* Civilite M. . Mme
* Nom
* Nom de naissance
* Prénom
* Date de naissance JJ/MM/AAAA
2 -

CREER VOTRE COMPTE AGENT

IDENTITE [saelivelsZ- 00 ADRESSES INTERLOCUTEURS SITUATION PROFESSIONNELLE  VALIDATION

Telephone mobile Ex 0523456780
professionnel
Courriel professionnel Confirmation
Téléphone mobile personnel Ex 0523456780
| Courriel personnel | | Confirmation |
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3-

CREER VOTRE COMPTE AGENT

IDENTITE COORDONNEES [N INTERLOCUTEURS SITUATION PROFESSIONNELLE VALIDATION

Adresse personnelle :

I * Adresse 1

Adresse 2
Adresse 3
Pays

France

* Code postal

| *Ville

Téléphone fixe personnel

Adresse professionnelle :

* Collectivité

* Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2

* code postal du lieu de travail
* Commune du lieu de travail
Teléphone fixe professionnel

4-

ORGANISMES EXTERIEURS - INSET ANGERS (49)

CHEMIN DU MID DE PIE

43000
ANGERS

CREER VOTRE COMPTE AGENT

Ex: 0123456720

-

Ex: 0123456738

Annuler

IDENTITE COORDONNEES ADRESSES INTERLOCUTEURS SITUATION PROFESSIONNELLE VALIDATION

Responsable hiérarchique :

Nom du responsable
hiérarchique

Prénom du responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation :

Correspondant formation

Nom du correspondant
formation

Prénom du correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

INSET Angers- LR — 18/09/2019

Confirmation

Confirmation
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5-
CREER VOTRE COMPTE AGENT

IDENTITE COORDONNEES ADRESSES INTERLOCUTEURS SITUATION PROFESSIONNELLE VALIDATION

Niveau de diplome de I'agent

Service

Références
Domaine d'activité v
Famille professionnelle v

Emploi/Fonction
* Statut Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire)

= Agent public non fonctionnaire et élu
* Catégorie v

= Date d'entrée dans la  JIMINFASAA
Fonction Publigue Territoriale

*Qualité [Autre v

6 -
CREER VOTRE COMPTE AGENT

IDENTITE COORDONMEES  ADRESSES INTERLOCUTEURS SITUATION PROFESSIONNELLE QRTCTRIREY] e ]

Pour finslizer Iz création de votre compte, prenez connaissance des ponditions d'wilisstion de la plateforme puis, aprés aveir cligué sur « J'accepts les
conditions d'utilisation de |3 plateforme o, cliquez sur « \alider I3 fiche ».
‘Wous recevrez alors un courriel vous demandant de confimer votre demande dinscription.

[Faccepie les conditions d'utilisation de |3 plateforme.

Jaccepte de recevoir des communications sur les formations et événements dans mon domaine d'activité de la part du CHFPT.

A l'issue de la validation, un message bleu apparait indiquant qu’un mail est parti a votre attention
pour vous vérifier votre demande de création de compte.
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ORGANISMES EXTERIEURS - INSET ANGERS
Bonjour Monsieur Philippe DURANT,
Une demande de création de compte en tant qu'agent sur le portail CNFPT, présentée en votre

nom, vient de nous parvenir. Veuillez cliquer sur le lien suivant pour confirmer votre inscription :

https-//inscription enfpt. fr/portailvalidationagent/5d78b4a%9-eb64-4244-9280-350e0ac80bd9

Pour &tre activé, votre compte devra par la suite étre validé par la collectivité territoriale qui vous
emploie (ORGANISMES EXTERIEURS - INSET ANGERS).

51 vous n'étes pas a l'origine de cette demande, merci de ne pas tenir compte de ce courriel.
Recevez nos meilleures salutations.

L'équipe du CNFPT
Deélégation Pays de la Loire

Nous vous rappelons que les informations gue vous avez saisies sur la plate-forme d'inscription
lors de la création de votre compte font ['objet d'un traitement informatique destiné d la gestion de
vos demandes d’inscription auwx formations du CNFPT.

Les destinataires de ces données sont : les agents du CNFPT chargés de la gestion de votre
demande d'inscription et de ['organisation des formations, ainsi que la ou les personnes en charge
de valider et de transmettre votre demande d'inscription au sein de votre collectivité emploveur.
Conformément a la loi « informatique et libertés » du 6 janvier 1978 modifiée en 2004, vous
bénéficiez d'un droit d accés et de rectification aux informations qui Vous concernent, que vous
pouvez exercer en vous adressant au Correspondant informatigue et libertés du CNFPT, DSIT du
CNFFT, 80, rue de Reuilly, 73012 Paris. Vous pouvez également, pour des motifs [égitimes, vous
opposer au traitemen ¢ des données vous concernant.

[3.28.1-1]Délégation Pays de la Loire - B0, boulevard Victor Beaussier - CS 40205 - 49002 - Angers cedex 01 - Tél. : 02 41 77 37 37 - Fax : 02 41 77 37 38 - www cnfpt fr

P Ouvrez votre boite mail et le mail envoyé par « noreply.paysdelaloire@cnfpt.fr »

En cliquant sur le lien dans le mail, vous étes redirigé vers le portail IEL (Inscription En Ligne) et
pouvez créer son mot de passe.

Me connecter

INSCRIPTION EN LIGNE

JXeelV/SN INSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QU'AGENT CONTACTEZ-NOUS

Identifiant
INSCRIPTION EN LIGNE CHANGER VOTRE MOT DE PASSE.
Un service pour piloter et gérer Mot de passe
au quotidien votre activité OK
formation avec le CNFPT : Pour terminer la validation de votre compte vous devez

J'ai perdu mon mot de passe

- linscription individuelle ou
collective de vos agents.e.s a
nos formations

Mot de passe

Confirmation du mot de
- le suivi du traitement de vos passe

dossiers

—
- le suivi de I'activité formation
de votre collectivité avec

I'ensemble des structures du
CNFPT

L'inscription en ligne concerne
actuellement les formations

INSET Angers- LR — 18/09/2019 Page 6 sur 10



Confirmation du compte actif

XetelVISIN |1 SCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QU'AGENT CONTACTEZ-NOUS

INSCRIPTION EN LIGNE Blenvenue sur IEL
Un service pour piloter et gérer i
au quotidien votre activité ACTUALITE

ogativpfavecl={ChbIE Préparation aux concours et aux examens territoriaux :

- linscription individuelle ou inscrivez vos agent.e.s en ligne
collective de vos agents.e.s a

" A compter du 15 juin 2017, selon votre délégation, vous
nos formations

avez la possibilité d'inscrire vos agent.e.s directement via
enidlduliaRemeniielios cette plateforme aux dispositifs de préparation aux
dossiers concours et examens professionnels.
- le suivi de l'activité formation
de votre collectivité avec
I'ensemble des structures du
CNFPT

L'inscription en ligne concerne
actuellement les formations
dlintégration, les formations
dites « inter », «intra » et «
union » ainsi que les dispositifs

L'ensemble du processus, de l'inscription aux tests
prealables j : iui et i 4

ainsi racilitel Votre compte Agent est maintenant actif.

Selon les ni
parcours -f

proposée a vos agents

Me connecter

INSCRIPTION EN LIGNE

(®) Service formation d'une collectivits

(") Agent travaillant dans une collectivité

Identifiant

Mot de passe
Ok

Jai perdu mon mot de passe

P> Vous pouvez maintenant vous connecter avec vos identifiants agent (adresse mail indiquée a la

création du compte) et votre mot de passe

L T —— -
LYol =l |1iSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QU'AGENT CONTACTEZ-NOUS

INSCRIPTION EN LIGNE Blenvenue sur IEL

Un service pour piloter et gérer
au quofidien votre activité ACTUALITE
formation avec le CNFPT :

- linscription individuelle ou inscrivez vos agent.e.s en ligne
collective de vos agents.e s a

) A compter du 15 juin 2017, selon votre délégation, vous
nos formations

avez la possibilité dinscrire vos agent.e_s diractement via

- le suivi du traitement de vos cette plateforme aux dispositifs de préparation aux
dossiers concours et examens professionnels.
- le suivi de Pactivité formafion . i -
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Préparation aux concours et aux examens territoriaux :

() Senvice formation dune collectivité
() Agent travaillant dans une collectivite

Identifiant (adresse de messagerie)

(I

Mot de passe

sereannrenns oK

J'ai perdu mon mat de passe

Je veux créer mon compte agent
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P Vous pouvez maintenant vous inscrire aux modules de formation par le menu « LES
FORMATIONS » et « Demander une formation »

igne | Le CNFPT - X CNFPT : Inscnption en Sgne x

W chiffres - Quant Recherche x| o+

B inscnptionenfpt.fr/7statut =notident:!

USER W stabatiques Twitte }. ntpssiintranetont

Sibes sunabeis
D Sites suggérés

Derander une formason

La nibrique « SUIVRE MES INSCRIPTIONS » vous permet
de consulter I'état de vos demandps de formation en cours
&t de consulter Ihistorique des derfandes passées

Enfin 13 rubrique « SUIVRE MEP FORMATIONS » vous
permet de visualiser ['éat de voy ;
TETSIoeE S0 LT ooy tatune de ses formations,
vous pouver accéder aux documents associés i la session
tels que ka convocation, Je plan dacces ou amestation

A 1out moment. vous pouvez consulter les informations de
votre compte agent, ot modifier votre mot de passe, en vous
rendant dans longlet « MON PROFIL »

Déddgation Pays de la Lobe - 60, boulevand Vichor Beaussier - CS 40206

45002 - Angers codex 01 - TEL 02 41 77 37 37 - Fax 02 41 77 37 38 - www.onipl &

Laurence RADASSE - ORGANISME S EXTERRURS - INSET ANGERS Vs decconeciy

INSCRIPTION EN LIGNE

Drspoatils DIepArancn CONCoUrS / examens orofessntels
ookts Trems ]
Dwspostits Tremolin IR VOTRE EJPACE AGENT =
Subvre Mes nscrigione ;: 2:?';::;::":“"
Suhvre mes formancns ::Mm un service z“
vans e menu € LES FORMATIONS », sous la rubrique « e dasiné & facker
s
DEMANDER UNE FORMATION §. vous pouvez consulter m‘:,::‘,‘:
Fensemble des formations qui vofls sont proposées par e COVORITIGE OU CONmaTTe dey
CNFPT et effectuer vos demandedld inscription S O

P> Saisissez le code de la session (exemple : SIP14 001) et « Valider »

Vious étes ici Inscriplions Selection d'une session

PRE-INSCRIPTION A UNE FORMATION

1. SESSION 2, AGENT 3. VALIDATION
Classement Domaines ! Sous-domainas A
Domaine Choisissez un domaine r
Sous domaine Choisissez un domaine T

Recherche libre (lieu,
libellé, code stage, etc.)

A partir de |
Code structure / stage / SIF14
session

Reéinitializer Valider

Veuillez saisir au moins un critére.
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La session apparait, sélectionnez la a I'aide du bouton en fin de ligne et validez.

Vous étes ici Inscriplions Sélection d'une session

PRE-INSCRIPTION A UNE FORMATION
I
EEEEEDN 2 AGENT 3. VALIDATION e T;E,;".?,'gf‘;ﬁr

formateurs un serv
ligne desting & faci

=[5 =] ¥ =
Classement Domaines / Sous-domaine: deplacements sur |
Domaine Choisissez un domaine v formation pour org:
. covoiturage ou con
Sous domaine Chosissez un domzine v maoyens de franspc

Recherche libre (lieu, commun dispenible

libellg, code stage, etc.)

A partir de A
Code structure | stage / SIF14 | 001
session
Réinifializer Valider

Date des Date limite Lisu des Mom du Code stage Mb Mb Mb Modalité Aire de
SE55I0ns dinscription  sessions  siage / session Max. CT Ins.  d'organisation  recrutement
Du

=4 Apprendre

o MRS orgmete  ANOSS- auecle 17-5IP14001 | 7 1 1 Présentiel Régionale

2711172019 numerique

abandonner

P> Validez les données complémentaires éventuelles de votre inscription (Objectif, Motivations)

&

Vous étes ici Inscriptions

PRE-INSCRIPTION A UNE FORMATION

1.sessi08  [NTEEEN 3 VALIDATION

Mom/prénom (Objectif de formation CPF

RABA 55E Laurence Professionnalisation tout au long de sa carrigre r i x
Motivations de I'agent

¥

Modalité d’organisation de la . .
formation PRE-Présentiel .
Hébergement souhaite Selactionnez un hebergement ¥ Des fomﬂ';gllf:is‘:igllt au long
Aménagement particulier N Eoff:jr:;zalﬁamc‘ase =i vous souhaitez qu'un ameénagement particulier de 'accueil zoit prévu lors

N* d'opération Référence au plan de formation Le CNFPT met & disposition
de fous les stagiaires et
formateurs un service en
abandennar Valider ligne desfiné a faciliter leurs
- déplacements sur le lisu de
formation pour organiser un
covoiturage ou connaitre les
moyens de transport en
commun disponibles.

Formation : Apprendre avec e
numernique
du 271172018 au 2771172019

INSET Angers- LR — 18/09/2019 Page 9 sur 10



Vous confirmez :

Vious étes ici Inscriptions

PRE-INSCRIPTION A UNE FORMATION

1. SES5I0ON

Confirmation de lNnscription 7

P I 3. VALIDATION

; S Sy Libellé du
{
Mom/prenom  Catégorie  Collectivite stage
NE ORGANISMES L P —
pBassE A EXTERIEURS - INSET  ayec o
ANGERS numérique

Abandonner

Modalite

d'orgamnisation

Praszentiel

Date de la )
session Lieu

Du

27112 Le Mans
§u1 12018 Université
2712019 - Mans

Confirmer la demande d'inscriplion

Vous étes pré-inscrit et pouvez « Procéder a une nouvelle demande d’inscription » pour tous les
autres modules que vous souhaitez suivre lors de la SIP.

Vous étes ici Inscriptions

PRE-INSCRIPTION A UNE FORMATION

1. SESSION

2. AGENT 3. VALIDATION

Votre demande d'inscription a bien été enregistrée.

iJz—I

Durée

Modalité d'organisation de la
formation

Lieu de formation

Date d'enfrée

Date nomination
Domaine d'activité
Emploi
Coordonnées

Tél

Fax

Courriel

Session Apprendre avec le numériqus

0.5 jour

PRE-Frésentis

Angers - 42000

MMF | aurence RARA SRR
2111837

Man renseignés

Man renzeigné

Men renseigne

117 rue renée 48100 Angers
non renseigné

non renseigne

non renseigné

Procéder a une nouvelle demande d'inscription
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Générer un bulletin dinscripion
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