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I-  Lignes directrices 2018 

1. Prévisions budgétaires

Un budget de 25 000 € (15 000 € budget principal + 10 000 € budget SPAC) a 

été prévu pour mettre en œuvre le plan de formation de la Communauté en 

2018.  

2. Critères de validation des formations

 Entretenir et développer ses compétences (il s’agit d’un critère d’évaluation

professionnelle favorisé par la collectivité) ; 

 Veiller à situer la demande sur environ 5 jours par an en moyenne sur deux ans

(hors préparation concours et cycles) et justifier en cas de situation 

exceptionnelle ; 

 Un agent qui aura bénéficié d’une préparation à un concours ou examen

professionnel ne pourra pas prétendre à suivre des formations l’année suivante ; 

Les demandes de bilan de compétence ne seront acceptées que dans les

services qui engageront une réorientation et devront s’inscrire dans la démarche 

de la collectivité.  

3. Mise en œuvre du plan de formation

 Inscription aux actions de formation

Les agents s’inscrivent seuls aux actions de formation proposées dans le 

catalogue du CNFPT ainsi que les préparations aux concours et examens. En 

dehors de ces actions, c’est au service des ressources humaines de procéder aux 

inscriptions.  

 Départ en formation

Veiller aux nécessités de service et justifier en cas de situation exceptionnelle. 

 Paiement des formations

Les agents ne doivent pas payer eux-mêmes les actions de formation, si celle-ci 

a été validée en amont par la collectivité. 
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En cas de validation d’une première demande de formation personnelle (bilan, 

VAE…) la collectivité prendra à sa charge les frais pédagogiques.  

Si l’agent est amené à faire une deuxième demande et qui serait validée par la 

collectivité, une participation de l’agent pourra être demandée.  
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I- Plan de formation 2018 

Le plan de formation se décline en 4 parties : 

- Les besoins collectifs 

- Les besoins de formation liées à la sécurité 

- Les besoins individuels 

- Les demandes liées à un projet professionnel 

Cout estimé 

TOTAL 

Besoins collectifs  2 400,00 € 

Evolution professionnelle  1 900,00 € 

Besoins sécurité  8 984,00 € 

Besoins individuels   11 213,60 € 

TOTAL   24 497,60 € 

Budget voté 

  25 000,00 € 



PARTIE 1 – BESOINS COLLECTIFS 

Intitulé formation 
Nombre 

agent 

Durée 
session 
(en jour) 

Durée totale 
Organisme de 

formation 
Coût 

Dématérialisation des assemblées 
5 3,5 17,5 Interne -   € 

11 0,5 5,5 Interne -   € 

Les économies de fonctionnement au sein 
de son service : outils d'analyse et de suivi 

13 2 26 CNFPT - Intra -   € 

Formation à l'établissement d'un 
règlement de services 

5 2 10 CNFPT - Intra -   € 

20 1,5 30 CNFPT - Intra -   € 

Tableaux croisés dynamiques 14 1 14 CNFPT - Intra -   € 

Formation des modules du logiciel RH 7 2 14 A déterminer -   € 

Bases de la bureautique 18 0,5 9 Interne -   € 

CATEC 7 1,5 10,5 Gesfor 2 400,00 € 

Recyclage premier secours en équipe (PSE 
1/2) 

17 1 17 
SDIS 

Landerneau 
-   € 

Circuit aqua training 11 1 11 Interne -   € 

117 15,50 153,50 2 400,00 € 
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PARTIE 2 – BESOINS SECURITE 

Intitulé formation Nb agent 
Durée 

session 
(en jour) 

Durée totale 
Organisme de 

formation 
 Coût 

Autorisation de conduite - Grue auxiliaire 1 2 2  A déterminer 500,00 € 

Autorisation de conduite Chariot élévateur 3 2 6  A déterminer 900,00 € 

Conduite en conditions difficiles 2 2 4  A déterminer 770,00 € 

Formation AIPR 1 1 1  A déterminer 190,00 € 

Formation référent CHSCT 1 1 1  Interne   -   € 

Habilitation électrique 1 1,5 1,5  A déterminer 350,00 € 

Habilitation électrique - Haute tension 1 2 2  A déterminer 705,00 € 

Permis BE 2 1 2  ECF 1 670,00 € 

Permis Poids Lourds 1 7 7  ECF 1 785,00 € 

Sauveteur Secouriste du Travail – Initiale 7 2 14  A déterminer 1 400,00 € 

Sauveteur Secouriste du Travail - Recyclage 7 1 7  A déterminer 714,00 € 

Sensibilisation aux premiers gestes de secours 16 0,5 8  Interne -   € 

47 8 984,00 € 
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PARTIE 3 – EVOLUTION PROFESSIONNELLE 

Intitulé projet 
Nb 

agent 
Durée session 

(en jour) 
Durée totale 

Organisme de 
formation 

Coût Commentaires 

Préparation concours adjoint 
technique principal 2ème classe 

1 Entre 13 et 30 jours CNFPT -   € Formation en 2019 

Préparation concours technicien 1 Entre 17 et 24 jours CNFPT -   € Formation en 2019 

Préparation concours d’adjoint 
technique principal de 2ème classe 

1 Entre 13 et 30 jours CNFPT -   € Formation en 2019 

Préparation concours ETAPS 1 Entre 20 à 13 jours CNFPT -   € Formation en 2019 

Préparation concours rédacteur 2 20 40 CNFPT -   € Formation en 2018- 2019 

Préparation examen professionnel 
rédacteur principal 2ème classe 

1 21 21 CNFPT -   € Formation en 2018 

Préparation concours Ingénieur 1 35 35 CNFPT -   € Formation en 2018 

Validation des Acquis de 
l’Expérience  

1 4 (24 heures) 4  ENI 1 900,00 € 

39 1 900 € 
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PARTIE 4 - BESOINS INDIVIDUELS 

Thématique Formation envisagée 
Nb 

agent 

Durée 
session (en 

jour) 
Durée totale Organisme de formation Coût 

Affaires juridiques 

 La réussite d'une négociation avec les 
candidat.e.s à une délégation de service 
public  

1 3 3 CNFPT - Catalogue -   € 

Affaires juridiques Assurances 1 2 2 A déterminer -   € 

Affaires juridiques 
La dématérialisation des marchés 
publics 

2 0,5 1 CNFPT - Catalogue -   € 

Affaires juridiques La gestion des aléas d'exécution des MP 1 1 1 CNFPT - Catalogue -   € 

Affaires juridiques 
La rédaction d'une délégation de 
service public 

1 2,5 2,5 CNFPT - Catalogue -   € 

Affaires juridiques Le sourcage des fournisseurs 1 1 1 CNFPT - Catalogue 

Affaires juridiques Le suivi des marchés publics 1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Affaires juridiques 
Les techniques de négociation dans 
l'achat public 

1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Affaires juridiques 
Rédaction et sécurisation des actes 
administratifs 

1 2 2 CNFPT - Union PLL -   € 

Approches fondamentales Accueil du public et téléphonique 1 4 4 CNFPT - Catalogue 
Approches fondamentales Gestion de son temps 1 0 CNFPT - Catalogue -   € 

Approches fondamentales Gestion de ses émotions 1 2 2 CNFPT - Union PLL -   € 

Approches fondamentales Gestion du stress 2 2 4 CNFPT - Union PLL -   € 

Approches fondamentales Organisation et gestion de son temps 2 2 4 CNFPT - Union PLL -   € 

Approches fondamentales Prise de paroles en public 1 3 3 CNFPT - Catalogue 

Approches fondamentales 
Terminologie utilisés dans domaine 
technique 

1 0,5 0,5 Interne -   € 

Appui à la gouvernance, management et 
pilotage des ressources 

Coaching 1 2,5 2,5 CDG 29 2 013,20 € 

Appui à la gouvernance, management et 
pilotage des ressources 

Conduire une réunion 1 2 2 CNFPT - Union PLL -   € 

Appui à la gouvernance, management et 
pilotage des ressources 

Formation conduite de projet maitrise 1 3 3 CNFPT - Catalogue -   € 
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d'ouvrage public en construction 

Appui à la gouvernance, management et 
pilotage des ressources 

Formation « Entretien professionnel » 1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Appui à la gouvernance, management et 
pilotage des ressources 

Gestion des conflits 1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Appui à la gouvernance, management et 
pilotage des ressources 

Gestion des ressources humaines 1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Appui à la gouvernance, management et 
pilotage des ressources 

La flexibilité managériale : la prise en 
compte des émotions 

1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Appui à la gouvernance, management et 
pilotage des ressources 

Le langage et la pensée positive 2 0,5 1 CNFPT - Catalogue -   € 

Appui à la gouvernance, management et 
pilotage des ressources 

Le travail en équipe d'animation et en 
cohérence éducative 

1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Appui à la gouvernance, management et 
pilotage des ressources 

Les outils du management 1 1 1 CNFPT - Catalogue -   € 

Autonomie 
Accompagnement de la personne âgée, 
vieillissement 

1 2,5 2,5 CNFPT - Catalogue -   € 

Bâtiment et logistique 

Animer et coordonner un Programme 
Local de Prévention des Déchets 
Ménagers et Assimilés 

2 3 6 ADEME 
-   € 

Bâtiment et logistique 
Connaissance du matériel et contrôle 
de premier niveau code  

1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Bâtiment et logistique 
Electricité, électronique et nouvelles 
technologies du moteur diesel  

1 6 6 CNFPT - Catalogue -   € 

Bâtiment et logistique Formation bennes ménagères (FAUN) 2 5 10 Avec fournisseur -   € 

Bâtiment et logistique 
Formation complémentaire à 
l'exploitation d'une chaufferie. 

1 1 1 COMPTE-R 2 112,00 € 

Bâtiment et logistique Initiation à la gestion des déchets 1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Bâtiment et logistique 
Le fonctionnement des véhicules 
électriques et hybrides 

1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Bâtiment et logistique 
Maintenance des système de collecte 
des bennes à ordures ménagères 

1 5 5  A déterminer -   € 

Bâtiment et logistique 
Maitriser les risques routiers liés à la 
collecte 

2 2 4 CNFPT - Catalogue -   € 
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Bâtiment et logistique 
Mise à niveau des mécaniciens en 
électricité, électronique, multiplexage 

1 6 6 CNFPT - Catalogue -   € 

Bâtiment et logistique 

Programmer les automates "SURE" 
interface pilotage équipements 
Aqualorn 

1 2 2 CAP TECHNOLOGIE 1 440,00 € 

Bâtiment et logistique 
Relation entre usagers et agents de 
collecte 

1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Bâtiment et logistique 
Technologie du moteur diesel: les 
système haut pression 

1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Communication 
réalisation de support de 
communication  

1 3 3 CNFPT - Catalogue -   € 

Economie L'offre immobilière aux entreprises 1 3 3 CNFPT - Catalogue -   € 

Finances 
Formation sur le fonctionnement des 
régies 

1 0 CNFPT - Catalogue -   € 

Finances 
L'analyse financière rétrospective et 
prospective  

1 3 3 CNFPT - Catalogue -   € 

Finances Le prix dans les marchés publics 1 1 1 CNFPT - Catalogue -   € 

Finances 
Suivi de l'inventaire - compte 
d'amortissement 

1 2 2 CNFPT - Union PLL -   € 

Formation d'intégration Formation d'intégration 1 10 10 CNFPT -   € 

Formation d'intégration Formation d'intégration 2 5 10 CNFPT -   € 

Gestion des ressources humaines 
La conduite d'un entretien de 
recrutement 

1 3 3 CNFPT - Catalogue -   € 

Gestion des ressources humaines La gestion des absences 1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Gestion des ressources humaines 
La maitrise du régime juridique des 
agents contractuels de droit public 

1 3 3 CNFPT - Catalogue -   € 

Gestion des ressources humaines 
Les fondamentaux de la gestion des 
ressources humaines 

1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Gestion des ressources humaines 
Régimes de retraite: comparaisons, 
complémentarités et imbrications 

1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Informatique et systèmes d'information Excel : les bases 1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Informatique et systèmes d'information 
Excel perfectionnement - Tableaux 
croisés dynamiques 

2 2 4 CNFPT - Union PLL -   € 

Informatique et systèmes d'information Formation au progiciel REGARDS 1 1 1 Regards -   € 
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Informatique et systèmes d'information Formation interne Excel 1 0,5 0,5 Interne -   € 

Informatique et systèmes d'information L'optimisation de sa boite mail 5 2 10 CNFPT - Catalogue -   € 

Informatique et systèmes d'information 
Outils bureautiques, suite Microsoft 
Office : Word et Excel.  

1 1 1 Interne -   € 

Informatique et systèmes d'information Word : les bases 1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Sport Aqua bike 2 2 4 CNFPT - Catalogue -   € 

Sport Fitness aquatique et musique 1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Urbanisme 
Contentieux de l'application de la loi 
littoral 

1 3 3 CNFPT - Catalogue -   € 

Urbanisme 

Instruction des autorisations 
d'Urbanisme : Analyse des cas 
pratiques complexes  

1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Urbanisme Instruction et Gestion Lotissement 1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Urbanisme 
Instruire un dossier de demande de 
travaux pour un ERP 

1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Urbanisme 

La gestion des infractions en matière 
d'autorisation du droit des sols et le 
contentieux pénal 

1 2 2 CNFPT - Catalogue 

Urbanisme 

Le contentieux de l'application de la Loi 
Littoral et Loi littoral : actualisation des 
connaissances   

1 3 3 CNFPT - Catalogue -   € 

Urbanisme Les PLU des communes littorales 1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Urbanisme 

L'instruction des autorisations 
d'urbanisme : analyse de cas pratiques 
complexes 

1 2 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Urbanisme 
L'intégration paysagère des 
autorisations d'urbanisme 

2 2 4 CNFPT - Catalogue -   € 

Urbanisme 
Loi Littoral actualisation des 
connaissances 

2 1 2 CNFPT - Catalogue -   € 

Urbanisme 

RDV territorial : instruction des 
autorisations d'urbanisme, une année 
d'actualité juridique) 

1 1 1 CNFPT - Catalogue 
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Voirie et infrastructures 
Conception et dimensionnement - 
module 1 station à boues activées 

1 4,5 4,5 
Office Internationale de 

l'eau 

Voirie et infrastructures 

Contrôle de branchements et de 
raccordements au réseau 
d'assainissement collectif  

1 1 1 CNFPT - Catalogue -   € 

Voirie et infrastructures 
Evolution règlementaire et technique 
formation OIE  

1 4 4 
Office Internationale de 

l'eau 
1 814,40 € 

Voirie et infrastructures Formation S500 perfectionnement 1 4 4 SOFREL 1 890,00 € 

Voirie et infrastructures Génie civil des stations de traitement 1 4,5 4,5 
Office Internationale de 

l'eau 
1 944,00 € 

Voirie et infrastructures Visite TRIGLAZ 1 0,5 0,5 Interne -   € 

224,00 11 213,60 € 


