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Cliquez sur « DISPENSE » et 
dans la liste choisir 

« Demande de dispense FP » 
1 

Je me rends dans le menu « DISPENSES ». 
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Dans le cas où le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité les agents 
affichés font partie du portefeuille de l’opérateur connecté et le bouton créer un nouvel 
agent n’est pas disponible. 

Sélectionnez les 
critères de recherche 
les mieux adaptés 

Consultez les autres pages 

3 

Cliquez pour consulter/modifier la 
fiche agent 5 Cliquez pour afficher 

les résultats 4 

Tous les agents sont 
affichés par défaut 1 

Cochez l’agent pour 
lequel vous souhaitez 

effectuer une 
demande de dispense 

6 

2 Cliquez pour créer 
la demande de 

dispense 

7 

Je sélectionne l’agent pour lequel je souhaite faire une demande de dispense. 
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Vous arrivez sur la page suivante. 
 

 

Saisissez les 
informations nécessaires 
et/ou ajoutez une 
formation et/ou un 
domaine 

1 

Cliquez pour enregistrer 2 

Saisissez les 

informations nécessaires

 
1
 

Cliquez pour enregistrer 2 

Je détaille ma demande de dispense. 
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Vous arrivez sur l’écran suivant. 

 
 

Une fenêtre de confirmation s’ouvre. 
 

 

Cliquez pour confirmer 1 

Cliquez pour modifier la
 

1 
demande 

Cliquez pour modifier les 
justificatifs 2 

Cliquez pour enregistrer 3 
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La demande a bien été modifiée. 
 

 
 
 

Vous recevez un courriel vous informant que votre demande a bien été prise en 
compte. 

 

 


